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     Спас муниципаль районы 
Башкарма комитет карарына
1нче Кушымта
«__» ______ 2019 ел №___
Дәүләт яисә муниципаль милектә булган җир кишәрлеген түләүсез вакытлы файдалануга бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүләрне гамәлгә ашыру
Административ регламенты
 1. Гомуми нигезләмәләр
1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең әлеге Административ регламенты (алга таба – Регламент) дәүләт яисә муниципаль милектә булган җир кишәрлеген түләүсез вакытлыча файдалануга (алга таба-муниципаль хезмәт күрсәтү) бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең стандартын һәм тәртибен билгели.
1.2. Муниципаль хезмәтне алучылар: физик һәм юридик затлар (алга таба-гариза бирүче).
1.3. Муниципаль хезмәт Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты (алга таба – Башкарма комитет) тарафыннан күрсәтелә.
Муниципаль хезмәтне башкаручы -  "Спас муниципаль районы" муниципаль берәмлегенең мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре палатасы (алга таба – Палата).
1.3.1. Башкарма комитетның урнашу урыны: Татарстан Республикасы, Болгар шәһәре, Пионер урамы, 19.
Палатаның урнашу урыны: Татарстан Республикасы, Спас районы, Болгар шәһ., Хирург Шеронов ур., 2А
Эш графигы: 
дүшәмбе – җомга: 08: 00-17:00;  
шимбә, якшәмбе: ял көннәре.
Ял һәм туклану өчен тәнәфес вакыты эчке хезмәт тәртибе кагыйдәләре белән билгеләнә.
Белешмә телефоны: 8 (84347) 31314.
Узу шәхесне раслаучы документлар буенча.
1.3.2. "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә (алга таба – "Интернет" челтәре) муниципаль районның рәсми сайты адресы: (http://spasskiy.tatarstan.ru)
1.3.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү, шулай ук палатаның урнашу урыны һәм эш графигы турында мәгълүмат алынырга мөмкин: 
1) Башкарма комитет (Палата) биналарында мөрәҗәгать итүчеләр белән эшләү өчен урнашкан Муниципаль хезмәт турында визуаль һәм текстлы мәгълүматны үз эченә алган мәгълүмат стендлары аша. Мәгълүмат стендларында Татарстан Республикасының дәүләт телләрендә урнаштырылган мәгълүмат әлеге Регламентның 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы (пунктчаларындагы) муниципаль хезмәт турында белешмәләрне үз эченә ала;
2) «Интернет» челтәре аша муниципаль районның рәсми сайтында (http://spasskiy.tatarstan.ru);
3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында (http://uslugi.tatar.ru/); 
4) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең (функцияләр) бердәм порталында (http:/ www.gosuslugi.ru/);
5) Башкарма комитетта (палатада):

телдән мөрәҗәгать иткәндә-шәхсән яки телефон буенча; 
язма мөрәҗәгать иткәндә (шул исәптән электрон документ формасында) – кәгазьдә почта аша, электрон формада - электрон почта аша.
1.3.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүмат палата белгече тарафыннан Спас муниципаль районының рәсми сайтында һәм палатаның гариза бирүчеләр белән эшләү өчен мәгълүмат стендларында урнаштырыла.
Муниципаль хезмәт күрсәтү түбәндәгеләр нигезендә гамәлгә ашырыла:
30.11.1994 елгы № 51-ФЗРоссия Федерациясе Граждан кодексы (РФ законнары җыелышы, 05.12.1994, №32, 3301 ст.) (алга таба – РФ ГК);
25.10.2001 елгы №136-ФЗ Россия Федерациясе Җир кодексы (Россия Федерациясе законнары җыелышы, 29.10.2001, № 44, 4147 ст.) (алга таба – РФ ҖК);
«Россия Федерациясендә җирле үзидарә оештыруның гомуми принциплары турында" 2003 елның 6 октябрендәге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-131-ФЗ номерлы Федераль закон) (Россия Федерациясе законнары җыелышы, 06.10.2003, №40, 3822 маддә);
«Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (2016 елның 3 июлендәге редакциясендә) (Россия Федерациясе законнары җыелышы, 02.08.2010, №31, 4179 ст.) (алга таба – 210-ФЗ номерлы Федераль закон);
Россия Икътисадый үсеш министрлыгының 27.11.2014 елның «Территориянең кадастр планында җир кишәрлеген яисә җир кишәрлекләрен урнаштыру схемасын әзерләү һәм территориянең кадастр планында җир кишәрлегенең яки җир кишәрлекләренең кадастр планындагы урнашу схемасын электрон документ рәвешендә әзерләгәндә җир кишәрлегенең яки җир кишәрлекләренең кадастр планындагы урнашу схемасын, җир кишәрлегенең яки җир кишәрлекләренең территориянең кадастр планындагы урнашу схемасын кәгазь документ рәвешендә әзерләгәүгә таләпләрне раслау турында" 762 номерлы боерыгы  (алга таба - 762нче боерык) (хокукый мәгълүматның рәсми интернет-порталы  http://www.pravo.gov.ru,15.04.2015);
Россия Икътисадый үсеш министрлыгының 12.01.2015 елның  «Торгиларны үткәрмичә генә гариза бирүченең җир кишәрлеген сатып алуга хокукын раслый торган документлар исемлеген раслау турында» боерыгы (алга таба 1 номерлы боерык) (хокукый мәгълүматның рәсми интернет-порталы http://www.pravo.gov.ru);
РФ Икътисадый үсеш министрлыгының 2015 елның 14 гыйнварындагы боерыгы «Җир кишәрлегенең яки җир кишәрлекләренең территориянең кадастр планында урнашу схемасын  раслау турында гариза бирү, дәүләт яисә муниципаль милектә булган җир кишәрлеген сату буенча аукцион үткәрү, дәүләт яки муниципаль милектә булган җир кишәрлеген арендалау шартнамәсе төзү хокукына аукцион үткәрү, дәүләт яисә муниципаль милектә булган җир кишәрлеген бирүне алдан килешү турында, дәүләт яисә муниципаль милектә булган җир кишәрлеген һәм (яки) җир кишәрлекләрен, шәхси милектә булган җир кишәрлекләрен яңадан бүлү турында гаризаларны «Интернет» мәгълүмати-телекоммуникацион челтәреннән файдаланып электрон документлар формасында бирү тәртибен һәм ысулларын, шулай ук аларның форматына карата таләпләрне раслау турында» 7нче боерыгы (алга таба 7 нче боерык) (хокукый мәгълүмат рәсми интернет-порталы) http://www.pravo.gov.ru 27.02.2015, 27.02.2015);
«Татарстан Республикасында җирле үзидарә турында" 2004 елның 28 июлендәге 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы (Татарстан Республикасы, №155-156, 03.08.2004) (алга таба – 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы));
Спас муниципаль районы уставы (алга таба-Устав);
«Спас муниципаль районы» муниципаль берәмлегенең вәкиллекле органының 2005 елның 30 декабрендәге 6-6 номерлы карары белән расланган «Спас муниципаль районы» муниципаль берәмлегенең мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре палатасы турында нигезләмәгә үзгәрешләр кертү хакында" нигезләмәсе (алга таба – палата турында Нигезләмә).
Спас муниципаль районы Башкарма комитеты җитәкчесе тарафыннан 2006 елның 5 нче июлендә 194 нче номер белән расланган Башкарма комитетның эчке хезмәт тәртибе кагыйдәләре (алга таба – кагыйдәләр).
1.5. Әлеге Регламентта түбәндәге терминнар һәм билгеләмәләр кулланыла:
дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең ерактагы эш урыны – Россия Федерациясе Хөкүмәтенең "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләре эшчәнлеген оештыру кагыйдәләрен раслау турында" 2012 елның 22 декабрендәге 1376 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләре эшчәнлеген оештыру кагыйдәләренең 34нче пункты нигезендә оештырылган Татарстан Республикасы муниципаль районының шәһәр яки авыл җирлегендә (шәһәр округы) төзелгән дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең территориаль аерымланган структур бүлекчәсе (офисы);
техник хата-муниципаль хезмәт күрсәтүче орган тарафыннан җибәрелгән һәм документларга кертелгән мәгълүматларның (муниципаль хезмәт нәтиҗәсенең) алар нигезендә кертелгән документлардагы мәгълүматларга  туры килмәүгә китергән хата (грамматик, арифметик яки башка хата).
Әлеге Регламентта муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза (алга таба - гариза) төшенчәсе  буларак муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы запрос аңлашыла (27.07.2010 ел, № 210-ФЗ Федераль законның 2 ст 2 пункты). Гариза стандарт бланкта тутырыла (1 нче кушымта).
2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты
	Муниципаль хезмәт күрсәтү стандартына таләпләр исеме
	Стандарт таләпләренең эчтәлеге
	Хезмәт күрсәтүне яки таләпне билгеләүче норматив акт 

	2.1. Муниципаль хезмәтнең исеме
	Дәүләт яисә муниципаль милектә булган җир кишәрлеген түләүсез вакытлы файдалануга бирү 
	 РФ ҖК 39.10 ст.

	2.2. Турыдан-туры муниципаль хезмәт күрсәтүче җирле үзидарә башкарма-боеру органы исеме
	Палата 
	Нигезләмә;

	2.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләренең тасвирламасы
	Җир кишәрлеген түләүсез вакытлы файдалануга бирү турында күрсәтмә (3 нче кушымта).

Җир кишәрлегеннән түләүсез файдалану шартнамәсе (4 нче кушымта).

Хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында хат
	пп.РФ ҖК 39.11 ст. 1 п. 4пп;

	2.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү срогы, шул исәптән муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы оешмаларга мөрәҗәгать итү зарурлыгын исәпкә алып, туктатылу мөмкинлеге Россия Федерациясе законнары белән каралган очракта муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору срогы
	
Гариза алганнан соң 12 көн эчендә җир кишәрлеген милеккә бирү турында карар кабул итү. 
Кул куелган килешүне боерыкны теркәгәннән соң ике көн эчендә бирү.
Муниципаль хезмәт күрсәтү вакытын туктатып тору каралмаган
	

	2.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү, шулай ук муниципаль хезмәтне күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләр күрсәтү өчен законнар һәм башка норматив хокукый актлар нигезендә мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылырга тиешле документларның тулы исемлеге, мөрәҗәгать итүченең аларны алу ысуллары, шул исәптән электрон формада, аларны тапшыру тәртибе 
	1) гариза; 
2) шәхесне раслаучы документлар;
3) вәкил вәкаләтләрен раслаучы документ (әгәр мөрәҗәгать итүче исеменнән вәкил эшли икән)
4) территорияләрнең кадастр планында җир кишәрлеген урнаштыруның расланган схемасы (әгәр җир кишәрлеге төзергә кирәк булса һәм чикләрендә җир кишәрлеге төзү каралган территорияне ызанлау проекты расланмаган булса)
Мөрәҗәгать итүче тарафыннан бирелә торган өстәмә документлар исемлеге, хезмәт күрсәтүләрдән файдаланучының категориясенә карап, 5 нче кушымтада китерелгән.
Муниципаль хезмәт алу өчен гариза бланкын гариза бирүче Башкарма комитетта шәхси мөрәҗәгать иткәндә алырга мөмкин. Бланкның электрон формасы Спас муниципаль районының рәсми сайтында урнаштырылган.
Гариза һәм кушымта итеп бирелә торган документлар гариза бирүче тарафыннан кәгазьдә түбәндәге ысулларның берсе белән тапшырылырга (җибәрелергә) мөмкин:
шәхсән (мөрәҗәгать итүче исеменнән ышаныч кәгазе нигезендә эшләүче зат аша);
почта аша.
Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон документ рәвешендә, гомуми файдаланудагы мәгълүмат-телекоммуникация челтәрләре аша, шул исәптән «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәре һәм дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталы аша да тапшырылырга (җибәрелергә) мөмкин
	1нче боерык

	2.6. Дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм мөрәҗәгать итүче тәкъдим итәргә хокуклы башка оешмалар карамагында булган һәм муниципаль хезмәт күрсәтү өчен норматив хокукый актлар нигезендә кирәкле документларның тулы исемлеге, шулай ук аларны алу ысуллары, шул исәптән электрон формада, аларны тапшыру тәртибе; әлеге документлар карамагында булган дәүләт органы, җирле үзидарә органы яисә оешма
	Ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында алына торган документлар исемлеге, хезмәт алучыларның категориясенә карап, 5 нче кушымтада китерелгән.
Гариза бирүче тапшырырга хокуклы документларны алу ысуллары һәм тапшыру тәртибе әлеге регламентның 2.5 пункты белән билгеләнгән.
Мөрәҗәгать итүчедән дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм башка оешмалар карамагында булган югарыда аталган документларны таләп итү тыела.
Мөрәҗәгать итүче тарафыннан югарыда күрсәтелгән мәгълүматларны үз эченә алган документларны тапшырмау гариза бирүчегә хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигез булып тормый
	1нче боерык

	2.7. Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган тарафыннан гамәлгә ашырыла торган һәм норматив хокукый актларда каралган очракларда хезмәт күрсәтү өчен килештерү таләп ителгән дәүләт хакимияте органнары (җирле үзидарә органнары) һәм аларның структура бүлекчәләре Исемлеге
	Муниципаль хезмәт күрсәтүне килештерү таләп ителми
	

	2.8. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге
	1) тиешле булмаган зат тарафыннан документлар тапшыру;
2) тапшырылган документларның әлеге регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән документлар исемлегенә туры килмәве;
3) гаризада һәм гаризага теркәлә торган документларда алдан килешенмәгән төзәтүләр, аларның эчтәлеген тиешенчә аңларга мөмкинлек бирмәгән җитди кимчелекләр бар;
4) документларны тиешле булмаган органга  тапшыру
	

	2.9. Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору яки бирүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге
	Хезмәт күрсәтүне туктату өчен нигезләр каралмаган.
Баш тарту өчен нигезләр:
1) җир кишәрлеге бирү турында гариза белән җир законнары нигезендә торгиларны үткәрмичә генә җир кишәрлеге сатып алу хокукына ия булмаган затның мөрәҗәгать итүе;
2) җир кишәрлеген бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге даими (сроксыз) файдалану, түләүсез файдалану, гомерлек мирас итеп алу яисә аренда хокукында бирелгән очракта, җир кишәрлеге бирү турында гариза белән шушы хокукларга ия булучы мөрәҗәгать иткән яки Россия Федерациясе Җир кодексының 39.10 статьясындагы 2 пунктының 10 пунктчасы нигезендә гариза бирелгән очраклардан тыш;
3) җир кишәрлеге бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге бакчачылык яки яшелчәчелек коммерцияле булмаган ширкәтенә бирелгән җир кишәрлеген бүлү нәтиҗәсендә барлыкка килгән очракта, мондый гариза белән әлеге ширкәт әгъзасы (әгәр мондый җир кишәрлеге бакча дип саналса) яки гражданнар тарафыннан үз ихтыяҗлары өчен бакчачылык яки яшелчәчелек алып бару территориясе чикләрендә урнашкан җир кишәрлекләре милекчеләре мөрәҗәгать итү очракларыннан тыш (әгәр җир кишәрлеге гомуми билгеләнештәге җир кишәрлеге булса);

3.1) җир кишәрлеге бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге коммерцияле булмаган оешмага индивидуаль торак төзелеше максатларында территорияне комплекслы үзләштерү өчен  бирелгән очракта, әгәр җир кишәрлеге әлеге оешманың гомуми кулланыштагы җир участогы булып, бу оешманың яки бу оешма әгъзасының гариза белән мөрәҗәгать итү очракларыннан тыш;

4) җир кишәрлеген бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегендә, әгәр җир кишәрлегендә сервитут, гавами сервитут нигезендә урнаштыру рөхсәт ителә торган корылмалар (шул исәптән төзелеш эшләре тәмамланмаган корылмалар) яисә РФ Җир кодексының 39.36 статьясы нигезендә урнаштырылган объектлар яисә җир участогы бирү турындагы гариза белән, әлеге бина, корылма, корылма, корылма урнашкан, шулай ук төзелеп бетмәгән очраклардан тыш, төзелеп бетмәгән әгәр җир кишәрлеге бирү турында һәм анда урнашкан биналар, корылмалар, тәмамланмаган төзелеш объектын сүтү яки аны билгеләнгән таләпләргә туры китерү турында Карар кабул ителгән булса, Россия Федерациясе Шәһәр төзелеше кодексының 55.32 статьясындагы 11 өлешендә каралган бурычлар үтәлмәгән;
5) җир кишәрлеген бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегендә дәүләт яисә муниципаль милектә булган бина, корылма, тәмамланмаган төзелеш объекты урнашкан очракта, җир кишәрлегендә сервитут, ачык сервитут нигезендә урнаштыру рөхсәт ителә торган корылмалар (шул исәптән төзелеш эшләре тәмамланмаган корылмалар), РФ Җир кодексының 39.36 статьясы нигезендә урнаштырылган объектлар урнашкан яисә җир кишәрлеге бирү турындагы гариза белән әлеге бинага, корылмаларга, алардагы биналарга, төзелеп бетмәгән төзелеш объектына хокукка ия булучы мөрәҗәгать иткән очраклардан тыш;
6) җир кишәрлеге бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге әйләнештән алынган яисә әйләнештә чикләнгән булып тора һәм аны гаризада күрсәтелгән хокукта бирү рөхсәт ителми;
7) җир кишәрлеге бирү турында гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге дәүләт яисә муниципаль ихтыяҗлар өчен резервланган очракта, гариза бирүче җир кишәрлеген милеккә, даими (сроксыз) файдалануга яисә җир кишәрлеген җир кишәрлеген бирү турындагы карарның гамәлдә булу срогыннан артып киткән вакытка арендага бирү турындагы гариза белән мөрәҗәгать иткән очракта, җир кишәрлекләрен резервлау максатында бирү очракларыннан тыш;
8) бирелгшн гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге башка зат белән территорияне үстерү турында шартнамә төзелгән территория чикләрендә урнашкан очракта, әгәр җир кишәрлеге бирү турындагы гариза белән мондый җир кишәрлегендә урнашкан бина, корылма, аларда урнашкан төзелеп бетмәгән төзелеш объекты милекчесе яисә мондый җир кишәрлеге хуҗасы мөрәҗәгать иткән очраклардан тыш;
9) җир кишәрлеге бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге төзелгән территорияне үстерү турында башка зат белән килешү төзелгән территория чикләрендә урнашкан, аңа карата башка зат белән территорияне комплекслы үзләштерү турында шартнамә төзелгән җир кишәрлегеннән төзелгән очракта, әгәр мондый җир кишәрлеге федераль әһәмияттәге объектларны, төбәк әһәмиятендәге объектларны яки җирле әһәмияттәге объектларны урнаштыру өчен билгеләнгән булса һәм мондый җир кишәрлеге бирү турында гариза белән әлеге объектларны төзүгә вәкаләтле зат мөрәҗәгать иткән очраклардан тыш;
10) җир кишәрлеге бирү турында гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге төзелгән территорияне комплекслы үзләштерү турында шартнамә яки төзелгән территорияне үстерү турында шартнамә төзелгән җир кишәрлегеннән төзелгән һәм территорияне планлаштыру буенча расланган документ нигезендә, әгәр җир кишәрлеге бирү турында гариза белән төзелгән зат мөрәҗәгать иткән булса, федераль әһәмияттәге объектларны, төбәк әһәмиятендәге объектларны яки җирле әһәмияттәге объектларны урнаштыру өчен билгеләнгән.;
11) җир кишәрлеге бирү турында гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге аукцион предметы булып тора, аны үткәрү турында хәбәр РФ ҖК 39.11 статьясындагы 19 пункты нигезендә урнаштырылган;
12) аны бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегенә карата РФ ҖК 39.11 статьясындагы 4 пунктның 6 пунктчасында каралган аны сату буенча аукцион үткәрү яки аңа карата аренда килешүе төзү хокукына аукцион үткәрү турында турында гариза кергән очракта, мондый җир кишәрлеге РФ ҖК 39.11 статьясындагы 4 пунктының 4 пунктчасы нигезендә барлыкка килгән һәм вәкаләтле орган тарафыннан РФ ҖК 39.11 статьясындагы 8 пунктында каралган нигезләр буенча әлеге аукционны үткәрүдән баш тарту турында Карар кабул ителмәгән очракта;
13) аны бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегенә карата РФ ҖК 39.18 статьясындагы 1 пунктының 1 пунктчасы нигезендә шәхси торак төзелеше, шәхси ярдәмче хуҗалык алып бару, бакчачылык алып бару яки крестьян (фермер) хуҗалыгы тарафыннан аның эшчәнлеген башкару өчен җир кишәрлеге бирү турында хәбәр бастырып чыгарылган һәм урнаштырылган очракта;
14) җир кишәрлегеннән рөхсәт ителгән файдалану җир кишәрлеге бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегеннән файдалану максатларына туры килми, территорияне планлаштыру проекты нигезендә расланган линияле объект урнаштыру очракларыннан тыш.
14.1) соратып алына торган җир кишәрлеге тулысынча территориядән файдалануның аерым шартлары булган зона чикләрендә урнашкан, мондый җир кишәрлегеннән файдалану турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегеннән файдалану максатыннан чыгып, җир кишәрлегеннән файдалануга рөхсәт ителми торган җир кишәрлегеннән файдалануны чикләүнең билгеләнгән чикләре;
15) соратып алына торган җир кишәрлеге, РФ ҖК 39.10 статьясындагы 2 пунктының 10 пунктчасы нигезендә җир кишәрлеге бирү турында гариза бирелгән очракта, оборона һәм куркынычсызлык ихтыяҗлары өчен бирелгән һәм күрсәтелгән ихтыяҗлар өчен вакытлыча кулланылмый торган җир кишәрлекләре исемлегенә Россия Федерациясе Хөкүмәте тарафыннан билгеләнгән тәртиптә кертелмәгән;
16) коммерциясез бакчачылык яки яшелчәчелек ширкәтенә җир кишәрлеге бирү турында гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге мәйданы РФ ҖК 39.10 статьясындагы 6 пунктында билгеләнгән иң чик күләмнән артып китә;
17) территориаль планлаштыру документлары һәм (яки) территорияне планлаштыру буенча расланган документлар нигезендә җир кишәрлеге бирү турында гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге федераль әһәмияттәге объектларны, төбәк әһәмиятендәге объектларны яисә җирле әһәмияттәге объектларны урнаштыру өчен билгеләнгән һәм әлеге объектларны төзүгә вәкаләтле булмаган зат җир кишәрлеге бирү турында гариза белән мөрәҗәгать итте;
18) җир кишәрлеге бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге Россия Федерациясе дәүләт программасы, Россия Федерациясе субъектының дәүләт программасы нигезендә бина, корылма урнаштыру өчен билгеләнгән һәм җир кишәрлеге бирү турындагы гариза белән әлеге бинаны, корылмаларны төзүгә вәкаләтле булмаган зат мөрәҗәгать иткән;
19) гариза бирелгән хокукларда билгеләнгән әвештә җир кишәрлеген бирү рөхсәт ителми;
20) аны бирү турында гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегенә карата рөхсәт ителгән куллану төре билгеләнмәгән;
21) җир кишәрлеге бирү турында гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге җирләрнең билгеле бер категориясенә кертелмәгән;
22) аны бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегенә карата, аны бирүне алдан килештерү турында гамәлдә булу срогы чыкмаган Карар кабул ителгән һәм җир кишәрлеге бирү турында гариза белән бу карарда күрсәтелмәгән башка зат мөрәҗәгать иткән;
23) җир кишәрлеге бирү турында гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеген дәүләт яисә муниципаль ихтыяҗлар өчен тартып алынган һәм гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеген бирү максаты мондый җир кишәрлеге тартып алынган максатларга туры килми, мондый җир кишәрлегендә урнашкан күпфатирлы йортның авария хәлендә һәм җимерелергә яисә реконструкцияләнергә тиешле дип табылу сәбәпле дәүләт яки муниципаль ихтыяҗларга алынган җир кишәрлекләреннән тыш;
24) аны бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге чикләре "Күчемсез милекне дәүләт теркәвенә алу турында" Федераль закон нигезендә төгәлләштерелергә тиеш;
25) гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге мәйданы җир кишәрлегенең урнашу схемасын, территорияне ызанлау проектын яисә урман участокларының проект документлар нигезендә барлыкка килгән җир кишәрлеге документларда күрсәтелгән мәйданнан ун проценттан да артып китә;
26) дәүләт мөлкәте исемлегенә яисә "Россия Федерациясендә кече һәм урта эшкуарлыкны үстерү турында" 2007 елның 24 июлендәге 209-ФЗ номерлы Федераль законның 18 статьясындагы 4 өлешендә каралган муниципаль мөлкәт исемлегенә кертелгән җир кишәрлеге бирү турындагы гариза белән кече яки урта эшмәкәрлек субъекты булмаган зат яисә әлеге Федераль законның 14 статьясындагы 3 өлеше нигезендә ярдәм күрсәтелә алмаган зат мөрәҗәгать итсә.
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	2.10. Муниципаль хезмәт күрсәткән өчен алына торган дәүләт пошлинасы яки башка түләү алу тәртибе, күләме һәм нигезләре
	Муниципаль хезмәт түләүсез нигездә күрсәтелә

	

	2.11. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәт күрсәтүләр өчен түләү алу тәртибе, күләме һәм нигезләре, шул исәптән мондый түләү күләмен исәпләү методикасы турында мәгълүматны да кертеп
	Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәт күрсәтү таләп ителми
	

	2.12. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында запрос биргәндә һәм мондый хезмәт күрсәтү нәтиҗәләрен алганда чиратта көтүнең максималь вакыты
	Чират булганда муниципаль хезмәт алуга гариза бирү 15 минуттан да артмаска тиеш.
Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алган очракта чиратта көтүнең максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш
	

	2.13. Мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәтү турында соравын, шул исәптән электрон формада да теркәү вакыты
	Гариза кергән вакыттан бер көн эчендә.
Электрон формада, ял (бәйрәм) көнендә кергән запрос ялдан (бәйрәмнән) соң килгән икенче эш көненә теркәлә
	

	2.14. Муниципаль хезмәт күрсәтелә торган биналарга, гариза бирүчеләрне көтү һәм кабул итү урынына, шул исәптән әлеге объектларның инвалидлар өчен үтемлелеген тәэмин итүгә, инвалидларны социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендә, мондый хезмәтләр күрсәтү тәртибе турында визуаль, текст һәм мультимедияле мәгълүмат урнаштыру һәм рәсмиләштерүгә таләпләр
	Муниципаль хезмәт күрсәтү янгынга каршы система һәм янгын сүндерү системасы, документларны тутыру өчен кирәкле җиһазлар, мәгълүмати стендлар белән җиһазландырылган биналарда һәм бүлмәләрдә башкарыла.
Инвалидларның муниципаль хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз керү мөмкинлеге тәэмин ителә (бинага уңайлы керү-чыгу һәм алар чикләрендә хәрәкәт итү).
Муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында визуаль, текст һәм мультимедиа мәгълүматы гариза бирүчеләр өчен уңайлы урыннарда, шул исәптән инвалидларның чикләнгән мөмкинлекләрен исәпкә алып урнаштырыла
	

	2.15. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең һәркем өчен мөмкин булуы һәм сыйфаты күрсәткечләре, шул исәптән мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт алганда вазыйфаи затлар белән үзара хезмәттәшлеге һәм аларның дәвамлылыгы, муниципаль хезмәтне дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең ерактагы эш урыннарында алу мөмкинлеге, муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында мәгълүмат алу мөмкинлеге, шул исәптән мәгълүмати-коммуникацион технологияләр куллану ярдәме белән дә
	Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең һәркем өчен мөмкин булуы һәм сыйфаты күрсәткечләре булып тора:
1) бинаның җәмәгать транспорты белән барып җитә алырлык урыннарда урнашуы;
2) тиешле күләмдә белгечләр, шулай ук гариза бирүчеләрдән документлар кабул ителә торган бүлмәләр булу;
5) мәгълүмат стендларында, Интернет челтәрендә шәһәрнең рәсми сайтында (http:/www.spasskiy.tatarstan.ru), uslugi.tatarstan.ru Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында муниципаль хезмәт күрсәтү ысуллары, тәртибе һәм вакыты турында тулы мәгълүмат булу; 
4) инвалидларга башка затлар белән беррәттән хезмәтне алуга комачаулаучы киртәләрне җиңеп чыгарга ярдәм күрсәтү.
Муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатсыз булуы күрсәткечләре:
1) мөрәҗәгать итүчеләрдән документлар кабул иткәндә һәм биргәндә чиратлар;
2) муниципаль хезмәт күрсәтү срогын бозу;
3) муниципаль хезмәт күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаятьләр;
4) муниципаль хезмәт күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең гариза бирүчеләргә карата әдәпсез, игътибарсыз мөнәсәбәтенә карата шикаятьләр.
Муниципаль хезмәт күрсәтү турында запрос биргәндә һәм муниципаль хезмәт нәтиҗәсе алган очракта муниципаль хезмәт күрсәтүче вазыйфаи затның һәм мөрәҗәгать итүченең бер тапкыр үзара хезмәттәшлеге күздә тотыла. Хезмәттәшлекнең озынлыгы регламент белән билгеләнә.
Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә (алга таба – КФҮ) муниципаль хезмәт күрсәткәндә, КФҮнең ерак урнашкан эш урыннарында консультация бирүне, документлар кабул итүне һәм бирүне КФҮ белгече башкара.
Муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында мәгълүмат мөрәҗәгать итүче тарафыннан сайтта (http://spasskiy.tatarstan.ru), дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталында, КФҮләрдә алынырга мөмкин 
	.

	2.16. Электрон формада муниципаль хезмәт күрсәтү үзенчәлекләре
	Муниципаль хезмәтләрне электрон формада алу тәртибе турында консультацияне Интернет аша яисә Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталы аша алырга мөмкин. 
Законда муниципаль хезмәт күрсәтү турында электрон формада гариза бирү каралган очракта, гариза uslugi.tatarstan.ru Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталы яки дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) Бердәм порталы (http://www.gosuslugi.ru/) аша бирелә.
	


3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм үтәү сроклары, аларны үтәү тәртибенә карата таләпләр, шул исәптән электрон формада административ процедураларны башкару үзенчәлекләре, шулай ук дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең ерак урнашкан эш урыннарында административ процедураларны башкару үзенчәлекләре
3.1. Муниципаль хезмәт күрсәткәндә гамәлләр тәртибен тасвирлау
3.1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү түбәндәге процедураларны үз эченә ала:
1) мөрәҗәгать итүчегә консультация бирү;
2) гаризаны кабул итү һәм теркәү;
3) муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара мөрәҗәгатьләр формалаштыру һәм җибәрү;
4) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләрен әзерләү һәм бирү.
3.2. Гариза бирүчегә консультация бирү.
3.2.1. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәтләрне алу тәртибе турында консультация алу өчен палатага шәхсән, телефон буенча һәм (яки) электрон почта аша мөрәҗәгать итәргә хокуклы.
Палата белгече мөрәҗәгать итүчегә, шул исәптән муниципаль хезмәт күрсәтү өчен тапшырыла торган документлар формасы һәм башка мәсьәләләр буенча консультацияләр бирә һәм кирәк булганда гариза бланкын тутыруда ярдәм күрсәтә.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар мөрәҗәгать итү көнендә гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: тапшырылган документларның составы, формасы һәм рөхсәтне алуның башка мәсьәләләре буенча консультацияләр.
3.3. 2) гаризаны кабул итү һәм теркәү;
3.3.1. Мөрәҗәгать итүче үзе, ышанычлы зат яки КФҮ, КФҮнең читтән торып эш урыны аша Палатага муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача гариза һәм әлеге регламентның 2.5 пункты нигезендә кирәкле документларны тапшыра.  
Электрон формада муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гариза палатага электрон почта яки Интернет аша җибәрелә. Электрон формада килгән гаризаны теркәү билгеләнгән тәртиптә башкарыла. 
1.3.2.Гаризаларны кабул итүче палата белгече түбәндәге гамәлләрне башкара:
1) мөрәҗәгать итүченең шәхесен билгеләү; 
2) мөрәҗәгать итүченең вәкаләтләрен тикшерү (ышаныч кәгазе буенча эш иткән очракта).
әлеге регламентның 2.5 пунктында каралган документларның булу-булмавын тикшерү; 
4) тәкъдим ителгән документларның билгеләнгән таләпләргә туры килүен тикшерү (документларның күчермәләрен тиешенчә рәсмиләштерү, документларда бозулар, төзәтүләр, сызылган сүзләр һәм алдан килешенмәгән башка төзәтүләр булмау).
Искәрмәләр булмаган очракта палата белгече түбәндәгеләрне башкара:
1) гаризаны кабул итү һәм махсус журналда теркәү;
мөрәҗәгать итүчегә тапшырылган документларның исемлеген, кергән номерга, муниципаль хезмәт күрсәтүне үтәү датасына һәм вакытына багышланган документларны кабул итү датасы турында тамга белән тапшыру;
гаризаны палата җитәкчесенә карап тикшерү өчен җибәрү.
Документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигез булган очракта, палата белгече, документларны кабул итүне алып баручы мөрәҗәгать итүчегә гаризаны теркәү өчен каршылыклар булуы турында хәбәр итә һәм документлар кабул итүдән баш тарту өчен ачыкланган нигезләрнең эчтәлеген язмача аңлатма белән документларны кире кайтара.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар гамәлгә ашырыла:
1) гаризалар һәм документлар кабул итү 15 минут эчендә;
2) гаризаны гариза кергән вакыттан бер көн эчендә теркәү.
Процедураларның нәтиҗәсе: кабул ителгән һәм теркәлгән, карау өчен палата җитәкчесенә җибәрелгән гариза яки гариза бирүчегә кире кайтарылган документлар. 
3.3.3. Палата җитәкчесе гаризаны карый, башкаручыны билгели һәм палата белгеченә җибәрә.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган Процедура гариза теркәлгәннән соң бер көн эчендә гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: башкаручыга җибәрелгән гариза.
3.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара мөрәҗәгатьләр формалаштыру һәм җибәрү;
3.4.1. Палата белгече электрон формада ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасы аша ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында алына торган документлар (белешмәләр) бирү турында запросларны җибәрә. Документлар (мәгълүматлар) исемлеге хезмәт алучыларның категориясенә карап билгеләнә (5 нче кушымта).
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза кергән вакыттан алып бер эш көне эчендә гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: хакимият органнарына җибәрелгән запрослар. 
3.4.2. Ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасы аша кергән мөрәҗәгатьләр нигезендә мәгълүматлар белән тәэмин итүче белгечләр соралган документларны (мәгълүмат) тапшыралар яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документ һәм (яки) мәгълүматның булмавы турында хәбәрнамәләр җибәрәләр (алга таба – баш тарту турында хәбәрнамә).
Әлеге пунктчада билгеләнгән процедуралар түбәндәге срокларда гамәлгә ашырыла:
Росреестр белгечләре җибәргән документлар (мәгълүматлар) буенча, өч эш көненнән дә артмый;
2) башка тәэмин итүчеләр буенча-ведомствоара запрослар кергән көннән алып биш көн эчендә органга яки оешмаларга, ведомствоара сорауга җавап әзерләүнең һәм җибәрүнең башка сроклары федераль законнар, Россия Федерациясе Хөкүмәтенең хокукый актлары һәм федераль законнар нигезендә кабул ителгән Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белән билгеләнмәгән булса, документлар һәм мәгълүмат бирә торган документлар һәм белешмәләр бирә торган белешмәләр бирелә.
Процедураларның нәтиҗәсе: палатага җибәрелгән документлар (белешмәләр) яисә баш тарту турында белдерү.
3.5. Муниципаль хезмәт нәтиҗәләрен әзерләү һәм бирү
1.5.1. Палата белгече алынган документлар нигезендә:
сатулар үткәрмичә генә җир кишәрлеге бирү турында күрсәтмә проектын (алга таба – күрсәтмә) яки баш тарту сәбәпләрен күрсәтеп, муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында хат проектын (әлеге Регламентның 2.9 пунктында каралган нигез булганда) әзерли; 
билгеләнгән тәртиптә документ проектын рәсмиләштерә;
билгеләнгән тәртиптә әзерләнгән документ проектын килештерү процедурасын гамәлгә ашыра; 
Башкарма комитет җитәкчесенә (аның вәкиленә) күрсәтмә проектын яки  кул куюдан баш тарту турында хат проектын җибәрә.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар запросларга җаваплар кергән көнне гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: палата рәисенә (затка, аның вәкиленә) кул куюга юнәлдерелгән документ проекты.
3.5.2. Палата рәисе (вәкаләтле зат) боерыкка яки баш тарту турындагы хатка имза сала. Күрсәтмәне палата мөһере белән ышандыра. Имзаланган документны палата белгеченә юллый.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедура проект раслау өчен документ кергән көнне гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: кул куелган күрсәтмә яки җир кишәрлеге бирүдән баш тарту турындагы хат.
3.5.3. Палата Белгече:
боерыкны яки баш тарту турындагы хатны терки;
гариза бирүчегә (аның вәкиленә) гаризада күрсәтелгән элемтә ысулын кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре турында хәбәр итә, рәсмиләштерелгән боерык яки баш тарту турында хат бирү датасын һәм вакытын хәбәр итә.
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар Палата җитәкчесе документларга кул куйган көнне гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре турында хәбәр итү.
3.5.4. Палата белгече гариза бирүчегә (аның вәкиленә) кул куйдырып, рәсмиләштерелгән боерыкны яки баш тарту турында хатны бирә.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар гамәлгә ашырыла:
боерык бирү-15 минут эчендә, чират тәртибендә, гариза бирүче килеп җиткән көнне;
почта аша баш тарту турында хат җибәрү - әлеге Регламентның 3.5.3. пунктчасында каралган процедура тәмамланганнан соң бер көн эчендә 
Процедураларның нәтиҗәсе: бирелгән боерык яки баш тарту турында җибәрелгән хат. 
3.5.6. Палата Белгече:
җир кишәрлеген бушлай куллануга  тапшыру килешмәсе проектын (алга таба – килешү) әзерли; 
килешү проектын билгеләнгән тәртиптә килештерә һәм имзалый;
теркәү журналында палата рәисе тарафыннан имзаланган килешүне терки;
килешүне гариза бирүчегә имза кую өчен бирә.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар гариза бирүчегә карарны биргән вакыттан алып ике көн эчендә гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: гариза бирүчегә бирелгән килешү.
3.6. КФҮ аша муниципаль хезмәт күрсәтү.
3.6.1.  Мөрәҗәгать итүче КФҮләрдә муниципаль хезмәт алу өчен, КФҮнең еракта урнашкан эш урынына мөрәҗәгать итәргә хокуклы. 
3.6.2. КФҮ аша муниципаль хезмәт күрсәтү КФҮ эше регламенты нигезендә билгеләнгән тәртиптә гамәлгә ашырыла. 
3.6.3. КФҮтән муниципаль хезмәт алуга документлар кергән очракта, процедуралар әлеге Регламентның 3.3. - 3.5. пунктлары нигезендә гамәлгә ашырыла.  Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе КФҮкә җибәрелә.
3.7. Техник хаталарны төзәтү. 
3.7.1. Документта муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булып торган техник хаталар ачыкланган очракта, гариза бирүче палатага түбәндәгеләрне тапшыра:
техник хаталарны төзәтү турында гариза (6 нчы кушымта);
2) мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсе буларак бирелгән, техник хата булган документ;
3) техник хаталар булуын таныклаучы, юридик көчкә ия документлар. 
Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документта техник хатаны төзәтү турында гаризаны гариза бирүче (аның вәкаләтле вәкиле) шәхсән, яисә почта аша (шул исәптән электрон почта аша), яки дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең бердәм порталы яисә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге аша тапшыра.
3.7.2. Документлар кабул итү өчен җаваплы белгеч техник хаталарны төзәтү турында гариза кабул итә, тапшырылган документлар белән гаризаны терки һәм аларны палатага тапшыра.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган Процедура гариза теркәлгәннән соң бер көн эчендә гамәлгә ашырыла. 
Процедураларның нәтиҗәсе: кабул ителгән һәм теркәлгән, карау өчен палата белгеченә җибәрелгән гариза.
3.7.3. Палата белгече документларны тикшерә һәм хезмәт нәтиҗәсе булган документка төзәтмәләрне кертү максатларында әлеге Регламентның 3.5 пунктында каралган процедураларны гамәлгә ашыра һәм техник хата табылган документның төп нөсхәсен алып, мөрәҗәгать итүчегә (вәкаләтле вәкилгә) кул куйдырып төзәтелгән документны шәхсән тапшыра, яисә мөрәҗәгать итүче адресына (электрон почта аша) техник хата булган документның төп нөсхәсен тапшырган очракта, төзәтелгән документны алу мөмкинлеге булуы турында хат җибәрә.  
Әлеге пункт белән билгеләнә торган Процедура техник хата ачыкланганнан яки теләсә кайсы кызыксынган заттан җибәрелгән хата турында гариза алганнан соң өч көн эчендә гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: гариза бирүчегә бирелгән (юнәлдерелгән) документ.
4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары
4.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын контрольдә тоту гариза бирүчеләрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һәм бетерү, муниципаль хезмәт күрсәтү процедураларының үтәлешен тикшерү, җирле үзидарә органы вазыйфаи затларының гамәлләренә (гамәл кылмауларына) карарлар әзерләүне үз эченә ала.
Административ процедураларның үтәлешен контрольдә тоту формалары булып тора:
1) муниципаль хезмәт күрсәтү буенча документлар проектларын тикшерү һәм килештерү. Тикшерү нәтиҗәсе булып проектларны визалау тора;
2) билгеләнгән тәртиптә делопроизводство алып баруны тикшерү;
3) муниципаль хезмәт күрсәтү процедураларының үтәлешен билгеләнгән тәртиптә тикшереп тору.
Контроль тикшерүләр план нигезендә (җирле үзидарә органы эшчәнлегенең ярты еллык яки еллык планнары нигезендә гамәлгә ашырыла) һәм планнан тыш булырга мөмкин. Тикшерүләр уздырганда муниципаль хезмәт күрсәтү белән бәйле барлык мәсьәләләр дә карала ала  (комплекслы тикшерүләр), яисә алар мөрәҗәгать итүченең мөрәҗәгате буенча башкарыла.
Муниципаль хезмәт күрсәткәндә һәм карарлар кабул иткәндә гамәлләр кылуда контрольне гамәлгә ашыру максатларында, палата җитәкчесенә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре турында белешмәләр тапшырыла.
4.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү буенча административ процедураларда билгеләнгән гамәлләр үтәлешен агымдагы контрольдә тоту муниципаль хезмәт күрсәтү эшен оештыру өчен җаваплы палата рәисе, шулай ук палата белгечләре тарафыннан башкарыла.
4.3. Агымдагы контрольне гамәлгә ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле үзидарә органының структура бүлекчәләре һәм вазыйфаи регламентлар турында нигезләмәләр белән билгеләнә.
Үткәрелгән тикшерүләр нәтиҗәләре буенча гариза бирүчеләрнең хокукларын бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендә җаваплылыкка тартыла.
4.4. Җирле үзидарә органы җитәкчесе мөрәҗәгать итүчеләрнең мөрәҗәгатьләрен вакытында карап тикшермәгән өчен җаваплылык тота.
Җирле үзидарә органының структура бүлекчәсе җитәкчесе (җитәкче урынбасары) әлеге Регламентның 3 бүлегендә күрсәтелгән административ гамәлләрнең вакытында һәм (яки) тиешенчә башкарылмавы өчен җавап бирә.
Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында кабул ителә торган (гамәлгә ашырыла торган) карарлар һәм гамәлләр (гамәл кылмау) өчен вазыйфаи затлар һәм башка муниципаль хезмәткәрләр законда билгеләнгән тәртиптә җаваплы.
4.5. Муниципаль хезмәт күрсәтүне гражданнар, аларның берләшмәләре һәм оешмалары тарафыннан контрольдә тоту муниципаль хезмәт күрсәткәндә палата эшчәнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында тулы, актуаль һәм ышанычлы мәгълүмат алу һәм муниципаль хезмәт күрсәтү процессында мөрәҗәгатьләрне (шикаятьләрне) судка кадәр карап тикшерү мөмкинлеге аша гамәлгә ашырыла.
5. Гариза бирүченең муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, вазыйфаи затның, күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең, шулай ук «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 27.07.2010 елгы 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясы 1.1 өлешендә каралган оешмаларның карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирүе.

5.1. Мөрәҗәгать буенча муниципаль хезмәт күрсәтү барышында карар кабул итү өчен җаваплы затларның кабул ителгән карарлар һәм гамәлләре (гамәл кылмау), шулай ук муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибен бозуга судка кадәр (судтан тыш) тәртиптә (алга таба - судка кадәр шикаять бирү) шикаять бирелергә мөмкин.
5.2. Мөрәҗәгать итүче шикаять белән, шул исәптән түбәндәге очракларда да мөрәҗәгать итә ала:
1) муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гарызнамәне, берничә дәүләт һәм (яки) муниципаль хезмәтләр күрсәтү турындагы гарызнамәне (комплекслы запрос) теркәү срогын бозу;
2) муниципаль хезмәт күрсәтү срогын бозу. Күрсәтелгән очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан күп функцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирүе гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять бирелә торган күп функцияле үзәккә 27.07.2010 елгы "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддәсе 1.3 өлешендә билгеләнгән тәртиптә тиешле дәүләт яисә муниципаль хезмәтләрен тулы күләмдә күрсәтү вазыйфасы йөкләнгән очракта гына мөмкин;
3) мөрәҗәгать итүчедән муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белән каралмаган документларны яисә мәгълүматны яки гамәлләрне таләп итү;
4) мөрәҗәгать итүчедән муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлары белән каралган документларны кабул итүдән баш тарту;
5) федераль законнар һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең башка норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе субъектларының законнары һәм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белән каралмаган очракта муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту. Күрсәтелгән очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан күп функцияле үзәк, күп функцияле үзәк хезмәткәрләренә судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирүе, карарлары һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять бирелә торган күпфункцияле үзәккә 2010 елның 27 июлендәге "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль хезмәт күрсәтү функциясе йөкләнгән очракта гына мөмкин;
6) муниципаль хезмәт күрсәткәндә гариза бирүчедән акча таләп иткән өчен;
7) муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче вазыйфаи затының, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең, «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларның яисә аларның хезмәткәрләренең муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда күрсәтелгән төгәлсезлекләр һәм хаталарны төзәтүдән баш тартуы яисә мондый төзәтмәләрнең билгеләнгән срогын бозуы. Күрсәтелгән очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан күп функцияле үзәк, күп функцияле үзәк хезмәткәрләренә судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирүе, карарлары һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять бирелә торган күпфункцияле үзәккә 2010 елның 27 июлендәге "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль хезмәт күрсәтү функциясе йөкләнгән очракта гына мөмкин;
8) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре буенча документлар бирү вакытын яки тәртибен бозу;
9) федераль законнар һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең башка норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе субъектларының законнары һәм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белән каралмаган очракта муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору. Күрсәтелгән очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан күп функцияле үзәк, күп функцияле үзәк хезмәткәрләренә судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирүе, карарлары һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять бирелә торган күпфункцияле үзәккә 2010 елның 27 июлендәге "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль хезмәт күрсәтү функциясе йөкләнгән очракта гына мөмкин;
10) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүчедән дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән яисә әлеге Федераль законның 7 статьясындагы 1 өлешенең 4 пунктында каралган очраклардан тыш, дәүләт яки муниципаль хезмәтләр күрсәтүдән беренче тапкыр баш тартканда аларның булмавы һәм (яки) дөрес булмавы күрсәтелмәгән документлар яки мәгълүматны таләп итү. Күрсәтелгән очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан күп функцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү әлеге Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендә билгеләнгән тәртиптә тиешле дәүләт яисә муниципаль хезмәтләрен тулы күләмдә күрсәтү вазыйфасы йөкләнгән очракта гына мөмкин;
 5.3. Шикаять язма рәвештә кәгазьдә, электрон формада, муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, муниципаль хезмәтне күрсәтүче күпфункцияле үзәккә яки күпфунцияле үзәкне гамәлгә куючы (алга таба - күпфункцияле үзкне гамәлгә куючы) дәүләт хакимияте ачык-хокукый берәмлегенең тиешле органына (җирле үзидарә органына), шулай ук «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларга тапшырыла;. Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмау) шикаятьләр югары органга (булган очракта) бирелә яисә, ул булмаган очракта, турыдан-туры дәүләт хезмәте күрсәтүче орган яки муниципаль хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесе тарафыннан карала. Күп функцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаятьләр әлеге күпфункцияле үзәк җитәкчесенә тапшырыла. Күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга яисә Россия Федерациясе субъектының норматив хокукый акты белән вәкаләтле вазыйфаи затка тапшырыла. Әлеге Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмалар хезмәткәрләренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаятьләр әлеге оешмалар җитәкчеләренә бирелә;
         Дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның муниципаль хезмәткәренең, җитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять почта аша, күпфункцияле үзәк аша, "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәре, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның яки муниципаль хезмәт күрсәтүче органның рәсми сайты, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталы яки дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең региональ порталы аша җибәрелә ала, шулай ук мөрәҗәгать итүченең шәхси кабул итүе вакытында кабул ителергә мөмкин. Күп функцияле үзәк, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять почта аша, "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәре, күпфункцияле үзәкнең рәсми сайтыннан, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталыннан яисә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең региональ порталыннан файдаланып җибәрелә ала, шулай ук мөрәҗәгать итүченең шәхси кабул итү вакытында кабул ителергә мөмкин. «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 27.07.2010 ел, № 210-ФЗ Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмалар һәм аларның хезмәткәрләре карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять почта аша, "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрен, әлеге оешмаларның рәсми сайтларын, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр бердәм порталын яисә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең региональ порталын кулланып җибәрелә ала, шулай ук мөрәҗәгать итүченең шәхси кабул итүе вакытында кабул ителергә мөмкин;
Башкарма хакимиятнең федераль органнары, дәүләт корпорацияләре һәм аларның вазыйфаи затлары, федераль дәүләт хезмәткәрләре, Россия Федерациясенең бюджеттан тыш дәүләт фондларының вазыйфаи затлары, «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмалар карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять бирү һәм карау тәртибе; һәм аларның хезмәткәрләре, шулай ук күпфункцияле үзәк карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять бирү һәм карау тәртибе Россия Федерациясе Хөкүмәте тарафыннан билгеләнә.
5.4. Шикаять почта аша җибәрелергә, шәхсән тапшырылырга, Башкарма комитетның электрон адресына җибәрелергә мөмкин, шулай ук мөрәҗәгать итүчедән шәхси кабул ителергә мөмкин.
5.5. Шикаятьтә түбәндәгеләр булырга тиеш:
1) карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять белдерелә торган муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче вазыйфаи затының яисә муниципаль хезмәткәренең, күпфункцияле үзәкнең, аның җитәкчесенең һәм (яисә) хезмәткәренең, «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларның, аларның җитәкчеләре һәм (яисә) хезмәткәрләренең исеме;
2) мөрәҗәгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта), яшәү урыны турында мәгълүмат, шулай ук элемтә өчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (адреслары) (булган очракта) һәм гариза бирүчегә җавап юлланырга тиешле почта адресы;
3) муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның вазыйфаи затының, яисә муниципаль хезмәткәренең, күпфункцияле үзәкнең, күп функцияле үзәк хезмәткәренең, «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 27.07.2010 елдагы 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларның һәм аларның хезмәткәрләренең шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмау), турында мәгълүматлар
4) мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның вазыйфаи затының, яисә муниципаль хезмәткәренең, күпфункцияле үзәкнең, күп функцияле үзәк хезмәткәренең, «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 27.07.2010 елдагы 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларның һәм аларның хезмәткәрләренең шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмау) белән килешмәвен нигезләүче дәлилләр. Мөрәҗәгать итүче тарафыннан гариза бирүченең дәлилләрен раслаучы документлар (булганда) яки аларның күчермәләре тапшырылырга мөмкин.
5.6. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәк, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга, «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларга яисә югары органга (булганда) кергән шикаять теркәлгән көннән унбиш эш көне эчендә карап тикшерелергә тиеш, ә муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк, «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмалар  мөрәҗәгать итүчедән документларын кабул итүдән яисә җибәрелгән төгәлсезлек һәм хаталарны төзәтүдән баш тарткан яисә мондый төзәтүләрне бетерү өчен билгеләнгән вакытны бозган очракта шикаять белдерелсә - аны теркәү көненнән соң биш эш көне эчендә.";
5.7. Шикаятьне карау нәтиҗәләре буенча түбәндәге карарларның берсе кабул ителә:
1) шикаять канәгатьләндерелә, шул исәптән кабул ителгән карарны юкка чыгару, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән төгәлсезлек һәм хаталарны төзәтү, мөрәҗәгать итүчегә Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлары белән алу каралмаган акчаларны кире кайтару рәвешендә дә;
2) шикаятьне канәгатьләндерүдән баш тартыла.
5.8. Әлеге Административ регламентның 52 пунктында күрсәтелгән карар кабул ителгән көннән соң килүче көннән дә соңга калмыйча, мөрәҗәгать итүчегә язма рәвештә һәм мөрәҗәгать итүченең теләге буенча электрон формада шикаятьне карау нәтиҗәләре турында дәлилләнгән җавап җибәрелә.
1) шикаять канәгатьләндерелергә тиешле дип танылган очракта, муниципаль хезмәт күрсәткәндә ачыкланган җитешсезлекләрне кичекмәстән бетерү максатларында, мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк яисә «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 27.07.2010 елдагы 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешманың гамәлләре турында мәгълүмат бирелә, шулай ук китерелгән уңайсызлыклар өчен гафу үтенәләр һәм мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәтне алу максатларында башкарылырга тиешле гамәлләр турында мәгълүмат бирелә.
2) шикаять канәгатьләндерелергә тиеш түгел дип табылган очракта, әлеге статьяның 53 өлешендә күрсәтелгән мөрәҗәгать итүчегә кабул ителгән карар сәбәпләре турында дәлилләнгән аңлатмалар, шулай ук кабул ителгән карарка шикаять бирү тәртибе турында мәгълүмат бирелә.
5.9. Гражданин, түбәндәге очраклардан тыш, үз шикаятьләренә язмача җавап алырга хокуклы:
әгәр шикаятьтә мөрәҗәгать җибәргән гражданинның фамилиясе һәм җавап җибәрелергә тиешле почта адресы күрсәтелмәсә;
әгәр шикаятьтә хокукка каршы әзерләнелә торган, кылынган яки  кылынырга җыенган эшчәнлек турында, шулай ук аны әзерли торган, кылырга җыенган яки кылган зат турында мәгълүматлар бар икән. Шикаять, гражданга мөрәҗәгатьне башка урынга җибәрү турында хәбәр ителеп, аның компетенциясе нигезендә дәүләт органына җибәрелергә тиеш;
әгәр шикаятьнең асылы буенча җавап дәүләт яисә федераль закон тарафыннан саклана торган серне тәшкил итүче белешмәләрне хәбәр итмичә бирелә алмый икән, шикаять җибәргән гражданга, күрсәтелгән мәгълүматларны фаш итүгә юл куелмауга бәйле рәвештә, анда куелган мәсьәләнең асылы буенча җавап бирү мөмкин булмавы турында хәбәр ителә;
цензурасыз яисә мәсхәрәле гыйбарәләр, вазыйфаи затның, шулай ук аның гаилә әгъзаларының тормыш, сәламәтлегенә һәм милкенә куркыныч янаулар булган шикаять алганда, мөрәҗәгать анда куелган мәсьәләләрнең асылы буенча җавапсыз калдырылырга мөмкин, шул ук вакытта мөрәҗәгать итүчегә хокуктан явызларча файдалану ярамавы турында хәбәр ителә.
5.10. Шикаятьне карап тикшерү барышында яки нәтиҗәләре буенча административ хокук бозу составы билгеләре яки җинаять билгеләре ачыкланганда, шикаять карау буенча вәкаләтләр бирелгән хезмәткәр булган материалларны кичекмәстән прокуратура органнарына җибәрә.
5.11. Гражданин муниципаль хезмәт күрсәткәндә Башкарма комитетның вазыйфаи затының карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) Россия Федерациясе законнары белән билгеләнгән суд тәртибендә шикаять бирергә хокуклы».
1нче Кушымта
Россия Федерациясе Җир кодексыннан Өземтә
39.10. статясы Дәүләт яисә муниципаль милектә булган җир кишәрлеген түләүсез вакытлы файдалануга бирү
1. Җир кишәрлегеннән түләүсез вакытлыча файдалану шартнамәсе граждан һәм юридик зат белән вәкаләтле орган тарафыннан төзелә, ә әлеге статьяның 2 пунктындагы 2 пунктчасында каралган очракта дәүләт яисә муниципаль милектә булган җир кишәрлеге даими (сроксыз) файдалануга бирелгән оешма белән.
2. Дәүләт яисә муниципаль милектә булган җир кишәрлекләре түләүсез сроклы файдалануга бирелергә мөмкин:
1) әлеге Кодексның 39.9 статьясындагы 2 пунктында күрсәтелгән затларга бер елга кадәр срокка;
2) әлеге Кодексның 24 статьясындагы 2 пунктында күрсәтелгән очракларда хезмәткәр һәм оешма арасында төзелгән хезмәт шартнамәсе срогына;
3) дини оешмаларга ун елга кадәр срокка дини яки хәйрия билгеләнешендәге биналар, корылмалар урнаштыру өчен;
4) дини оешмаларга, әгәр мондый җир кишәрлекләрендә алар түләүсез файдалану хокукында хуҗа булган биналар, корылмалар урнашкан булса, күрсәтелгән биналарга, корылмаларга хокуклары туктатылганчы срокка;
5) "Дәүләт һәм муниципаль ихтыяҗларны тәэмин итү өчен товарлар, эшләр, хезмәт күрсәтүләрне сатып алу өлкәсендә контракт системасы турында" 2013 елның 5 апрелендәге 44-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - "Дәүләт һәм муниципаль ихтыяҗларны тәэмин итү өчен товарлар, эшләр, хезмәт күрсәтүләр сатып алу өлкәсендә контракт системасы турында" Федераль закон) нигезендә тулысынча федераль бюджет, Россия Федерациясе субъекты бюджеты акчалары яисә җирле бюджет чаралары хисабына күчемсез милек объектларын төзү яисә реконструкцияләүгә гражданлык-хокукый килешүләре төзелгән затлар белән, әлеге килешүне үтәү срогына;
6) гражданинга индивидуаль торак төзелеше, шәхси ярдәмче хуҗалык алып бару яисә крестьян (фермер) хуҗалыгы эшчәнлеген алып бару өчен, Россия Федерациясе субъекты законы белән билгеләнгән муниципаль берәмлекләрдә, алты елдан да артык түгел вакытка;
7) Россия Федерациясе субъекты законы белән билгеләнгән муниципаль берәмлекләрдә индивидуаль торак төзелеше яисә шәхси ярдәмче хуҗалык алып бару өчен, мондый муниципаль берәмлекләрдә Россия Федерациясе субъекты законы белән билгеләнгән белгечлекләр буенча эшләүче гражданнарга алты елдан да артык булмаган вакытка;
8) гражданга, әгәр җир кишәрлегендә әлеге гражданга бирелгән торак йорт рәвешендәге хезмәт торагы урнашкан булса, мондый торак бинадан файдалану хокукы срогына;
9) гражданнарга урман кишәрлекләрендә үз ихтыяҗлары өчен авыл хуҗалыгы эшчәнлеген (шул исәптән умартачылыкны) гамәлгә ашыру максатларында биш елдан да артмаган вакытка;
10) гражданнарга һәм юридик затларга, әгәр мондый җир кишәрлекләре Россия Федерациясе Хөкүмәте тарафыннан билгеләнгән тәртиптә расланган оборона һәм куркынычсызлык ихтыяҗлары өчен бирелгән һәм күрсәтелгән ихтыяҗлар өчен вакытлыча кулланылмый торган җир кишәрлекләре исемлегенә кертелсә, авыл хуҗалыгы, аучылык, урман хуҗалыгы һәм башка файдалану өчен биналар, корылмалар төзүне күздә тотмый торган, әгәр мондый җир кишәрлекләре Россия Федерациясе Хөкүмәте тарафыннан расланган тәртиптә кертелсә, 5 елдан да артык булмаган срокка;
11) бакчачылык яки яшелчәчелек коммерцияле булмаган ширкәтләренә биш елдан да артмаган срокка;
12) федераль законнарда каралган очракларда һәм федераль законнарда күздә тотылган срокка торак төзелеше максатларында гражданнар тарафыннан төзелгән коммерциячел булмаган оешмаларга;
13) Россия Федерациясенең Төньяк, Себер һәм ерак көнчыгышының аз санлы халыкларына, аларның җәмгыятьләренә традицион яшәү һәм традицион хуҗалык эшчәнлеге урыннарында традицион тормыш рәвешен, Төньяк, Себер һәм Ерак Көнчыгыштагы аз санлы төрле халыкларның хуҗалык эшчәнлеген һәм һөнәрчелеген саклау һәм үстерү максатларында кирәкле биналарны, корылмаларны урнаштыру өчен ун елдан да артмаган вакытка;
14) "Дәүләт оборона заказы турында" 2012 елның 29 декабрендәге 275-ФЗ номерлы Федераль закон, "Дәүләт һәм муниципаль ихтыяҗларны тәэмин итү өчен товарлар, эшләр, хезмәт күрсәтүләрне сатып алу өлкәсендә контракт системасы турында" Федераль закон нигезендә ил оборонасын һәм дәүләт иминлеген тәэмин итү өчен эшләр башкаруга, хезмәтләр күрсәтүгә федераль бюджет акчалары исәбеннән дәүләт контрактлары төзелгән затларга, әгәр бу эшләрне башкару һәм әлеге хезмәт күрсәтүләрне күрсәтү өчен җир кишәрлеге бирү кирәк булса, бу контрактны башкару өчен кирәк булган срокка;
15) федераль закон, Россия Федерациясе Президенты Указы, Россия Федерациясе Хөкүмәте норматив хокукый акты, Россия Федерациясе субъекты законы белән билгеләнгән аерым категория гражданнарны торак белән тәэмин итү өчен торак төзелеше максатында Россия Федерациясе субъекты законында билгеләнгән һәм Россия Федерациясе субъекты тарафыннан төзелгән коммерциячел булмаган оешмаларга, билгеләнгән торакны төзү максатында шушы төзелешне тормышка ашыру чорына;
16) дәүләт яисә муниципаль ихтыяҗлар өчен җир кишәрлеген тартып алу белән бәйле рәвештә дәүләт яисә муниципаль милектә булган җир кишәрлегенә түләүсез файдалану хокукы туктатылган затка, алынган җир кишәрлегенә түләүсез файдалану хокукы барлыкка килү нигезенә бәйле рәвештә, әлеге пункт белән билгеләнгән вакытка.
2нче Кушымта
__________________________________________________________________________________________(муниципаль берәмлекнең җирле үзидарә органы исеме

________________________________________________

(физик затлар өчен - фамилия, исем, әтисенең исеме (булган очракта), яшәү урыны, шәхесне раслаучы документ реквизитлары, ИНН)

__________________________________________________ 
(юридик затлар өчен - атамасы, урнашу урыны, ештыру-хокукый формасы, ЕГРЮЛ, ОГРНда дәүләт теркәве турында мәгълүматлар)

___________________________________________________

(почта адресы, электрон почта адресы, элемтә өчен телефон номеры)

Җир участогын түләүсез бирү турында 

гариза 

Түбәндәге нигездә ___________________________________________,

       (РФ ҖКнең 39.10 маддәсе буенча нигез күрсәтелә)

шушы максатта _______________________________________________________ 





(җир кишәрлегеннән файдалану максаты күрсәтелә)

___________ кв.м. җир кишәрлеген ___________________рөхсәт ителгән файдалану төрендә, _______________җирләр категориясеннән, адрес буенча урнашкан:___________ муниципаль районы (шәһәр округы), торак пункт_________________ ур.________________ йорт ________, торгилар үткәрмичә милеккә түләүсез тапшыруыгызны үтенәм. 

Өстәмә белешмәләр (түбәндә күрсәтелгән шартлар булганда тутырыла):
_______________________________________________________________________
җир кишәрлеге дәүләт яки муниципаль ихтыяҗлар өчен алына торган җир кишәрлеге урынына бирелсә, дәүләт яки муниципаль ихтыяҗлар өчен җир кишәрлеген алу турындагы карар реквизитлары;
___________________________________________________________________________________
җир кишәрлеге әлеге документта һәм (яки) әлеге проектта каралган объектларны урнаштыру өчен бирелгән очракта, территориаль планлаштыру документын һәм (яки) территорияне планлаштыру проектын раслау турындагы карар реквизитлары;
___________________________________________________________________________________
соралган җир кишәрлеге төзелгән яисә аның чикләре әлеге карар нигезендә тәгаенләнгән очракта җир кишәрлеге бирүне алдан килештерү турында карар реквизитлары.
Гаризага түбәндәге документлар (сканкопияләр) теркәлә):
Физик затлар:
1) шәхесне раслаучы документның күчермәсе (граждан өчен);
3) вәкил вәкаләтләрен раслаучы документ (әгәр мөрәҗәгать итүче исеменнән вәкил эшли икән)
4) территорияләрнең кадастр планында җир кишәрлеген урнаштыруның расланган схемасы (әгәр җир кишәрлеге төзергә кирәк булса һәм чикләрендә җир кишәрлеге төзү каралган территорияне ызанлау проекты расланмаган булса)
Юридик затлар:
3) вәкил вәкаләтләрен раслаучы документ (әгәр мөрәҗәгать итүче исеменнән вәкил эшли икән)
4) территорияләрнең кадастр планында җир кишәрлеген урнаштыруның расланган схемасы (әгәр җир кишәрлеге төзергә кирәк булса һәм чикләрендә җир кишәрлеге төзү каралган территорияне ызанлау проекты расланмаган булса).

Шәхсән мәгълүматларны эшкәртүгә (муниципаль хезмәт күрсәтү кысаларында шәхси мәгълүматларны җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (үзгәртү), куллану, тарату (шул исәптән тапшыру), йогышсызландыру, блоклау, шәхси мәгълүматларны юк итү, шулай ук персональ мәгълүматларны эшкәртү өчен кирәкле бүтән гамәлләр кабул итүне дә кертеп) мин тәкъдим итә торган затның ризалыгын, шул исәптән автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмәт күрсәтү максатларында алар нигезендә карарлар кабул итүне дә кертеп, раслыйм.
Моны раслыйм: гаризага кертелгән һәм минем шәхесемә  һәм мин мәнфәгатьләрен яклаган затка кагылышлы, шулай ук соңрак кертелгән мәгълүматлар дөрес. Гаризага кушып бирелгән документлар (документларның күчермәләре) Россия Федерациясе законнары белән билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза биргән вакытта бу документлар гамәлдә һәм анда дөрес мәгълүматлар кертелгән. 
Миңа телефон аша бирелгән муниципаль хезмәтләрнең сыйфатын бәяләү буенча сораштыруда катнашырга ризалык бирәм: _______________________.
______________



_________________ ( ________________)


(дата)





(имза)

(Ф.И.О.)
3нче Кушымта
               БОЕРЫК
          «_____» ________________ 20___ №_____  
Җир кишәрлеген
түләүсез сроксыз файдалануга 
бирү турында 
Россия Федерациясе Җир кодексының 39.10 маддәсенең 2 пункты нигезендә һәм гариза бирүченең _________________ түләүсез файдалану хокукында җир кишәрлеген бирү турында гаризасын исәпкә алып, муниципаль район мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре палатасы Карар КАБУЛ ИТТЕ:
1. ____________мәйданы ___________ кв.м,  ___________________ рөхсәт ителгән төре, _______________җир категориясеннән җир кишәрлеген бирергә, адресы: ___________ муниципаль районы (шәһәр округы), торак пункт_________________ урам________________ йорт________.
2  ________________________:
- җир кишәрлегеннән түләүсез файдалану хокукын теркәргә.
3. Әлеге карарның үтәлешен контрольдә тотуны үземә калдырам.
Муниципаль районның
Җир һәм мөлкәт мөнәсәбәтләре
палатасы 
рәисе                        ____________________
4 нче кушымта 
Түбәндә китерелгән килешү үрнәк булып тора 
һәм анда күрсәтелгән кушымталар юк 
Җир кишәрлегеннән түләүсез файдалану 
КИЛЕШҮЕ
№ _____
 _______________«______» _______________20___ел.
____________расланган Нигезләмә нигезендә эш итүче Рәис ________________________йөзендә муниципаль районның (шәһәр округының) мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре палатасы, алга таба "Ссудодатель» дип атала һәм  _______________________________________, паспорт ___________№________________, бирелгән ______________________________, яшәүче: Россия Федерациясе, ___________________________________, алга таба «Ссудополучатель», бергәләшеп «Яклар» дип атала, ______________муниципаль районы (шәһәр округы) Җир һәм мөлкәт мөнәсәбәтләре палатасының № _______  «____» ___________20_______ел. боерыгы нигезендә түбәндәге килешүне төзеделәр:
КИЛЕШҮ ПРЕДМЕТЫ
1.1. Сатучы ___________________муниципаль районы чикләрендәге муниципаль милектә булган_______гомуми мәйданлы җир кишәрлеген тапшыра, ә сатып алучы үз милкенә кабул итә,
(җирлек исеме)
Җир категориясе____________________) кадастр номеры:  __________:____
кадастр картасында (планда) күрсәтелгән, әлеге шартнамәгә кушып бирелә торган (1 нче кушымта) һәм адрес буенча урнашкан аның аерылгысыз өлеше булып торучы чикләрдә (1 нче кушымта): ______________________________________________,
түбәндәге максатларда файдалану өчен: _____________________________________________.
2. КИЛЕШҮ ВАКЫТЫ ҺӘМ ҖИР КИШӘРЛЕГЕН ТАПШЫРУ ТӘРТИБЕ
2.1. Җир ссуда бирүче тарафыннан тапшырыла һәм ссуда алучы тарафыннан кабул итү-тапшыру актын рәсмиләштермичә килешүне имзалау датасыннан ____________________срокка түләүсез файдалануга кабул ителә (шартнамә дәүләт теркәвенә алынырга тиеш булмаган очракта) /шартнамәне дәүләт теркәвенә алу датасыннан (шартнамә дәүләт теркәвенә алынырга тиеш булган очракта).
3. ЯКЛАРНЫҢ ХОКУКЛАРЫ ҺӘМ БУРЫЧЛАРЫ
3.1. Ссуда бирүченең хокуклары һәм бурычлары.
3.1.1. Җирдән рөхсәт ителгән куллану төре нигезендә түгел, ә шулай ук аны бозуга китерә торган ысуллардан файдаланганда һәм Шартнамәнең башка шартларын бозган очракта, җир кишәрлегеннән файдаланганда Шартнамәне вакытыннан алда өзүне таләп итәргә хокуклы.
3.1.2. Ссуда бирүче килешү шартларын үтәүне контрольдә тотарга хокуклы.
3.1.3. Ссуда бирүче җир кишәрлеге территориясенә, аны әлеге Шартнамәдән файдалану шартларына һәм гамәлдәге законнарга туры килү-килмәүгә карау максаты белән, керү хокукына ия.
3.2. Суд алучының хокуклары һәм бурычлары.
3.2.1. Ссуда алучы җир кишәрлегеннән, Шартнамәнең 1.1 пунктында күрсәтелгән максатларда, Россия Федерациясе халыкларының мәдәни мирас объектлары турындагы законнарда билгеләнгән мәдәни мирас объектын саклауга карата таләпләрне үтәү шарты белән файдалана (җир кишәрлегендә андый объектлар булганда).
3.2.2. Ссуда алучы сссуда бирүчегә (аның законлы вәкилләренә), җир контроле органнары вәкилләренә аларның таләбе буенча участокка керү мөмкинлеген тәэмин итә.
3.2.3. Ссуда алучы җир асты һәм җир өсте коммуникацияләрен, корылмаларны, юлларны, юлларны эксплуатацияләү шартларын үтәргә һәм аларны ремонтлауга һәм хезмәт күрсәтүгә комачауламаска тиеш.
3.2.4. Ссуда алучы гамәлдәге закон таләпләрен үтәргә, шул исәптән мәдәни мирас объектларын саклауга, әйләнә-тирә мохитне саклауга, санитар нормаларга, янгынга каршы кагыйдәләргә, җир кишәрлегеннән файдалануның хокукый режимына кагылышлы таләпләрне үтәргә тиеш.
3.2.5. Килешүне туктатканда, ссуда алучы җир кишәрлеген ссуда бирүчегә үзе алган хәлдә кире кайтарырга тиеш.
3.2.6. Ссуда алучы ун көн эчендә үзенең реквизитларының үзгәрүе турында ссуда бирүчегә язмача хәбәр итәргә тиеш (почта адресы, элемтә өчен телефон).
3.2.7. Шартнамәгә (аңа өстәмә килешүләргә) кул куйганнан соң, ссуда алучы аны (аларны) нигезле срокта күчемсез мөлкәткә хокукларны һәм аның белән алыш-бирешләрне дәүләт теркәвенә алуны гамәлгә ашыручы органга (килешү дәүләт теркәвенә алынырга тиеш булган очракта) дәүләт теркәвенә җибәрә.
3.3. Ссуда бирүче һәм ссуда алучы Россия Федерациясе һәм Татарстан Республикасы законнарында билгеләнгән башка хокукларга һәм башка бурычларга ия.
5. ЯКЛАРНЫҢ ҖАВАПЛЫЛЫГЫ
4.1. Шартнамәнең шартларын үтәмәгән яисә тиешенчә үтәмәгән өчен яклар Россия Федерациясе һәм Татарстан Республикасы законнарында каралган җаваплылык тота.
4.2. Шартнамә шартларын туктатыла алынмый торган хәлләр йогынтысы нигезендә бозган өчен яклар Россия Федерациясе законнары нигезендә җаваплылык тота.
5. Килешүне үзгәртү, өзү һәм туктату
5.1. Шартнамәгә барлык үзгәрешләр һәм (яки) өстәмәләр өстәмә килешүләр төзү юлы белән рәсмиләштерелә.
5.2. Килешү һәр якның таләбе буенча граждан законнарында билгеләнгән нигездә һәм тәртиптә өзелергә мөмкин.
5.3. Әлеге шартнамәне вакытыннан алда өзгән очракта яисә аның срогы чыккач, җир кишәрлегендә ссуда бирүче рөхсәтеннән башка башкарылган үзгәрешләрнең хакы кире кайтарылмый.
7. ЙОМГАКЛАУ НИГЕЗЛӘМӘЛӘРЕ
6.1. Түләүсез сроклы файдалану шартнамәсе күчемсез мөлкәткә хокукларны һәм аның белән алыш-бирешләрне дәүләт теркәвенә алуны гамәлгә ашыручы органда дәүләт теркәвенә алынганнан соң (шартнамә дәүләт теркәвенә алынырга тиеш булган очракта) яисә аңа кул куелганнан соң (шартнамә дәүләт теркәвенә алынырга тиеш булмаса) төзелгән дип санала.
6.2. Түләүсез сроклы файдалану хокукын дәүләт теркәве буенча чыгымнар (әгәр шартнамә дәүләт теркәвенә алынырга тиеш булса), законнарда башкасы билгеләнмәгән булса, ссуда алучыга йөкләнә.
6.3. Килешү бер үк юридик көчкә ия 2 (ике) нөсхәдә төзелә, аларның берәр нөсхәсе якларда саклана, дәүләт теркәвен үтәргә кирәк булганда, килешү 3 (өч) нөсхәдә рәсмиләштерелә, аларның берсе күчемсез милеккә һәм аның белән алыш-бирешләргә хокукларны дәүләт теркәвенә алуны гамәлгә ашыручы органга тапшырыла.
7. Килешү кушымталары
1 нче кушымта - җир кишәрлегенең кадастр паспорты күчермәсе (күчемсез милек дәүләт кадастрыннан өземтә күчермәсе).
8. ЯКЛАРНЫҢ РЕКВИЗИТЛАРЫ, АДРЕСЛАРЫ   
	Ссуда бирүче:

	
	Ссуда алучы:

	Адрес: Татарстан Республикасы, Спас муниципаль районы, Болгар шәһ., Хирург Шеронов ур., 2А
Банк реквизитлары: 
"Спас муниципаль районы" муниципаль берәмлегенең мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре палатасы 
Исәп-хисап счеты - 401018108000000010001
БИК – 049205001
ИНН-1637002255
КПП-163701001
Палата Рәисе
Галәветдинов Р. С.

	Адрес: Россия Федерациясе, _______________________________



8. ЯКЛАРНЫҢ ИМЗАЛАРЫ
Исеменнән





Исеменнән  
Ссуда бирүче: 




Ссуда алучы:
_____________                                                                           ________________
_____________                                                                           ________________
Татарстан Республикасы 
Гариза бирүченең җир кишәрлеген торгилар үткәрмичә генә 
сатып алу хокукын раслаучы документлар исемлегеннән Өземтә
	№ п/п
	Торги үткәрмичә җир кишәрлеге бирү нигезе
	Җир кишәрлеге бушлай яки түләүсез бирелә торган хокук төре
	Гариза бирүче
	Җир кишәрлеге
	Торгиларны үткәрмичә генә җир кишәрлеге алу хокукын раслаучы һәм җир кишәрлегенә хокук алу турында гаризага теркәлә торган документлар: <1>

	67.
	Җир кодексының 39.10 статьясындагы 2 пунктының 1 пунктчасы
	Түләүсез файдалануга
	Дәүләт хакимияте органы
	Дәүләт хакимияте органнары тарафыннан үз вәкаләтләрен гамәлгә ашыру өчен кирәкле җир кишәрлеге
	Җир кишәрлегеннән файдалану максатлары нигезендә җир кишәрлеге бирү хокукын раслый торган әлеге исемлектә каралган документлар

	
	
	
	
	
	* Күчемсез милек объекты турында бердәм дәүләт реестрыннан өземтә (соратып алына торган җир кишәрлеге турында)

	
	
	
	
	
	* Мөрәҗәгать итүче булган юридик зат турында ЕГРЮЛдан Өземтә

	68.
	Җир кодексының 39.10 статьясындагы 2 пунктының 1 пунктчасы
	Түләүсез файдалануга
	Җирле үзидарә органы
	Дәүләт хакимияте органнары тарафыннан үз вәкаләтләрен гамәлгә ашыру өчен кирәкле җир кишәрлеге
	Җир кишәрлегеннән файдалану максатлары нигезендә җир кишәрлеге бирү хокукын раслый торган әлеге исемлектә каралган документлар

	
	
	
	
	
	* Күчемсез милек объекты турында бердәм дәүләт реестрыннан өземтә (соратып алына торган җир кишәрлеге турында)

	
	
	
	
	
	* Мөрәҗәгать итүче булган юридик зат турында ЕГРЮЛдан Өземтә

	69.
	Җир кодексының 39.10 статьясындагы 2 пунктының 1 пунктчасы
	Түләүсез файдалануга
	Дәүләт яисә муниципаль учреждение (бюджет, казна, автоном)
	Дәүләт яисә муниципаль учреждение (бюджет, казна, автономияле) эшчәнлеген гамәлгә ашыру өчен кирәкле җир кишәрлеге
	Җир кишәрлегеннән файдалану максатлары нигезендә җир кишәрлеге бирү хокукын раслый торган әлеге исемлектә каралган документлар

	
	
	
	
	
	* Күчемсез милек объекты турында бердәм дәүләт реестрыннан өземтә (соратып алына торган җир кишәрлеге турында)

	
	
	
	
	
	* Мөрәҗәгать итүче булган юридик зат турында ЕГРЮЛдан Өземтә

	70.
	Җир кодексының 39.10 статьясындагы 2 пунктының 1 пунктчасы
	Түләүсез файдалануга
	Казна предприятиесе
	Казна предприятиесе эшчәнлеген башкару өчен кирәк булган җир кишәрлеге
	Җир кишәрлегеннән файдалану максатлары нигезендә җир кишәрлеге бирү хокукын раслый торган әлеге исемлектә каралган документлар

	
	
	
	
	
	* Күчемсез милек объекты турында бердәм дәүләт реестрыннан өземтә (соратып алына торган җир кишәрлеге турында)

	
	
	
	
	
	* Мөрәҗәгать итүче булган юридик зат турында ЕГРЮЛдан Өземтә

	71.
	Җир кодексының 39.10 статьясындагы 2 пунктының 1 пунктчасы
	Түләүсез файдалануга
	Үз вәкаләтләрен үтәүне туктаткан Россия Федерациясе Президентларының тарихи мирас үзәге
	Үз вәкаләтләрен үтәүне туктаткан Россия Федерациясе Президентларының тарихи мирас үзәге эшчәнлеген тормышка ашыру өчен кирәк булган җир кишәрлеге
	Җир кишәрлегеннән файдалану максатлары нигезендә җир кишәрлеге бирү хокукын раслый торган әлеге исемлектә каралган документлар

	
	
	
	
	
	* Күчемсез милек объекты турында бердәм дәүләт реестрыннан өземтә (соратып алына торган җир кишәрлеге турында)

	
	
	
	
	
	* Мөрәҗәгать итүче булган юридик зат турында ЕГРЮЛдан Өземтә

	72.
	Җир кодексының 39.10 статьясындагы 2 пунктының 2 пунктчасы
	Түләүсез файдалануга
	Җир кишәрлеге даими (сроксыз) файдалану хокукында бирелгән оешма хезмәткәре
	Хезмәт кишәрлеге буларак бирелгән җир кишәрлеге
	Эшкә алу турында боерык, хезмәт кенәгәсеннән өземтә яки хезмәт килешүе (контракт)

	
	
	
	
	
	* Күчемсез милек объекты турында бердәм дәүләт реестрыннан өземтә (соратып алына торган җир кишәрлеге турында)

	
	
	
	
	
	

	73.
	Җир кодексының 39.10 статьясындагы 2 пунктының 3 пунктчасы
	Түләүсез файдалануга
	Дини оешма
	Дини яки хәйрия биналары, корылмалары урнаштыру өчен билгеләнгән җир кишәрлеге
	Әгәр мондый бинага, корылмага хокукы ЕГРНда теркәлмәгән булса (бина, корылма төзелгән очракта таләп ителми), гариза бирүченең бинага, корылмага хокукларын таныклаучы (билгели торган) документлар

	
	
	
	
	
	* Күчемсез милек объекты турында бердәм дәүләт реестрыннан өземтә (соратып алына торган җир кишәрлеге турында)

	
	
	
	
	
	* Сорала торган җир кишәрлегендә урнашкан күчемсез милек объекты (бина һәм (яки) корылма турында ЕГРНнан өземтә (бина, корылма төзелгән очракта кирәк түгел) 

	
	
	
	
	
	* Мөрәҗәгать итүче булган юридик зат турында ЕГРЮЛдан Өземтә

	74.
	Җир кодексының 39.10 статьясындагы 2 пунктының 4 пунктчасы
	Түләүсез файдалануга
	Биналар, корылмалар түләүсез файдалану хокукында бирелгән дини оешма
	Дини оешмага түләүсез файдалану хокукында бирелгән биналар, корылмалар урнашкан җир кишәрлеге
	Әгәр мондый бинага, корылмага хокук бердәм дәүләт реестрында теркәлмәгән булса, бинадан, корылмадан бушлай файдалану килешүе

	
	
	
	
	
	Мондый җир кишәрлегенә хокук бердәм дәүләт реестрында теркәлмәгән булса (җир кишәрлегенә тиешле хокуклар булганда), мөрәҗәгать итүченең соратып алына торган җир кишәрлегенә хокукын таныклаучы (билгели торган) документ

	
	
	
	
	
	Гарызнамәче (мөрәҗәгать итүче) тарафыннан соратып алына торган җир кишәрлегендә урнашкан барлык биналар, корылмалар исемлеген үз эченә алган, анда кадастр номерлары (шартлы, инвентарь) һәм мөрәҗәгать итүче тиешле хокуктагы биналарның, корылмаларның адрес ориентирлары күрсәтелгән хәбәр

	
	
	
	
	
	* Күчемсез милек объекты турында бердәм дәүләт реестрыннан өземтә (соратып алына торган җир кишәрлеге турында)

	
	
	
	
	
	* Соралган җир кишәрлегендә урнашкан күчемсез милек объекты (бина һәм (яки) корылма турында ЕГРНнан өземтә)

	
	
	
	
	
	* Мөрәҗәгать итүче булган юридик зат турында ЕГРЮЛдан Өземтә

	75.
	Җир кодексының 39.3 статьясындагы 2 пунктының 5 пунктчасы
	Түләүсез файдалануга
	2013 елның 5 апрелендәге  "Дәүләт һәм муниципаль ихтыяҗларны тәэмин итү өчен товарлар, эшләр, хезмәт күрсәтүләрне сатып алу өлкәсендә контракт системасы турында" № 44-ФЗ Федераль закон нигезендә тулысынча федераль бюджет, Россия Федерациясе субъекты бюджеты акчалары яисә җирле бюджет чаралары хисабына күчемсез милек объектларын төзү яисә реконструкцияләүгә граждан-хокукый шартнамә төзелгән зат.
	Тулысынча федераль бюджет, Россия Федерациясе субъекты бюджеты яки җирле бюджет чаралары хисабына башкарыла торган күчемсез милек объектларын төзү яки реконструкцияләү өчен билгеләнгән җир кишәрлеге
	Тулысынча федераль бюджет, Россия Федерациясе субъекты бюджеты акчалары яисә җирле бюджет чаралары хисабына гамәлгә ашырыла торган күчемсез милек объектларын төзү яисә реконструкцияләүгә граждан-хокукый шартнамәләр

	
	
	
	
	
	* Күчемсез милек объекты турында бердәм дәүләт реестрыннан өземтә (соратып алына торган җир кишәрлеге турында)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	* Мөрәҗәгать итүче булган юридик зат турында ЕГРЮЛдан Өземтә

	76.
	Җир кодексының 39.3 статьяның 2 пунктының 10 пунктчасы, 39.6 статьясындагы 2 пунктының 15 пунктчасы, 39.10 статьясындагы 2 пунктының 6 пунктчасы
	Милеккә, арендага, түләүсез файдалануга милеккә
	Шәхси торак төзелеше, шәхси ярдәмче хуҗалык алып бару яисә аның эшчәнлеген крестьян (фермер) хуҗалыгы белән башкару өчен җир кишәрлеге соратып алучы граждан, крестьян (фермер) хуҗалыгы, аның эшчәнлеген гамәлгә ашыру өчен җир кишәрлеге соратучы крестьян (фермер) хуҗалыгы
	Шәхси торак төзелеше, шәхси ярдәмче хуҗалык алып бару яисә крестьян (фермер) хуҗалыгы тарафыннан аның эшчәнлеген башкару өчен билгеләнгән җир кишәрлеге
	Фермер хуҗалыгы берничә граждан тарафыннан (крестьян (фермер) хуҗалыгы тарафыннан аның эшчәнлеген гамәлгә ашырган очракта) крестьян (фермер) хуҗалыгы төзү турында килешү төзелгән очракта)

	
	
	
	
	
	* Күчемсез милек объекты турында бердәм дәүләт реестрыннан өземтә (соратып алына торган җир кишәрлеге турында)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	* Мөрәҗәгать итүче булган юридик зат турында ЕГРЮЛдан Өземтә

	
	
	
	
	
	* Гариза бирүче булган шәхси эшкуар турында ЕГРИПтан Өземтә

	77.
	Җир кодексының 39.10 статьясындагы 2 пунктының 7 пунктчасы
	Түләүсез файдалануга
	Россия Федерациясе субъекты законы белән билгеләнгән белгечлек буенча муниципаль берәмлекләрдә төп эш урыны буенча эшләүче граждан
	Индивидуаль торак төзелеше яисә шәхси ярдәмче хуҗалык алып бару өчен Россия Федерациясе субъекты законы белән билгеләнгән муниципаль берәмлектә урнашкан җир кишәрлеге
	Эшкә алу турында боерык, хезмәт кенәгәсеннән өземтә яки хезмәт килешүе (контракт)

	
	
	
	
	
	* Күчемсез милек объекты турында бердәм дәүләт реестрыннан өземтә (соратып алына торган җир кишәрлеге турында)

	
	
	
	
	
	

	78.
	Җир кодексының 39.10 статьясындагы 2 пунктының 8 пунктчасы
	Түләүсез файдалануга
	Торак йорт рәвешендәге хезмәт торагы бирелгән гражданга
	Торак йорт рәвешендәге хезмәт торагы урнашкан җир кишәрлеге
	Хезмәт торагы найм шартнамәсе

	
	
	
	
	
	* Күчемсез милек объекты турында бердәм дәүләт реестрыннан өземтә (соратып алына торган җир кишәрлеге турында)

	79.
	Җир кодексының 39.10 статьясындагы 2 пунктының 9 пунктчасы
	Түләүсез файдалануга
	Үз ихтыяҗлары өчен авыл хуҗалыгы эшчәнлеге (шул исәптән умартачылык) өчен җир участогын сораучы граждан
	Урман участогы
	* Күчемсез милек объекты турында бердәм дәүләт реестрыннан өземтә (соратып алына торган җир кишәрлеге турында)

	
	
	
	
	
	

	80.
	Җир кодексының 39.10 статьясындагы 2 пунктының 10 пунктчасы
	Түләүсез файдалануга
	Биналар, корылмалар төзүне күздә тотмый торган авыл хуҗалыгы, аучылык, урман хуҗалыгы һәм башка файдалану өчен җир кишәрлеген соратучы гражданин яки юридик зат
	Россия Федерациясе Хөкүмәте тарафыннан расланган тәртиптә оборона һәм куркынычсызлык ихтыяҗлары өчен бирелгән һәм әлеге ихтыяҗлар өчен вакытлыча кулланылмый торган җир кишәрлекләре исемлегенә кертелгән җир кишәрлеге
	* Россия Федерациясе Хөкүмәте билгеләгән тәртиптә расланган оборона һәм куркынычсызлык ихтыяҗлары өчен бирелгән һәм әлеге ихтыяҗлар өчен вакытлыча кулланылмый торган җир кишәрлекләре исемлеге

	
	
	
	
	
	* Күчемсез милек объекты турында бердәм дәүләт реестрыннан өземтә (соратып алына торган җир кишәрлеге турында)

	
	
	
	
	
	* Мөрәҗәгать итүче булган юридик зат турында ЕГРЮЛдан Өземтә

	
	
	
	
	
	* Гариза бирүче булган шәхси эшкуар турында ЕГРИПтан Өземтә

	81.
	Җир кодексының 39.10 статьясындагы 2 пунктының 11 пунктчасы
	Түләүсез файдалануга
	Бакчачылык яки яшелчәлек алып бару өчен гражданнар тарафыннан булдырылган коммерциячел булмаган оешма
	Бакчачылык яки яшелчәчелек алып бару өчен билгеләнгән җир участогы
	* Күчемсез милек объекты турында бердәм дәүләт реестрыннан өземтә (соратып алына торган җир кишәрлеге турында)

	
	
	
	
	
	* Мөрәҗәгать итүче булган юридик зат турында ЕГРЮЛдан Өземтә

	82.
	Җир кодексының 39.10 статьясындагы 2 пунктының 12 пунктчасы
	Түләүсез файдалануга
	Торак төзелеше максатларында гражданнар тарафыннан төзелгән коммерцияле булмаган оешма
	Торак төзелеше өчен билгеләнгән җир кишәрлеге
	Коммерцияле булмаган оешма төзү турында карар

	
	
	
	
	
	* Күчемсез милек объекты турында бердәм дәүләт реестрыннан өземтә (соратып алына торган җир кишәрлеге турында)

	
	
	
	
	
	* Мөрәҗәгать итүче булган юридик зат турында ЕГРЮЛдан Өземтә

	83.
	Җир кодексының 39.10 статьясындагы 2 пунктының 13 пунктчасы
	Түләүсез файдалануга
	Төньяк, Себер һәм Ерак Көнчыгышның аз санлы төп халыкларына караучы затлар һәм аларның җәмгыяте
	Төньяк, Себер һәм Ерак Көнчыгышның аз санлы төп халыклары традицион яши торган һәм традицион хуҗалык эшчәнлеге алып барган урыннарда урнашкан һәм шушы халыкларның традицион яшәү рәвешен, хуҗалык эшчәнлеген һәм һөнәрләрен саклау һәм үстерү максатында кирәк булган биналар, корылмаларны урнаштыру өчен билгеләнгән җир кишәрлеге
	Мөрәҗәгать итүче (мөрәҗәгать итүчеләр) тарафыннан соратып алына торган җир кишәрлегендә урнашкан барлык биналарның, корылмаларның кадастр (шартлы, инвентарь) номерларын һәм биналарның, корылмаларның адрес ориентирларын күрсәтеп, гражданның Төньяк, Себер һәм Ерак Көнчыгышның аз санлы халыкларына (гражданин мөрәҗәгатендә) керүен раслый торган Документ (гражданин мөрәҗәгатендә)

	
	
	
	
	
	* Күчемсез милек объекты турында бердәм дәүләт реестрыннан өземтә (соратып алына торган җир кишәрлеге турында)

	
	
	
	
	
	* Сорала торган җир кишәрлегендә урнашкан күчемсез милек объекты (бина һәм (яки) корылма турында ЕГРНнан өземтә (бина, корылма төзелгән очракта кирәк түгел) 

	
	
	
	
	
	* Мөрәҗәгать итүче булган юридик зат турында ЕГРЮЛдан Өземтә

	84.
	Җир кодексының 39.10 статьясындагы 2 пунктының 14 пунктчасы
	Түләүсез файдалануга
	2012 елның 29 декабрендәге "Дәүләт оборона заказы турында" № 275-ФЗ Федераль закон нигезендә  Par991яисә 2013 елның 5 апрелендәге "Дәүләт һәм муниципаль ихтыяҗларны тәэмин итү өчен товарлар, эшләр, хезмәт күрсәтүләрне сатып алу өлкәсендә контракт системасы турында" №44-ФЗ  Федераль закон нигезендә тулысынча федераль бюджет акчалары исәбеннән гамәлгә ашырыла торган ил оборонасын һәм дәүләт иминлеген тәэмин итү өчен эшләр башкаруга, хезмәтләр күрсәтүгә дәүләт контракты төзелгән зат
	2012 елның 29 декабрендәге "Дәүләт оборона заказы турында" № 275-ФЗ Федераль закон нигезендә  яисә 2013 елның 5 апрелендәге "Дәүләт һәм муниципаль ихтыяҗларны тәэмин итү өчен товарлар, эшләр, хезмәт күрсәтүләрне сатып алу өлкәсендә контракт системасы турында" №44-ФЗ  Федераль закон нигезендә тулысынча федераль бюджет акчалары исәбеннән гамәлгә ашырыла торган ил оборонасын һәм дәүләт иминлеген тәэмин итү өчен эшләр башкару, хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән җир кишәрлеге
	Дәүләт контракты

	
	
	
	
	
	* Күчемсез милек объекты турында бердәм дәүләт реестрыннан өземтә (соратып алына торган җир кишәрлеге турында)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	* Мөрәҗәгать итүче булган юридик зат турында ЕГРЮЛдан Өземтә

	85.
	Җир кодексының 39.10 статьясындагы 2 пунктының 15 пунктчасы
	Түләүсез файдалануга
	Гражданнарның аерым категорияләрен торак урыннары белән тәэмин итү өчен торак төзелеше максатларында Россия Федерациясе субъекты законы белән каралган һәм Россия Федерациясе субъекты тарафыннан төзелгән коммерциячел булмаган оешма
	Торак төзелеше өчен билгеләнгән җир кишәрлеге
	Коммерцияле булмаган оешма төзү турында Россия Федерациясе субъекты карары

	
	
	
	
	
	* Күчемсез милек объекты турында бердәм дәүләт реестрыннан өземтә (соратып алына торган җир кишәрлеге турында)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	* Мөрәҗәгать итүче булган юридик зат турында ЕГРЮЛдан Өземтә

	86.
	Җир кодексының 39.10 статьясындагы 2 пунктының 16 пунктчасы
	Түләүсез файдалануга
	Дәүләт яисә муниципаль ихтыяҗлар өчен алу сәбәпле дәүләт яисә муниципаль милектә булган җир кишәрлегеннән түләүсез файдалану хокукы туктатылган зат
	Дәүләт яки муниципаль ихтыяҗлар өчен алынган җир кишәрлеге урынына бирелә торган җир кишәрлеге
	Дәүләт яисә муниципаль ихтыяҗлар өчен җир кишәрлеген тартып алу турында килешү яки суд карары, аның нигезендә җир кишәрлеге дәүләт яисә муниципаль ихтыяҗлар өчен тартып алынды

	
	
	
	
	
	* Күчемсез милек объекты турында бердәм дәүләт реестрыннан өземтә (соратып алына торган җир кишәрлеге турында)

	
	
	
	
	
	* Мөрәҗәгать итүче булган юридик зат турында ЕГРЮЛдан Өземтә

	
	consultantplus://offline/ref=B26B6A6E073857D0C774869730DC7E8581C67D0FE8E554E83B571511A596C4FCC3BC157692I7o4JҖир кодексының 39.10 статьясындагы 2 пунктының 17 пунктчасы
	Түләүсез файдалануга
	 2008 елның 24 июлендәге "Торак төзелеше үсешенә ярдәм итү турында"
161-ФЗ номерлы Федераль законда каралган зат

	Торак төзелеше һәм арзан торак базарын формалаштыру үсешенә, территорияләрнең башка үсешенә ярдәм итү өчен кирәк булган җир кишәрлеге

	Җир кишәрлеген сатып алу хокукын раслаучы документлар



<1> Документлар төп нөсхәдә (документлар һәркем өчен ачык булган очракта) йә җир кишәрлегенә хокук алу турында гариза кабул итүче башкарма хакимият органының яки җирле үзидарә органының вазыйфаи заты раслаган күчермәләрдә тапшырыла (җибәрелә).
<2> Россия Федерациясе законнары җыелышы, 2001, N 44, ст. 4147; 2014, N 26, ст. 3377.
<3> "*" символы белән билгеләнгән документлар дәүләт яки муниципаль милектә булган җир кишәрлекләре белән эш итүгә вәкаләтле орган (алга таба - вәкаләтле орган) тарафыннан ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлек аша соратып алына.
6нчы Кушымта
Рәискә 

________________________________________________________

Гариза бирүчедән__________________________

Техник хатаны төзәтү турында 

гариза
Муниципаль хезмәт күрсәткәндә җибәрелгән хата турында хәбәр итәм ____________________________________________________________________

(хезмәтнең атамасы)

Язылган:________________________________________________________________________________________________________________________________

Дөрес мәгълүматлар:____________________________________________

_______________________________________________________________________

Кертелгән техник хатаны төзәтергә һәм муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документка тиешле үзгәрешләр кертүегезне сорыйм. 

Түбәндәге документларны теркәм:
1.
2.
3.
Техник хатаны төзәтү турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгән очракта,
мондый карарны электрон документны __________E-mail адресына җибәрү юлы белән җибәрүегезне сорыйм;
кәгазьдә расланган күчермә рәвешендә почта аша түбәндәге адрес буенча җибәрүегезне үтенәм: _______________________________________________________________.
Шәхсән мәгълүматларны эшкәртүгә (муниципаль хезмәт күрсәтү кысаларында шәхси мәгълүматларны җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (үзгәртү), куллану, тарату (шул исәптән тапшыру), йогышсызландыру, блоклау, шәхси мәгълүматларны юк итү, шулай ук персональ мәгълүматларны эшкәртү өчен кирәкле бүтән гамәлләр кабул итүне дә кертеп) мин тәкъдим итә торган затның ризалыгын, шул исәптән автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмәт күрсәтү максатларында алар нигезендә карарлар кабул итүне дә кертеп, раслыйм.
Моны раслыйм: гаризага кертелгән һәм минем шәхесемә  һәм мин мәнфәгатьләрен яклаган затка кагылышлы, шулай ук соңрак кертелгән мәгълүматлар дөрес. Гаризага кушып бирелгән документлар (документларның күчермәләре) Россия Федерациясе законнары белән билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза биргән вакытта бу документлар гамәлдә һәм анда дөрес мәгълүматлар кертелгән. 

Миңа телефон аша бирелгән муниципаль хезмәтләрнең сыйфатын бәяләү буенча сораштыруда катнашырга ризалык бирәм: _______________________.

______________



_________________ ( ________________)


(дата)





(имза)

(Ф.И.О.)
Кушымта 
(белешмә) 
Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен җаваплы һәм аның үтәлешен контрольдә тотучы вазыйфаи затлар реквизитлары
Спас муниципаль районы башкарма комитеты
	Вазифа
	Телефон
	Электрон адрес

	Башкарма комитет җитәкчесе
	31028
	bulgar@tatar.ru

	Башкарма комитет эшләре идарәчесе
	30276
	Elena.Kobenyachkina@tatar.ru

	Палата Рәисе
	31315
	ravil.galiautdinov@yandex.ru

	Палата Белгече:
	31314
	bolgar.palataizo@yandex.ru


Спас муниципаль районы Советы
	Вазифа
	Телефон
	Электрон адрес

	Спас муниципаль районы башлыгы 
	30392
	Kamil.Nugaev@tatar.ru


Татарстан Республикасы Спас муниципаль 
районы Башкарма комитеты
                                                                                                              карарына 2 нчы Кушымта 
                                                                                                             «___» ______ 2019 ел № _
Муниципаль милектә булган җир кишәрлеген индивидуаль торак төзелеше өчен гражданнарга милеккә (арендага) бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең

Административ регламенты
I. Гомуми нигезләмәләр
1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең әлеге Административ регламенты (алга таба-Регламент) муниципаль милектә булган җир кишәрлеген индивидуаль торак төзелеше өчен гражданнарга милеккә (арендага) бирү буенча муниципаль хезмәт (алга таба - муниципаль хезмәт) күрсәтү стандарты һәм тәртибен билгели.
1.2. Муниципаль хезмәтне алучылар: физик һәм юридик затлар (алга таба-гариза бирүче).
1.3. Муниципаль хезмәт Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты (алга таба – Башкарма комитет) тарафыннан күрсәтелә. Муниципаль хезмәтне башкаручы -  "Спас муниципаль районы" муниципаль берәмлегенең мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре палатасы (алга таба – Палата).
1.3.1. Башкарма комитетның урнашу урыны: Татарстан Республикасы, Болгар шәһәре, Пионер урамы, 19.
Палатаның урнашу урыны: Татарстан Республикасы, Спас районы, Болгар шәһ., Хирург Шеронов ур., 2А
Эш графигы: 
дүшәмбе – җомга: 08: 00-17:00;  
шимбә, якшәмбе: ял көннәре.
Ял һәм туклану өчен тәнәфес вакыты эчке хезмәт тәртибе кагыйдәләре белән билгеләнә.
Белешмә телефоны: 8 (84347) 31314.
Узу шәхесне раслаучы документлар буенча.
1.3.2. "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә (алга таба – "Интернет" челтәре) муниципаль районның рәсми сайты адресы: (http://spasskiy.tatarstan.ru)
1.3.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү, шулай ук палатаның урнашу урыны һәм эш графигы турында мәгълүмат алынырга мөмкин: 
1) мөрәҗәгать итүчеләр белән эшләү өчен Башкарма комитет (Палата) биналарында урнашкан Муниципаль хезмәт турында визуаль һәм текстлы мәгълүматны үз эченә алган мәгълүмат стендлары ярдәмендә. 
Татарстан Республикасы дәүләт телләрендә мәгълүмат әлеге Регламентның 1.1., 1.3.1., 2.3, 2.5, 2.8.,2.10, 2.11, 5.1 пунктларында (пунктчаларында) булган муниципаль хезмәт күрсәтү турында мәгълүматны үз эченә ала;
2) «Интернет» челтәре аша муниципаль районның рәсми сайтында (http://spasskiy.tatarstan.ru);
3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында (http://uslugi.tatar.ru/); 
4) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең (функцияләр) бердәм порталында (http:/ www.gosuslugi.ru/);
5) Башкарма комитетта (палатада):

телдән мөрәҗәгать иткәндә-шәхсән яки телефон буенча; 
язма мөрәҗәгать иткәндә (шул исәптән электрон документ формасында) – кәгазьдә почта аша, электрон формада - электрон почта аша.
1.3.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүмат палата белгече тарафыннан Спас муниципаль районының рәсми сайтында һәм Башкарма комитет биналарында гариза бирүчеләр белән эшләү өчен мәгълүмат стендларында урнаштырыла.
Муниципаль хезмәт күрсәтү түбәндәгеләр нигезендә гамәлгә ашырыла:
Россия Федерациясе Граждан кодексы (алга таба – РФ ГК, РФ законнары җыелышы, 05.12.1994, № 32, 3301 ст.) (алга таба-РФ ГК);
2004 елның 29 декабрендәге 188-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Торак кодексы (РФ законнары җыелышы, 03.01.2005, №1 (1 өлеш), 14 ст.) (алга таба – РФ ТК);
25.10.2001 елгы №136-ФЗ Россия Федерациясе Җир кодексы (Россия Федерациясе законнары җыелышы, 29.10.2001, № 44, 4147 ст.) (алга таба – РФ ҖК);
29.12.2004 елгы №190-ФЗ "Россия Федерациясенең шәһәр төзелеше кодексы" белән (алга таба – РФ ШТК) (Россия Федерациясе законнары җыелышы, 03.01.2005, №1 (1 өлеш, 16 ст.);
«Россия Федерациясендә җирле үзидарә оештыруның гомуми принциплары турында" 2003 елның 6 октябрендәге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-131-ФЗ номерлы Федераль закон) (Россия Федерациясе законнары җыелышы, 06.10.2003, №40, 3822 маддә);
«Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (2016 елның 3 июлендәге редакциясендә) (Россия Федерациясе законнары җыелышы, 02.08.2010, №31, 4179 ст.) (алга таба – 210-ФЗ номерлы Федераль закон);
Татарстан Республикасының 2004 елның 28 июлендәге "Татарстан Республикасында җирле үзидарә турында" 45-ТРЗ номерлы  законы (алга таба – 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы) (Татарстан Республикасы, №155-156, 03.08.2004);
Россия Икътисадый үсеш министрлыгының 27.11.2014 елның «Территориянең кадастр планында җир кишәрлеген яисә җир кишәрлекләрен урнаштыру схемасын әзерләү һәм территориянең кадастр планында җир кишәрлегенең яки җир кишәрлекләренең кадастр планындагы урнашу схемасын электрон документ рәвешендә әзерләгәндә җир кишәрлегенең яки җир кишәрлекләренең кадастр планындагы урнашу схемасын, җир кишәрлегенең яки җир кишәрлекләренең территориянең кадастр планындагы урнашу схемасын кәгазь документ рәвешендә әзерләгәүгә таләпләрне раслау турында" 762 номерлы боерыгы  (алга таба - 762нче боерык) (хокукый мәгълүматның рәсми интернет-порталы  http://www.pravo.gov.ru,15.04.2015);
Татарстан Республикасы Җир кодексы белән 10.07.1998 ел, №1736 (алга таба – ТР ЗК) (Татарстан Республикасы, №10-11, 22.01.2005);
Спас муниципаль районы уставы (алга таба-Устав);
«Спас муниципаль районы» муниципаль берәмлегенең вәкиллекле органының 2005 елның 30 декабрендәге 6-6 номерлы карары белән расланган «Спас муниципаль районы» муниципаль берәмлегенең мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре палатасы турында нигезләмәгә үзгәрешләр кертү хакында" нигезләмәсе (алга таба – палата турында Нигезләмә).
1.5. Әлеге Регламентта түбәндәге терминнар һәм билгеләмәләр кулланыла:
дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең ерактагы эш урыны – Россия Федерациясе Хөкүмәтенең "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләре эшчәнлеген оештыру кагыйдәләрен раслау турында" 2012 елның 22 декабрендәге 1376 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләре эшчәнлеген оештыру кагыйдәләренең 34нче пункты нигезендә оештырылган Татарстан Республикасы муниципаль районының шәһәр яки авыл җирлегендә (шәһәр округы) төзелгән дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең территориаль аерымланган структур бүлекчәсе (офисы); 
техник хата-муниципаль хезмәт күрсәтүче орган тарафыннан җибәрелгән һәм документларга кертелгән мәгълүматларның (муниципаль хезмәт нәтиҗәсенең) алар нигезендә кертелгән документлардагы мәгълүматларга  туры килмәүгә китергән хата (грамматик, арифметик яки башка хата).
Әлеге Регламентта муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза (алга таба - гариза) төшенчәсе  буларак муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы запрос аңлашыла (27.07.2010 ел, № 210-ФЗ Федераль законның 2 ст 2 пункты). Гариза стандарт бланкта тутырыла (әлеге Регламентка 1 нче кушымта).
II. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты
	Муниципаль хезмәт күрсәтү стандартына таләпләр исеме
	Стандартка таләпләр эчтәлеге
	Муниципаль хезмәт яисә таләпне билгеләүче норматив акт

	2.1. Муниципаль хезмәтнең исеме
	Дәүләт яисә муниципаль милектә булган җир кишәрлеген индивидуаль торак төзелеше өчен гражданнарга милеккә (арендага) бирү
	

	2.2. Турыдан-туры муниципаль хезмәт күрсәтүче җирле үзидарә башкарма-боеру органы исеме
	ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ СПАС МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ БАШКАРМА КОМИТЕТЫ
"Спас муниципаль районы" муниципаль берәмлегенең мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре палатасы
	Палата турында нигезләмә 

	2.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләренең тасвирламасы
	Җир кишәрлеге бирү турында боерык.
Җир кишәрлеген сату-алу (аренда) килешүе.
Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында хат 
	РФ ҖК


	2.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү срогы, шул исәптән муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы оешмаларга мөрәҗәгать итү зарурлыгын исәпкә алып, туктатылу мөмкинлеге Россия Федерациясе законнары белән каралган очракта муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору срогы
	
Гариза теркәлгәннән соң 12 көннән дә артмый, гариза бирүче тарафыннан соратып алына торган җир кишәрлеген арендага бирү турында гаризалар кабул итү вакыты (30 көн) һәм аукцион үткәрү вакыты (30 көн) буенча аукцион үткәрү вакыты (30 көн) керми.
Муниципаль хезмәт күрсәтү вакытын туктатып тору каралмаган
	

	2.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү, шулай ук муниципаль хезмәтне күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләр күрсәтү өчен законнар һәм башка норматив хокукый актлар нигезендә мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылырга тиешле документларның тулы исемлеге, мөрәҗәгать итүченең аларны алу ысуллары, шул исәптән электрон формада, аларны тапшыру тәртибе 
	1) гариза; 
2) шәхесне раслаучы документлар;
3) вәкил вәкаләтләрен раслаучы документ (әгәр мөрәҗәгать итүче исеменнән вәкил эшли икән)
4) территорияләрнең кадастр планында җир кишәрлеген урнаштыруның расланган схемасы (әгәр җир кишәрлеге төзергә кирәк булса һәм чикләрендә җир кишәрлеге төзү каралган территорияне ызанлау проекты расланмаган булса).
Муниципаль хезмәт алу өчен гариза бланкын гариза бирүче Башкарма комитетта шәхси мөрәҗәгать иткәндә алырга мөмкин. Бланкның электрон формасы Спас муниципаль районының рәсми сайтында урнаштырылган.
Гариза һәм кушымта итеп бирелә торган документлар гариза бирүче тарафыннан кәгазьдә түбәндәге ысулларның берсе белән тапшырылырга (җибәрелергә) мөмкин:
шәхсән (мөрәҗәгать итүче исеменнән ышаныч кәгазе нигезендә эшләүче зат аша);
2) почта аша.
Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон документ рәвешендә, гомуми файдаланудагы мәгълүмат-телекоммуникация челтәрләре аша, шул исәптән «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәре һәм дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталы аша да тапшырылырга (җибәрелергә) мөмкин
	

	2.6. Дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм мөрәҗәгать итүче тәкъдим итәргә хокуклы башка оешмалар карамагында булган һәм муниципаль хезмәт күрсәтү өчен норматив хокукый актлар нигезендә кирәкле документларның тулы исемлеге, шулай ук аларны алу ысуллары, шул исәптән электрон формада, аларны тапшыру тәртибе; әлеге документлар карамагында булган дәүләт органы, җирле үзидарә органы яисә оешма
	Ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында алына:
1) аерым затның булган (кайчандыр булган) күчемсез милек объектларына хокуклары турында бердәм дәүләт күчемсез милек реестрыннан өземтә;
1) күчемсез милек объектының төп характеристикалары һәм теркәлгән хокуклары турында бердәм дәүләт күчемсез милек реестрыннан өземтә;
4) җир кишәрлеге авыл торак пунктында булган очракта, Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Башкарма комитетының (Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы авыл җирлеге башкарма комитетының) җир кишәрлегенә адрес бирү турында күрсәтмәсе.
Гариза бирүче тәкъдим итәргә хокуклы документларны алу ысуллары һәм тапшыру тәртибе әлеге Регламентның 2.5 пункты белән билгеләнгән. 
Мөрәҗәгать итүчедән дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм башка оешмалар карамагында булган югарыда аталган документларны таләп итү тыела.
Мөрәҗәгать итүче тарафыннан югарыда күрсәтелгән мәгълүматларны үз эченә алган документларны тапшырмау гариза бирүчегә хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигез булып тормый
	

	2.7. Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган тарафыннан гамәлгә ашырыла торган һәм норматив хокукый актларда каралган очракларда хезмәт күрсәтү өчен килештерү таләп ителгән дәүләт хакимияте органнары (җирле үзидарә органнары) һәм аларның структура бүлекчәләре Исемлеге
	Муниципаль хезмәт күрсәтүне килештерү таләп ителми
	

	2.8. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге
	1) тиешле булмаган зат тарафыннан документлар тапшыру;
2) тапшырылган документларның әлеге регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән документлар исемлегенә туры килмәве;
3) документларда килешмәгән төзәтүләр, аларның эчтәлеген бертөсле аңлатырга мөмкинлек бирми торган җитди хаталар булу;
4) документларны тиешле булмаган органга  тапшыру 
	

	2.9. Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору яки бирүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге
	Хезмәт күрсәтүне туктату өчен нигезләр каралмаган.
Баш тарту өчен нигезләр:
РФ ҖК 39.15 ст. 1 п. 2 пунктчасында каралган:
1) җир кишәрлеген бирүне алдан килештерү турында гаризага теркәлгән җир кишәрлегенең урнашу схемасы РФ ЗК 11.10 статьясындагы 16 пунктында күрсәтелгән нигезләр буенча раслана алмый;
2) РФ ҖК 39.16 статьясындагы 1-13, 14.1 - 19, 22 һәм 23 пунктчаларында күрсәтелгән нигезләр буенча төзелергә тиешле җир кишәрлеге гариза бирүчегә бирелә алмый;
3) "Күчемсез милекне дәүләт теркәвенә алу турында" Федераль закон нигезендә чикләре төгәлләштерелергә тиешле җир кишәрлеге мөрәҗәгать итүчегә әлеге Кодексның 39.16 статьясындагы 1-23 пунктчаларында күрсәтелгән нигезләр буенча бирелә алмый.
РФ ҖК 36.16 статьясында каралган:
1) җир кишәрлеге бирү турында гариза белән җир законнары нигезендә торгиларны үткәрмичә генә җир кишәрлеге сатып алу хокукына ия булмаган затның мөрәҗәгать итүе;
2) җир кишәрлеген бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге даими (сроксыз) файдалану, түләүсез файдалану, гомерлек мирас итеп алу яисә аренда хокукында бирелгән очракта, җир кишәрлеге бирү турында гариза белән шушы хокукларга ия булучы мөрәҗәгать иткән яки Россия Федерациясе Җир кодексының 39.10 статьясындагы 2 пунктының 10 пунктчасы нигезендә гариза бирелгән очраклардан тыш;
3) җир кишәрлеге бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге бакчачылык яки яшелчәчелек коммерцияле булмаган ширкәтенә бирелгән җир кишәрлеген бүлү нәтиҗәсендә барлыкка килгән очракта, мондый гариза белән әлеге ширкәт әгъзасы (әгәр мондый җир кишәрлеге бакча дип саналса) яки гражданнар тарафыннан үз ихтыяҗлары өчен бакчачылык яки яшелчәчелек алып бару территориясе чикләрендә урнашкан җир кишәрлекләре милекчеләре мөрәҗәгать итү очракларыннан тыш (әгәр җир кишәрлеге гомуми билгеләнештәге җир кишәрлеге булса);
3.1) җир кишәрлеге бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге коммерцияле булмаган оешмага индивидуаль торак төзелеше максатларында территорияне комплекслы үзләштерү өчен  бирелгән очракта, әгәр җир кишәрлеге әлеге оешманың гомуми кулланыштагы җир участогы булып, бу оешманың яки бу оешма әгъзасының гариза белән мөрәҗәгать итү очракларыннан тыш;
4) җир кишәрлеген бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегендә, әгәр җир кишәрлегендә сервитут, гавами сервитут нигезендә урнаштыру рөхсәт ителә торган корылмалар (шул исәптән төзелеш эшләре тәмамланмаган корылмалар) яисә РФ Җир кодексының 39.36 статьясы нигезендә урнаштырылган объектлар яисә җир участогы бирү турындагы гариза белән, әлеге бина, корылма, корылма, корылма урнашкан, шулай ук төзелеп бетмәгән очраклардан тыш, төзелеп бетмәгән әгәр җир кишәрлеге бирү турында һәм анда урнашкан биналар, корылмалар, тәмамланмаган төзелеш объектын сүтү яки аны билгеләнгән таләпләргә туры китерү турында Карар кабул ителгән булса, Россия Федерациясе Шәһәр төзелеше кодексының 55.32 статьясындагы 11 өлешендә каралган бурычлар үтәлмәгән;
5) җир кишәрлеген бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегендә дәүләт яисә муниципаль милектә булган бина, корылма, тәмамланмаган төзелеш объекты урнашкан очракта, җир кишәрлегендә сервитут, ачык сервитут нигезендә урнаштыру рөхсәт ителә торган корылмалар (шул исәптән төзелеш эшләре тәмамланмаган корылмалар), РФ Җир кодексының 39.36 статьясы нигезендә урнаштырылган объектлар урнашкан яисә җир кишәрлеге бирү турындагы гариза белән әлеге бинага, корылмаларга, алардагы биналарга, төзелеп бетмәгән төзелеш объектына хокукка ия булучы мөрәҗәгать иткән очраклардан тыш;
6) җир кишәрлеге бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге әйләнештән алынган яисә әйләнештә чикләнгән булып тора һәм аны гаризада күрсәтелгән хокукта бирү рөхсәт ителми;
7) җир кишәрлеге бирү турында гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге дәүләт яисә муниципаль ихтыяҗлар өчен резервланган очракта, гариза бирүче җир кишәрлеген милеккә, даими (сроксыз) файдалануга яисә җир кишәрлеген җир кишәрлеген бирү турындагы карарның гамәлдә булу срогыннан артып киткән вакытка арендага бирү турындагы гариза белән мөрәҗәгать иткән очракта, җир кишәрлекләрен резервлау максатында бирү очракларыннан тыш;
8) бирелгән гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге башка зат белән территорияне үстерү турында шартнамә төзелгән территория чикләрендә урнашкан очракта, әгәр җир кишәрлеге бирү турындагы гариза белән мондый җир кишәрлегендә урнашкан бина, корылма, аларда урнашкан төзелеп бетмәгән төзелеш объекты милекчесе яисә мондый җир кишәрлеге хуҗасы мөрәҗәгать иткән очраклардан тыш;
9) җир кишәрлеге бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге төзелгән территорияне үстерү турында башка зат белән килешү төзелгән территория чикләрендә урнашкан, аңа карата башка зат белән территорияне комплекслы үзләштерү турында шартнамә төзелгән җир кишәрлегеннән төзелгән очракта, әгәр мондый җир кишәрлеге федераль әһәмияттәге объектларны, төбәк әһәмиятендәге объектларны яки җирле әһәмияттәге объектларны урнаштыру өчен билгеләнгән булса һәм мондый җир кишәрлеге бирү турында гариза белән әлеге объектларны төзүгә вәкаләтле зат мөрәҗәгать иткән очраклардан тыш;
10) җир кишәрлеге бирү турында гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге төзелгән территорияне комплекслы үзләштерү турында шартнамә яки төзелгән территорияне үстерү турында шартнамә төзелгән җир кишәрлегеннән төзелгән һәм территорияне планлаштыру буенча расланган документ нигезендә, әгәр җир кишәрлеге бирү турында гариза белән төзелгән зат мөрәҗәгать иткән булса, федераль әһәмияттәге объектларны, төбәк әһәмиятендәге объектларны яки җирле әһәмияттәге объектларны урнаштыру өчен билгеләнгән, җир кишәрлеген арендага бирү турында гариза белән территорияне комплекслы үзләштерү яки бу затның күрсәтелгән объектларны төзү бурычын күздә тоткан төзелгән территорияне үстерү турында килешү төзелгән зат мөрәҗәгать иткәннән тыш;
11) җир кишәрлеге бирү турында гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге аукцион предметы булып тора, аны үткәрү турында хәбәр РФ ҖК 39.11 статьясындагы 19 пункты нигезендә урнаштырылган;
12) аны бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегенә карата РФ ҖК 39.11 статьясындагы 4 пунктның 6 пунктчасында каралган аны сату буенча аукцион үткәрү яки аңа карата аренда килешүе төзү хокукына аукцион үткәрү турында турында гариза кергән очракта, мондый җир кишәрлеге РФ ҖК 39.11 статьясындагы 4 пунктының 4 пунктчасы нигезендә барлыкка килгән һәм вәкаләтле орган тарафыннан РФ ҖК 39.11 статьясындагы 8 пунктында каралган нигезләр буенча әлеге аукционны үткәрүдән баш тарту турында Карар кабул ителмәгән очракта;
13) аны бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегенә карата РФ ҖК 39.18 статьясындагы 1 пунктының 1 пунктчасы нигезендә шәхси торак төзелеше, шәхси ярдәмче хуҗалык алып бару, бакчачылык алып бару яки крестьян (фермер) хуҗалыгы тарафыннан аның эшчәнлеген башкару өчен җир кишәрлеге бирү турында хәбәр бастырып чыгарылган һәм урнаштырылган очракта;
14) җир кишәрлегеннән рөхсәт ителгән файдалану җир кишәрлеге бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегеннән файдалану максатларына туры килми, территорияне планлаштыру проекты нигезендә расланган линияле объект урнаштыру очракларыннан тыш.
14.1) соратып алына торган җир кишәрлеге тулысынча территориядән файдалануның аерым шартлары булган зона чикләрендә урнашкан, мондый җир кишәрлегеннән файдалану турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегеннән файдалану максатыннан чыгып, җир кишәрлегеннән файдалануга рөхсәт ителми торган җир кишәрлегеннән файдалануны чикләүнең билгеләнгән чикләре;
15) соратып алына торган җир кишәрлеге, РФ ҖК 39.10 статьясындагы 2 пунктының 10 пунктчасы нигезендә җир кишәрлеге бирү турында гариза бирелгән очракта, оборона һәм куркынычсызлык ихтыяҗлары өчен бирелгән һәм күрсәтелгән ихтыяҗлар өчен вакытлыча кулланылмый торган җир кишәрлекләре исемлегенә Россия Федерациясе Хөкүмәте тарафыннан билгеләнгән тәртиптә кертелмәгән;
16) коммерциясез бакчачылык яки яшелчәчелек ширкәтенә җир кишәрлеге бирү турында гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге мәйданы РФ ЗК 39.10 статьясындагы 6 пунктында билгеләнгән иң чик күләмнән артып китә;
17) территориаль планлаштыру документлары һәм (яки) территорияне планлаштыру буенча расланган документлар нигезендә җир кишәрлеге бирү турында гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге федераль әһәмияттәге объектларны, төбәк әһәмиятендәге объектларны яисә җирле әһәмияттәге объектларны урнаштыру өчен билгеләнгән һәм әлеге объектларны төзүгә вәкаләтле булмаган зат җир кишәрлеге бирү турында гариза белән мөрәҗәгать итә;
18) җир кишәрлеге бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге Россия Федерациясе дәүләт программасы, Россия Федерациясе субъектының дәүләт программасы нигезендә бина, корылма урнаштыру өчен билгеләнгән һәм җир кишәрлеге бирү турындагы гариза белән әлеге бинаны, корылмаларны төзүгә вәкаләтле булмаган зат мөрәҗәгать иткән;
19) гариза бирелгән хокукларда билгеләнгән рәвештә җир кишәрлеген бирү рөхсәт ителми;
20) аны бирү турында гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегенә карата рөхсәт ителгән куллану төре билгеләнмәгән;
21) җир кишәрлеге бирү турында гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге җирләрнең билгеле бер категориясенә кертелмәгән;
22) аны бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегенә карата, аны бирүне алдан килештерү турында гамәлдә булу срогы чыкмаган Карар кабул ителгән һәм җир кишәрлеге бирү турында гариза белән бу карарда күрсәтелмәгән башка зат мөрәҗәгать иткән;
23) җир кишәрлеге бирү турында гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеген дәүләт яисә муниципаль ихтыяҗлар өчен тартып алынган һәм гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеген бирү максаты мондый җир кишәрлеге тартып алынган максатларга туры килми, мондый җир кишәрлегендә урнашкан күпфатирлы йортның авария хәлендә һәм җимерелергә яисә реконструкцияләнергә тиешле дип табылу сәбәпле дәүләт яки муниципаль ихтыяҗларга алынган җир кишәрлекләреннән тыш;
24) аны бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге чикләре "Күчемсез милекне дәүләт теркәвенә алу турында" Федераль закон нигезендә төгәлләштерелергә тиеш;
25) гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге мәйданы җир кишәрлегенең урнашу схемасын, территорияне ызанлау проектын яисә урман участокларының проект документлар нигезендә барлыкка килгән җир кишәрлеге документларда күрсәтелгән мәйданнан ун проценттан да артып китә;
26) «Россия Федерациясендә кече һәм урта эшкуарлыкны үстерү турында» 2007 елның 24 июлендәге 209-ФЗ номерлы Федераль законның 18 статьясындагы 4 өлешендә каралган дәүләт мөлкәте исемлегенә яисә муниципаль мөлкәт исемлегенә кертелгән җир кишәрлеге бирү турында гариза белән кече һәм урта эшкуарлык субъекты булмаган зат яисә күрсәтелгән Федераль законның 14 статьясындагы 3 өлеше нигезендә ярдәм күрсәтелә алмаган зат мөрәҗәгать итсә;
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	Муниципаль хезмәт күрсәтү янгынга каршы система һәм янгын сүндерү системасы, документларны тутыру өчен кирәкле җиһазлар, мәгълүмати стендлар белән җиһазландырылган биналарда һәм бүлмәләрдә башкарыла.
Инвалидларның муниципаль хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз керү мөмкинлеге тәэмин ителә (бинага уңайлы керү-чыгу һәм алар чикләрендә хәрәкәт итү).
Муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында визуаль, текст һәм мультимедиа мәгълүматы гариза бирүчеләр өчен уңайлы урыннарда, шул исәптән инвалидларның чикләнгән мөмкинлекләрен исәпкә алып урнаштырыла
	

	2.15. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең һәркем өчен мөмкин булуы һәм сыйфаты күрсәткечләре, шул исәптән мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт алганда вазыйфаи затлар белән үзара хезмәттәшлеге һәм аларның дәвамлылыгы, муниципаль хезмәтне дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең ерактагы эш урыннарында алу мөмкинлеге, муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында мәгълүмат алу мөмкинлеге, шул исәптән мәгълүмати-коммуникацион технологияләр куллану ярдәме белән дә
	Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең һәркем өчен мөмкин булуы һәм сыйфаты күрсәткечләре булып тора:
1) бинаның җәмәгать транспорты белән барып җитә алырлык урыннарда урнашуы;
2) тиешле күләмдә белгечләр, шулай ук гариза бирүчеләрдән документлар кабул ителә торган бүлмәләр булу;
3) мәгълүмат стендларында, Интернет челтәрендә шәһәрнең рәсми сайтында (http:/www.spasskiy.tatarstan.ru), uslugi.tatarstan.ru Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында муниципаль хезмәт күрсәтү ысуллары, тәртибе һәм вакыты турында тулы мәгълүмат булу; 
4) инвалидларга башка затлар белән беррәттән хезмәтне алуга комачаулаучы киртәләрне җиңеп чыгарга ярдәм күрсәтү.
Муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатсыз булуы күрсәткечләре:
1) мөрәҗәгать итүчеләрдән документлар кабул иткәндә һәм биргәндә чиратлар;
2) муниципаль хезмәт күрсәтү срогын бозу;
3) муниципаль хезмәт күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаятьләр;
4) муниципаль хезмәт күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең гариза бирүчеләргә карата әдәпсез, игътибарсыз мөнәсәбәтенә карата шикаятьләр.
Муниципаль хезмәт күрсәтү турында запрос биргәндә һәм муниципаль хезмәт нәтиҗәсе алган очракта муниципаль хезмәт күрсәтүче вазыйфаи затның һәм мөрәҗәгать итүченең бер тапкыр үзара хезмәттәшлеге күздә тотыла. Хезмәттәшлекнең озынлыгы регламент белән билгеләнә.
Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә (алга таба – КФҮ) муниципаль хезмәт күрсәткәндә, КФҮнең ерак урнашкан эш урыннарында консультация бирүне, документлар кабул итүне һәм бирүне КФҮ белгече башкара.
Муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында мәгълүмат мөрәҗәгать итүче тарафыннан сайтта (http://spasskiy.tatarstan.ru), дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталында, КФҮләрдә алынырга мөмкин 
	

	2.16. Электрон формада муниципаль хезмәт күрсәтү үзенчәлекләре
	Муниципаль хезмәтләрне электрон формада алу тәртибе турында консультацияне Интернет аша яисә Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталы аша алырга мөмкин. 
Законда муниципаль хезмәт күрсәтү турында электрон формада гариза бирү каралган очракта, гариза uslugi.tatarstan.ru Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталы яки дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) Бердәм порталы (http://www.gosuslugi.ru/) аша бирелә.
	


3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм үтәү сроклары, аларны үтәү тәртибенә карата таләпләр, шул исәптән электрон формада административ процедураларны башкару үзенчәлекләре, шулай ук дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең ерак урнашкан эш урыннарында административ процедураларны башкару үзенчәлекләре
3.1. Муниципаль хезмәт күрсәткәндә гамәлләр тәртибен тасвирлау
3.1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү түбәндәге процедураларны үз эченә ала:
1) мөрәҗәгать итүчегә консультация бирү;
2) гаризаны кабул итү һәм теркәү;
3) муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара мөрәҗәгатьләр формалаштыру һәм җибәрү;
4) муниципаль хезмәт нәтиҗәләрен әзерләү;
5) килешү төзү һәм гариза бирүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү.
3.2. Гариза бирүчегә консультация бирү.
3.2.1. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәтләрне алу тәртибе турында консультация алу өчен палатага шәхсән, телефон буенча һәм (яки) электрон почта аша мөрәҗәгать итәргә хокуклы.
Палата белгече мөрәҗәгать итүчегә, шул исәптән муниципаль хезмәт күрсәтү өчен тапшырыла торган документлар формасы һәм башка мәсьәләләр буенча консультацияләр бирә һәм кирәк булганда гариза бланкын тутыруда ярдәм күрсәтә.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар мөрәҗәгать итү көнендә гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: тапшырылган документларның составы, формасы һәм рөхсәтне алуның башка мәсьәләләре буенча консультацияләр.
3.3. 2) гаризаны кабул итү һәм теркәү;
3.3.1. Мөрәҗәгать итүче үзе, ышанычлы зат яки КФҮ, КФҮнең читтән торып эш урыны аша Палатага муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача гариза һәм әлеге регламентның 2.5 пункты нигезендә кирәкле документларны тапшыра.  
Электрон формада муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гариза палатага электрон почта яки Интернет аша җибәрелә. Электрон формада килгән гаризаны теркәү билгеләнгән тәртиптә башкарыла. 
1.3.2.Гаризаларны кабул итүче палата белгече түбәндәге гамәлләрне башкара:
1) мөрәҗәгать итүченең шәхесен билгеләү; 
2) мөрәҗәгать итүченең вәкаләтләрен тикшерү (ышаныч кәгазе буенча эш иткән очракта).
3)  әлеге Регламентның 2.5 пунктында каралган документларның булу-булмавын тикшерү; 
4) тәкъдим ителгән документларның билгеләнгән таләпләргә туры килүен тикшерү (документларның күчермәләрен тиешенчә рәсмиләштерү, документларда бозулар, төзәтүләр, сызылган сүзләр һәм алдан килешенмәгән башка төзәтүләр булмау).
Искәрмәләр булмаган очракта палата белгече түбәндәгеләрне башкара:
1) гаризаны кабул итү һәм махсус журналда теркәү;
2) мөрәҗәгать итүчегә документларны кабул итү датасы, муниципаль хезмәт күрсәтүне үтәү датасы һәм вакыты турында тамга белән тапшырылган документлар исемлегенең күчермәсен тапшыру;
3) палата җитәкчесенә карап тикшерү өчен гариза җибәрү.
Документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигез булган очракта, палата белгече, документларны кабул итүне алып баручы мөрәҗәгать итүчегә гаризаны теркәү өчен каршылыклар булуы турында хәбәр итә һәм документлар кабул итүдән баш тарту өчен ачыкланган нигезләрнең эчтәлеген язмача аңлатма белән документларны кире кайтара.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар гамәлгә ашырыла:
1) гаризалар һәм документлар кабул итү 15 минут эчендә;
2) гаризаны гариза кергән вакыттан бер көн эчендә теркәү.
Процедураларның нәтиҗәсе: кабул ителгән һәм теркәлгән, карау өчен палата җитәкчесенә җибәрелгән гариза яки гариза бирүчегә кире кайтарылган документлар. 
3.3.3. Палата рәисе җир кишәрлеген сату яки җир кишәрлеген арендалау шартнамәсен төзү хокукына аукцион үткәрү яки әлеге җир кишәрлеген милеккә (арендага) бирү турында гариза кабул итү турында, аның мәйданы, муниципаль берәмлек башлыгы билгеләгән вакытлы матбугатта файдалану рөхсәт ителгән, шулай ук әлеге гаризаларны кабул итү турында "Интернет" челтәрендә муниципаль берәмлекнең рәсми сайтында (муниципаль берәмлекнең рәсми сайты булганда) хәбәр урнаштыру турындагы карарны кабул итә, башкаручыны билгели һәм палатага гариза җибәрә.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган Процедура гариза теркәлгәннән соң бер көн эчендә гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: башкаручыга җибәрелгән гариза.
3.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара мөрәҗәгатьләр формалаштыру һәм җибәрү;
3.4.1. Палата белгече электрон формада ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасы аша түбәндәге документларны алдыру турында запрос җибәрә:
1) аерым затның булган (кайчандыр булган) күчемсез милек объектларына хокуклары турында бердәм дәүләт күчемсез милек реестрыннан өземтә;
1) күчемсез милек объектының төп характеристикалары һәм теркәлгән хокуклары турында бердәм дәүләт күчемсез милек реестрыннан өземтә;
3)ЕГРЮЛдан мәгълүматлар яки ЕГРИПтан мәгълүматлар. 
4) җир кишәрлеге авыл торак пунктында булган очракта, Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Башкарма комитетының (Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы авыл җирлеге башкарма комитетының) җир кишәрлегенә адрес бирү турында күрсәтмәсе.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза кергән вакыттан алып бер эш көне эчендә гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: хакимият органнарына җибәрелгән запрослар. 
3.4.2. Ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасы аша кергән мөрәҗәгатьләр нигезендә мәгълүматлар белән тәэмин итүче белгечләр соралган документларны (мәгълүмат) тапшыралар яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документ һәм (яки) мәгълүматның булмавы турында хәбәрнамәләр җибәрәләр (алга таба – баш тарту турында хәбәрнамә).
Әлеге пунктчада билгеләнгән процедуралар түбәндәге срокларда гамәлгә ашырыла:
1) Росреестр белгечләре тарафыннан җибәрелә торган документлар (белешмәләр) буенча өч эш көненнән дә артмаска тиеш;
2) башка тәэмин итүчеләр буенча-ведомствоара запрослар кергән көннән алып биш көн эчендә органга яки оешмаларга, ведомствоара сорауга җавап әзерләүнең һәм җибәрүнең башка сроклары федераль законнар, Россия Федерациясе Хөкүмәтенең хокукый актлары һәм федераль законнар нигезендә кабул ителгән Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белән билгеләнмәгән булса, документлар һәм мәгълүмат бирә торган документлар һәм белешмәләр бирә торган белешмәләр бирелә.
Процедураларның нәтиҗәсе: палатага җибәрелгән документлар (белешмәләр) яисә баш тарту турында белдерү.
3.5. Муниципаль хезмәт нәтиҗәләрен әзерләү;
3.5.1.Аукцион үткәрү турында Карар кабул ителгән һәм катнашу өчен бердән артык гариза кергән очракта, соңгысы билгеләнгән тәртиптә үткәрелә.
3.5.2. Палата белгече алынган документлар нигезендә (аукцион нәтиҗәләре, соңгысын үткәргәндә):
1) җир кишәрлеген милеккә (арендага) бирү яки муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында Карар кабул итә;
2) җир кишәрлеге бирү турында карар проектын (алга таба-документ) яки баш тарту турында хат әзерли;
3) әзерләнгән документ проектын билгеләнгән тәртиптә килештерү процедурасын гамәлгә ашыра; 
4) палата рәисенә (аның вәкиленә) карар проектын яки кул куюдан баш тарту турында хат проектын җибәрә.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар запросларга җаваплар кергән көнне гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: палата җитәкчесенә (вәкаләтле затка) имза салуга юнәлдерелгән проектлар.
3.5.3. Палата рәисе документка яки баш тарту турындагы хатка кул куя һәм теркәлү өчен палатага җибәрә.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар алдагы процедураны тәмамлаганнан соң бер көн эчендә гамәлгә ашырыла. 
Процедураларның нәтиҗәсе: имзаланган карар яки теркәлү өчен җибәрелгән баш тарту турында хат. 
3.5.4. Палата Белгече:
1) документны яисә баш тарту турында хатны терки;
2) гаризада күрсәтелгән элемтә ысулын кулланып, мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре турында хәбәр итә, рәсмиләштерелгән документны яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында хатны бирү датасын һәм вакытын хәбәр итә.
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар Палата җитәкчесе документларга кул куйган көнне гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре турында хәбәр итү.
3.6. Килешү төзү һәм гариза бирүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсе бирү.
3.6.1. Кергән документ нигезендә палата белгече:
1) сату-алу (аренда) килешүе проектын (алга таба – шартнамә) яки муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында хат проектын әзерли;;
2) әзерләнгән документ проектын килештерә.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар гариза бирүчегә карарны биргән вакыттан алып ике көн эчендә гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: имза салуга юнәлдерелгән документ проекты.
3.6.2. Палата рәисе документка кул куя һәм милек мөнәсәбәтләре бүлегенә (алга таба – бүлек) җибәрә.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар алдагы процедураны тәмамлаганнан соң бер көн эчендә гамәлгә ашырыла. 
Процедураларның нәтиҗәсе: имзаланган килешү яки баш тарту турында хат.
3.6.3. Бүлек Белгече:
1) мөрәҗәгать итүче (аның вәкиле) тарафыннан гаризада күрсәтелгән элемтә ысулын кулланып, дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәләре турында хәбәр итә, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү датасын һәм вакытын хәбәр итә;
2) теркәү журналында килешүне терки.
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар Палата җитәкчесе документларга кул куйган көнне гамәлгә ашырыла.
Процедураның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә хәбәр итү.
3.6.4. Бүлек белгече муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында хатны гариза бирүчегә бирә яки почта аша җибәрә.
Килешүгә кул куйганнан соң, гариза бирүчегә кул куйдырып килешүнең имзаланган һәм килешенгән ике нөсхәсен тапшыра, берсен палатада саклауга калдыра.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедура гамәлгә ашырыла:
1) 15 минут эчендә - мөрәҗәгать итүченең шәхси килүе очрагында;
2) Әлеге Регламентның 3.6.2. пунктчасында каралган, җавапны почта аша хат белән җибәргән очракта.
Процедураларның нәтиҗәсе: гариза бирүчегә бирелгән килешү яки  баш тарту турында почта аша хат җибәрү.
3.7. КФҮ аша муниципаль хезмәт күрсәтү.
3.7.1.  Мөрәҗәгать итүче КФҮләрдә муниципаль хезмәт алу өчен, КФҮнең еракта урнашкан эш урынына мөрәҗәгать итәргә хокуклы.  
3.7.2. КФҮ аша муниципаль хезмәт күрсәтү КФҮ эше регламенты нигезендә билгеләнгән тәртиптә гамәлгә ашырыла. 
3.7.3. КФҮтән муниципаль хезмәт алуга документлар кергән очракта, процедуралар әлеге Регламентның 3.3. - 3.5. пунктлары нигезендә гамәлгә ашырыла.  Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе КФҮкә җибәрелә.
3.8. Техник хаталарны төзәтү. 
3.8.1. Документта муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булып торган техник хаталар ачыкланган очракта, гариза бирүче палатага түбәндәгеләрне тапшыра:
1) техник хатаны төзәтү турында гариза (әлеге Регламентка 3 нче кушымта);
2) мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсе буларак бирелгән, техник хата булган документ;
3) техник хаталар булуын таныклаучы, юридик көчкә ия документлар. 
Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документта техник хатаны төзәтү турында гаризаны гариза бирүче (аның вәкаләтле вәкиле) шәхсән, яисә почта аша (шул исәптән электрон почта аша), яки дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең бердәм порталы яисә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге аша тапшыра.
3.8.2. Документлар кабул итү өчен җаваплы белгеч техник хаталарны төзәтү турында гариза кабул итә, тапшырылган документлар белән гаризаны терки һәм аларны палатага тапшыра.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган Процедура гариза теркәлгәннән соң бер көн эчендә гамәлгә ашырыла. 
Процедураларның нәтиҗәсе: кабул ителгән һәм теркәлгән, карау өчен палата белгеченә җибәрелгән гариза.
3.8.3. Палата белгече документларны тикшерә һәм хезмәт нәтиҗәсе булган документка төзәтмәләрне кертү максатларында әлеге Регламентның 3.5 пунктында каралган процедураларны гамәлгә ашыра һәм техник хата табылган документның төп нөсхәсен алып, мөрәҗәгать итүчегә (вәкаләтле вәкилгә) кул куйдырып төзәтелгән документны шәхсән тапшыра, яисә мөрәҗәгать итүче адресына (электрон почта аша) техник хата булган документның төп нөсхәсен тапшырган очракта, төзәтелгән документны алу мөмкинлеге булуы турында хат җибәрә.  
Әлеге пункт белән билгеләнә торган Процедура техник хата ачыкланганнан яки теләсә кайсы кызыксынган заттан җибәрелгән хата турында гариза алганнан соң өч көн эчендә гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: гариза бирүчегә бирелгән (юнәлдерелгән) документ.
4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары
4.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын контрольдә тоту гариза бирүчеләрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һәм бетерү, муниципаль хезмәт күрсәтү процедураларының үтәлешен тикшерү, җирле үзидарә органы вазыйфаи затларының гамәлләренә (гамәл кылмауларына) карарлар әзерләүне үз эченә ала.
Административ процедураларның үтәлешен контрольдә тоту формалары булып тора:
1) муниципаль хезмәт күрсәтү буенча документлар проектларын тикшерү һәм килештерү. Тикшерү нәтиҗәсе булып проектларны визалау тора;
2) билгеләнгән тәртиптә делопроизводство алып баруны тикшерү;
3) муниципаль хезмәт күрсәтү процедураларының үтәлешен билгеләнгән тәртиптә тикшереп тору.
Контроль тикшерүләр план нигезендә (җирле үзидарә органы эшчәнлегенең ярты еллык яки еллык планнары нигезендә гамәлгә ашырыла) һәм планнан тыш булырга мөмкин. Тикшерүләр уздырганда муниципаль хезмәт күрсәтү белән бәйле барлык мәсьәләләр дә карала ала  (комплекслы тикшерүләр), яисә алар мөрәҗәгать итүченең мөрәҗәгате буенча башкарыла.
Муниципаль хезмәт күрсәткәндә һәм карарлар кабул иткәндә гамәлләр кылуда контрольне гамәлгә ашыру максатларында, палата җитәкчесенә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре турында белешмәләр тапшырыла.
4.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү буенча административ процедураларда билгеләнгән гамәлләр үтәлешен агымдагы контрольдә тоту муниципаль хезмәт күрсәтү эшен оештыру өчен җаваплы палата рәисе, шулай ук палата белгечләре тарафыннан башкарыла.
4.3. Агымдагы контрольне гамәлгә ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле үзидарә органының структура бүлекчәләре һәм вазыйфаи регламентлар турында нигезләмәләр белән билгеләнә.
Үткәрелгән тикшерүләр нәтиҗәләре буенча гариза бирүчеләрнең хокукларын бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендә җаваплылыкка тартыла.
4.4. Җирле үзидарә органы җитәкчесе мөрәҗәгать итүчеләрнең мөрәҗәгатьләрен вакытында карап тикшермәгән өчен җаваплылык тота.
Җирле үзидарә органының структура бүлекчәсе җитәкчесе (җитәкче урынбасары) әлеге Регламентның 3 бүлегендә күрсәтелгән административ гамәлләрнең вакытында һәм (яки) тиешенчә башкарылмавы өчен җавап бирә.
Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында кабул ителә торган (гамәлгә ашырыла торган) карарлар һәм гамәлләр (гамәл кылмау) өчен вазыйфаи затлар һәм башка муниципаль хезмәткәрләр законда билгеләнгән тәртиптә җаваплы.
4.5. Муниципаль хезмәт күрсәтүне гражданнар, аларның берләшмәләре һәм оешмалары тарафыннан контрольдә тоту муниципаль хезмәт күрсәткәндә палата эшчәнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында тулы, актуаль һәм ышанычлы мәгълүмат алу һәм муниципаль хезмәт күрсәтү процессында мөрәҗәгатьләрне (шикаятьләрне) судка кадәр карап тикшерү мөмкинлеге аша гамәлгә ашырыла.
5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органнарның, шулай ук аларның вазыйфаи затларының, муниципаль хезмәткәрләрнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять белдерүнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе
5.1. Муниципаль хезмәт алучылар муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы палата хезмәткәрләренең  гамәлләренә (гамәл кылмауларына) палатага яки муниципаль берәмлек советына судка кадәр тәртиптә шикаять бирергә хокуклы. КФҮнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына), КФҮ хезмәткәренә законда билгеләнгән тәртиптә шикаять бирелә.
Мөрәҗәгать итүче шикаять белән, шул исәптән түбәндәге очракларда да мөрәҗәгать итә ала:
1) муниципаль хезмәт күрсәтү турында запросны, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 статьясында күрсәтелгән запросны теркәү вакытын бозу;
2) муниципаль хезмәт күрсәтү срогын бозу. Күрсәтелгән очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан күп функцияле үзәк, күп функцияле үзәк хезмәткәрләренә судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирүе, карарлары һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять бирелә торган күпфункцияле үзәккә 2010 елның 27 июлендәге "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль хезмәт күрсәтү функциясе йөкләнгән очракта гына мөмкин;
3) мөрәҗәгать итүчедән муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белән каралмаган документларны яисә мәгълүматны яки гамәлләрне таләп итү;
4) мөрәҗәгать итүчедән муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлары белән каралган документларны кабул итүдән баш тарту;
5) федераль законнар һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең башка норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе субъектларының законнары һәм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белән каралмаган очракта муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту. Күрсәтелгән очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан күп функцияле үзәк, күп функцияле үзәк хезмәткәрләренә судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирүе, карарлары һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять бирелә торган күпфункцияле үзәккә 2010 елның 27 июлендәге "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль хезмәт күрсәтү функциясе йөкләнгән очракта гына мөмкин;
6) муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүчедән Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белән каралмаган түләүне таләп итү;
7) муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче вазыйфаи затының, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең, «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларның яисә аларның хезмәткәрләренең муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда күрсәтелгән төгәлсезлекләр һәм хаталарны төзәтүдән баш тартуы яисә мондый төзәтмәләрнең билгеләнгән срогын бозуы. Күрсәтелгән очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан күп функцияле үзәк, күп функцияле үзәк хезмәткәрләренә судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирүе, карарлары һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять бирелә торган күпфункцияле үзәккә 2010 елның 27 июлендәге "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль хезмәт күрсәтү функциясе йөкләнгән очракта гына мөмкин;
8) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре буенча документлар бирү вакытын яки тәртибен бозу;
9) федераль законнар һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең башка норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе субъектларының законнары һәм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белән каралмаган очракта муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору. Күрсәтелгән очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан күп функцияле үзәк, күп функцияле үзәк хезмәткәрләренә судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирүе, карарлары һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять бирелә торган күпфункцияле үзәккә 2010 елның 27 июлендәге "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль хезмәт күрсәтү функциясе йөкләнгән очракта гына мөмкин;
10) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүчедән дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән яисә әлеге Федераль законның 7 статьясындагы 1 өлешенең 4 пунктында каралган очраклардан тыш, дәүләт яки муниципаль хезмәтләр күрсәтүдән беренче тапкыр баш тартканда аларның булмавы һәм (яки) дөрес булмавы күрсәтелмәгән документлар яки мәгълүматны таләп итү. Күрсәтелгән очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан күп функцияле үзәк, күп функцияле үзәк хезмәткәрләренә судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирүе, карарлары һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять бирелә торган күпфункцияле үзәккә 2010 елның 27 июлендәге "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль хезмәт күрсәтү функциясе йөкләнгән очракта гына мөмкин;
5.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның муниципаль хезмәткәренең, җитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять почта аша, күпфункцияле үзәк аша, "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәре, муниципаль хезмәтне күрсәтүче Спас муниципаль районының (http://spasskiy.tatarstan.ru) рәсми сайты; Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләренең бердәм порталы (http://uslugi. tatar.ru/); дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең (функцияләренең) бердәм порталы (http://www.gosuslugi.ru) аша җибәрелә ала, шулай ук мөрәҗәгать итүченең шәхси кабул итүе вакытында кабул ителергә мөмкин. Күп функцияле үзәк, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять почта аша, "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәре, күпфункцияле үзәкнең рәсми сайтыннан, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталыннан яисә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең региональ порталыннан файдаланып җибәрелә ала, шулай ук мөрәҗәгать итүченең шәхси кабул итү вакытында кабул ителергә мөмкин. № 210-ФЗ Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмалар һәм аларның хезмәткәрләре карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять почта аша, "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрен, әлеге оешмаларның рәсми сайтларын, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр бердәм порталын яисә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең региональ порталын кулланып җибәрелә ала, шулай ук мөрәҗәгать итүченең шәхси кабул итүе вакытында кабул ителергә мөмкин;
Муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәк, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга, «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларга яисә югары органга (булганда) кергән шикаять теркәлгән көннән унбиш эш көне эчендә карап тикшерелергә тиеш, ә муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк, «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмалар  мөрәҗәгать итүчедән документларын кабул итүдән яисә җибәрелгән төгәлсезлек һәм хаталарны төзәтүдән баш тарткан яисә мондый төзәтүләрне бетерү өчен билгеләнгән вакытны бозган очракта шикаять белдерелсә - аны теркәү көненнән соң биш эш көне эчендә.
5.4. Шикаятьтә түбәндәге мәгълүматлар булырга тиеш:
1) карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять белдерелә торган дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органны вазыйфаи заты, яисә дәүләт яки муниципаль хезмәткәренең, күпфункцияле үзәкнең, аның җитәкчесе һәм (яки) хезмәткәренең, 210 номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларның, аларның җитәкчеләре һәм (яки) хезмәткәрләренең исеме; 
2) мөрәҗәгать итүче - физик затның фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта), яшәү урыны турында мәгълүмат яисә мөрәҗәгать итүче - юридик затның исеме, урыны турында мәгълүмат, шулай ук элемтә өчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (адреслары) (булган очракта) һәм гариза бирүчегә җавап юлланырга тиешле почта адресы;
3) дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның вазыйфаи затының, яисә дәүләт яки муниципаль хезмәткәренең, күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәкнең, күп функцияле үзәк хезмәткәренең, 210 нчы Федераль законның 16 нчы маддәсе 1.1 өлешендә каралган оешмаларның шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмау) турында мәгълүматлар;
4)  гариза бирүченең дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның вазыйфаи затының, яисә дәүләт яки муниципаль хезмәткәренең, күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәкнең, күп функцияле үзәк хезмәткәренең, 210 нчы Федераль законның 16 нчы маддәсе 1.1 өлешендә каралган оешмаларның шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмау) белән килешмәве турында нигезле дәлилләр; Мөрәҗәгать итүче тарафыннан гариза бирүченең дәлилләрен раслаучы документлар (булганда) яки аларның күчермәләре тапшырылырга мөмкин.
5.5. Шикаятькә шикаятьтә бәян ителгән хәлләрне раслаучы документларның күчермәләре куелырга мөмкин. Бу очракта шикаятьтә аңа кушып бирелә торган документлар исемлеге китерелә.
5.6. Шикаять аны бирүче муниципаль хезмәт алучысы тарафыннан имзалана. 
Шикаятьне карау нәтиҗәләре буенча түбәндәге карарларның берсе кабул ителә:
1) шикаять канәгатьләндерелә, шул исәптән кабул ителгән карарны юкка чыгару, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән төгәлсезлек һәм хаталарны төзәтү, мөрәҗәгать итүчегә Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлары белән алу каралмаган акчаларны кире кайтару рәвешендә дә;
2) шикаятьне канәгатьләндерүдән баш тартыла. 
Карар кабул ителгән көннән соң килүче көннән дә соңга калмыйча, мөрәҗәгать итүчегә язма рәвештә һәм мөрәҗәгать итүченең теләге буенча электрон формада шикаятьне карау нәтиҗәләре турында дәлилләнгән җавап җибәрелә.
5.8. шикаять канәгатьләндерелергә тиешле дип танылган очракта, муниципаль хезмәт күрсәткәндә ачыкланган җитешсезлекләрне кичекмәстән бетерү максатларында, мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк яисә «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 27.07.2010 елдагы 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешманың гамәлләре турында мәгълүмат бирелә, шулай ук китерелгән уңайсызлыклар өчен гафу үтенәләр һәм мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәтне алу максатларында башкарылырга тиешле гамәлләр турында мәгълүмат бирелә.
2) шикаять канәгатьләндерелергә тиеш түгел дип табылган очракта,  мөрәҗәгать итүчегә кабул ителгән карар сәбәпләре турында дәлилләнгән аңлатмалар, шулай ук кабул ителгән карарга шикаять бирү тәртибе турында мәгълүмат бирелә.
5.10. Шикаятьне карап тикшерү барышында яки нәтиҗәләре буенча административ хокук бозу составы билгеләре яки җинаять билгеләре ачыкланганда, шикаять карау буенча вәкаләтләр бирелгән хезмәткәр булган материалларны кичекмәстән прокуратура органнарына җибәрә.
Муниципаль милектәге 
җир кишәрлеген
гражданнарга 
шәхси торак төзелеше өчен 
милеккә (арендага) бирү 
буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең 
Административ регламентына 1нче Кушымта
__________________________________________________________________

(муниципаль берәмлекнең җирле үзидарә органы исеме)

________________________________________________

(физик затлар өчен - фамилия, исем, әтисенең исеме (булган очракта), яшәү урыны, шәхесне раслаучы документ реквизитлары, ИНН)

__________________________________________________ 
(юридик затлар өчен - атамасы, урнашу урыны, оештыру-хокукый формасы, ЕГРЮЛ, ОГРНда дәүләт теркәве турында мәгълүматлар)

___________________________________________________

(почта адресы, электрон почта адресы, элемтә өчен телефон номеры)

Җир кишәрлеген шәхси торак төзелеше өчен
милеккә (арендага) бирү турында

гариза

Җир кишәрлеген шәхси торак төзлеше өчен милеккә (арендага) бирүегезне үтенәм. 
Җир кишәрлеген, мәйданы ___________ кв.м. рөхсәт ителгән кулланышы__________________, җирләр категориясе____________, адресы: ___________ муниципаль районы (шәһәр округы), торак пункт_________________ ур.________________ йорт ________, милеккә торгилар үткәрмичә бирүегезне үтенәм. 

Гаризага түбәндәге документлар (сканкопияләр) теркәлә):
Физик затлар:
1) шәхесне раслаучы документның күчермәсе (граждан өчен);
3) вәкил вәкаләтләрен раслаучы документ (әгәр мөрәҗәгать итүче исеменнән вәкил эшли икән)
4) территорияләрнең кадастр планында җир кишәрлеген урнаштыруның расланган схемасы (әгәр җир кишәрлеге төзергә кирәк булса һәм чикләрендә җир кишәрлеге төзү каралган территорияне ызанлау проекты расланмаган булса)
Юридик затлар:
3) вәкил вәкаләтләрен раслаучы документ (әгәр мөрәҗәгать итүче исеменнән вәкил эшли икән)
4) территорияләрнең кадастр планында җир кишәрлеген урнаштыруның расланган схемасы (әгәр җир кишәрлеге төзергә кирәк булса һәм чикләрендә җир кишәрлеге төзү каралган территорияне ызанлау проекты расланмаган булса)
Шәхсән мәгълүматларны эшкәртүгә (муниципаль хезмәт күрсәтү кысаларында шәхси мәгълүматларны җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (үзгәртү), куллану, тарату (шул исәптән тапшыру), йогышсызландыру, блоклау, шәхси мәгълүматларны юк итү, шулай ук персональ мәгълүматларны эшкәртү өчен кирәкле бүтән гамәлләр кабул итүне дә кертеп) мин тәкъдим итә торган затның ризалыгын, шул исәптән автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмәт күрсәтү максатларында алар нигезендә карарлар кабул итүне дә кертеп, раслыйм.
Моны раслыйм: гаризага кертелгән һәм минем шәхесемә  һәм мин мәнфәгатьләрен яклаган затка кагылышлы, шулай ук соңрак кертелгән мәгълүматлар дөрес. Гаризага кушып бирелгән документлар (документларның күчермәләре) Россия Федерациясе законнары белән билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза биргән вакытта бу документлар гамәлдә һәм анда дөрес мәгълүматлар кертелгән. 
Миңа телефон аша бирелгән муниципаль хезмәтләрнең сыйфатын бәяләү буенча сораштыруда катнашырга ризалык бирәм: _______________________.
______________
          _________________             ( ______________________)


(дата)



   (имза)

                                              (Ф.И.О.)
Муниципаль милектәге 
җир кишәрлеген
гражданнарга 
шәхси торак төзелеше өчен 
милеккә (арендага) бирү 
буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең 
Административ регламентына 2нче Кушымта
“Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы” муниципаль берәмлеге

Җир һәм милек мөнәсәбәтләре палатасы

Рәисенә 

:___________________________

Техник хатаны төзәтү турында 

гариза
Муниципаль хезмәт күрсәткәндә җибәрелгән хата турында хәбәр итәм ____________________________________________________________________
(хезмәтнең атамасы)
Язылган:________________________________________________________________________________________________________________________________
Дөрес мәгълүматлар:____________________________________________
_______________________________________________________________________
Кертелгән техник хатаны төзәтергә һәм муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документка тиешле үзгәрешләр кертүегезне сорыйм. 
Түбәндәге документларны теркәм:
1.
2.
3.
Техник хатаны төзәтү турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгән очракта,
мондый карарны электрон документны __________E-mail адресына җибәрү юлы белән җибәрүегезне сорыйм;
кәгазьдә расланган күчермә рәвешендә почта аша түбәндәге адрес буенча җибәрүегезне үтенәм: _______________________________________________________________.
Шәхсән мәгълүматларны эшкәртүгә (муниципаль хезмәт күрсәтү кысаларында шәхси мәгълүматларны җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (үзгәртү), куллану, тарату (шул исәптән тапшыру), йогышсызландыру, блоклау, шәхси мәгълүматларны юк итү, шулай ук персональ мәгълүматларны эшкәртү өчен кирәкле бүтән гамәлләр кабул итүне дә кертеп) мин тәкъдим итә торган затның ризалыгын, шул исәптән автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмәт күрсәтү максатларында алар нигезендә карарлар кабул итүне дә кертеп, раслыйм.
Моны раслыйм: гаризага кертелгән һәм минем шәхесемә  һәм мин мәнфәгатьләрен яклаган затка кагылышлы, шулай ук соңрак кертелгән мәгълүматлар дөрес. Гаризага кушып бирелгән документлар (документларның күчермәләре) Россия Федерациясе законнары белән билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза биргән вакытта бу документлар гамәлдә һәм анда дөрес мәгълүматлар кертелгән. 

Миңа телефон аша бирелгән муниципаль хезмәтләрнең сыйфатын бәяләү буенча сораштыруда катнашырга ризалык бирәм: _______________________.

______________

  _________________         ( _____________________)


(дата)



    (имза)

                                         (Ф.И.О.)

Кушымта 
(белешмә) 
Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен җаваплы һәм аның үтәлешен контрольдә тотучы вазыйфаи затлар реквизитлары
Спас муниципаль районы башкарма комитеты
	Вазифа
	Телефон
	Электрон адрес

	Башкарма комитет җитәкчесе
	31028
	bulgar@tatar.ru

	Башкарма комитет эшләре идарәчесе
	30276
	Elena.Kobenyachkina@tatar.ru

	Палата Рәисе
	31315
	ravil.galiautdinov@yandex.ru

	Палата Белгече:
	31314
	bolgar.palataizo@yandex.ru


Спас муниципаль районы Советы
	Вазифа
	Телефон
	Электрон адрес

	Спас муниципаль районы башлыгы
	30392
	Kamil.Nugaev@tatar.ru


Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Башкарма комитеты карарына
3 нчы Кушымта 
"____" ____2019 ел. № __
Җир кишәрлекләрен милеккә бушлай алырга хокуклары булган затларны учетка кую буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең 
Административ регламенты 
 1. Гомуми нигезләмәләр
1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең әлеге Административ регламенты (алга таба – Регламент) җир кишәрлекләре түләүсез (алга таба-муниципаль хезмәт күрсәтү) милеккә бирү хокукына ия булган затларны исәпкә кую буенча муниципаль хезмәт күрсәтү стандартын һәм тәртибен билгели. 
1.2. Муниципаль хезмәтне алучылар: физик һәм юридик затлар (алга таба-гариза бирүче).
1.3. Муниципаль хезмәт Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты (алга таба – Башкарма комитет) тарафыннан күрсәтелә.
Муниципаль хезмәтне башкаручы -  "Спас муниципаль районы" муниципаль берәмлегенең мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре палатасы (алга таба – Палата).
1.3.1. Башкарма комитетның урнашу урыны: Татарстан Республикасы, Болгар шәһәре, Пионер урамы, 19.
Палатаның урнашу урыны: Татарстан Республикасы, Спас районы, Болгар шәһ., Хирург Шеронов ур., 2А
Эш графигы: 
дүшәмбе – җомга: 08: 00-17:00;  
шимбә, якшәмбе: ял көннәре.
Ял һәм туклану өчен тәнәфес вакыты эчке хезмәт тәртибе кагыйдәләре белән билгеләнә.
Белешмә телефоны: 8 (84347) 31314. 
Узу шәхесне раслаучы документлар буенча.
1.3.2. "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә (алга таба – "Интернет" челтәре) муниципаль районның рәсми сайты адресы: (http://spasskiy.tatarstan.ru)
1.3.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү, шулай ук палатаның урнашу урыны һәм эш графигы турында мәгълүмат алынырга мөмкин: 
1) Башкарма комитет (Палата) биналарында мөрәҗәгать итүчеләр белән эшләү өчен урнашкан Муниципаль хезмәт турында визуаль һәм текстлы мәгълүматны үз эченә алган мәгълүмат стендлары аша. Мәгълүмат стендларында Татарстан Республикасының дәүләт телләрендә урнаштырылган мәгълүмат әлеге Регламентның 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы (пунктчаларындагы) муниципаль хезмәт турында белешмәләрне үз эченә ала;
2) «Интернет» челтәре аша муниципаль районның рәсми сайтында (http://spasskiy.tatarstan.ru);
3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында (http://uslugi.tatar.ru/); 
4) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең (функцияләр) бердәм порталында (http:/ www.gosuslugi.ru/);
5) Башкарма комитетта (палатада):

телдән мөрәҗәгать иткәндә-шәхсән яки телефон буенча; 
язма мөрәҗәгать иткәндә (шул исәптән электрон документ формасында) – кәгазьдә почта аша, электрон формада - электрон почта аша.
1.3.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүмат палата белгече тарафыннан Спас муниципаль районының рәсми сайтында һәм палатаның гариза бирүчеләр белән эшләү өчен мәгълүмат стендларында урнаштырыла.
1.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү түбәндәгеләр нигезендә гамәлгә ашырыла: 
Россия Федерациясе Граждан кодексы 30.11.1994 №51-ФЗ (алга таба – РФ ГК) (Россия Федерациясе законнары җыелышы, 05.12.1994, № 32, 3301 маддә);
2001 елның 25 октябрендәге 136-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Җир кодексы (алга таба – РФ ҖК) (Россия Федерациясе законнары җыелышы, 29.10.2001, № 44, 4147 ст.);
«Россия Федерациясендә җирле үзидарә оештыруның гомуми принциплары турында" 2003 елның 6 октябрендәге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-131-ФЗ номерлы Федераль закон) (Россия Федерациясе законнары җыелышы, 06.10.2003, №40, 3822 маддә);
"Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 210-ФЗ номерлы Федераль закон) (Россия Федерациясе законнары җыелышы, 02.08.2010, № 31, 4179 ст.);
Татарстан Республикасы Җир кодексы белән 10.07.1998 ел, №1736 (алга таба – ТР ЗК) (Татарстан Республикасы, №10-11, 22.01.2005);
Татарстан Республикасының 2004 елның 28 июлендәге "Татарстан Республикасында җирле үзидарә турында" 45-ТРЗ номерлы  законы (алга таба – 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы) (Татарстан Республикасы, №155-156, 03.08.2004);
Татарстан Республикасы Җир һәм мөлкәт мөнәсәбәтләре министрлыгының «Муниципаль район милкендәге һәм дәүләт милкендәге җир кишәрлекләрен бирү тәртибе буенча документларны раслау турында» 2006 елның 25 декабрендәге 3008-р номерлы күрсәтмәсе (алга таба – 3008-р номерлы боерык);
Татарстан Республикасы Спас муниципаль район Советының 2018 елның 20 ноябрендәге карары белән кабул ителгән Татарстан Республикасы Спас муниципаль район Уставы (алга таба-Устав);
«Спас муниципаль районы» муниципаль берәмлегенең вәкиллекле органының 2005 елның 30 декабрендәге 6-6 номерлы карары белән расланган «Спас муниципаль районы» муниципаль берәмлегенең мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре палатасы турында нигезләмәгә үзгәрешләр кертү хакында" нигезләмәсе (алга таба – палата турында Нигезләмә).
1.5. Әлеге Регламентта түбәндәге терминнар һәм билгеләмәләр кулланыла:
дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең ерактагы эш урыны – Россия Федерациясе Хөкүмәтенең "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләре эшчәнлеген оештыру кагыйдәләрен раслау турында" 2012 елның 22 декабрендәге 1376 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләре эшчәнлеген оештыру кагыйдәләренең 34нче пункты нигезендә оештырылган Татарстан Республикасы муниципаль районының шәһәр яки авыл җирлегендә (шәһәр округы) төзелгән дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең территориаль аерымланган структур бүлекчәсе (офисы);
техник хата-муниципаль хезмәт күрсәтүче орган тарафыннан җибәрелгән һәм документларга кертелгән мәгълүматларның (муниципаль хезмәт нәтиҗәсенең) алар нигезендә кертелгән документлардагы мәгълүматларга  туры килмәүгә китергән хата (грамматик, арифметик яки башка хата).
Әлеге Регламентта муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза (алга таба - гариза) төшенчәсе  буларак муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы запрос аңлашыла (27.07.2010 ел, № 210-ФЗ Федераль законның 2 ст 2 пункты). Гариза стандарт бланкта тутырыла (1 нче кушымта).
2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты
	Муниципаль хезмәт күрсәтү стандартына таләпләр исеме
	Стандартка таләпләр эчтәлеге
	Хезмәт күрсәтүне яки таләпне билгеләүче норматив акт

	2.1. Муниципаль хезмәт атамасы
	Дәүләт яки муниципаль милектә булган җир кишәрлеген өч һәм аннан да күбрәк баласы булган гражданнарга Россия Федерациясе Җир кодексының 39.5 статьясы 6 нчы пункты нигезендә түләүсез бирү.  
	39.5 ст. 6 РФ ҖК
ТР ҖК 32.1. ст. 9 нчы пункт

	2.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүче башкарма хакимият органы исеме
	ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ СПАС МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ БАШКАРМА КОМИТЕТЫ
"Спас муниципаль районы" муниципаль берәмлегенең мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре палатасы
	Җир һәм мөлкәт мөнәсәбәтләре палатасы турында нигезләмә

	2.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләренең тасвирламасы
	1. РФ субъектларының дәүләт хакимияте органнары тарафыннан билгеләнгән тормышка ашыру тәртибе

2. Җир кишәрлеген өлешле милеккә бирү турында боерык.

3.Хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында хат
	39.5 ст. 6 РФ ҖК
ТР ҖК 32.1 ст.

	2.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү срогы, шул исәптән муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы оешмаларга мөрәҗәгать итү зарурлыгын исәпкә алып, туктатылу мөмкинлеге Россия Федерациясе законнары белән каралган очракта муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору срогы
	Җир кишәрлеге алу хокукына ия булган гражданнарны исемлеккә кертү вакыты гариза теркәлгәннән соң тугыз эш көненнән дә артмый.
Җир кишәрлеге исемлеккә кертелгәннән соң бер елдан да соңга калмыйча бирелә
	

	2.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү, шулай ук муниципаль хезмәтне күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләр күрсәтү өчен законнар һәм башка норматив хокукый актлар нигезендә мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылырга тиешле документларның тулы исемлеге, мөрәҗәгать итүченең аларны алу ысуллары, шул исәптән электрон формада, аларны тапшыру тәртибе 
	1) гариза;
2) гариза бирүче паспорты күчермәсе;
3) башка ата-ананың паспорт күчермәсе (әгәр дә ата-ана никахта торса, йә никахта тормаса, әмма бергә яшәсә);
4) туу турында таныклыклар, шулай ук ундүрт яшькә җиткән балаларның паспортлары;
5) судның баланы уллыкка алуны билгеләү турындагы карары (бала туу турындагы таныклыкта уллыкка алучылар ата-ана буларак язылган очраклардан тыш);
6) опекун яки попечитель билгеләү турында опека һәм попечительлек органы актының күчермәсе (опека яки попечительлек билгеләнгән очракта);
7) опека яки попечительлек башкару турында килешү күчермәсе (килешү буенча опека яки попечительлек гамәлгә ашырылган очракта);
8) никах теркәлү турында таныклык (ата-аналар никахта торган очракта).
Муниципаль хезмәт алу өчен гариза бланкын гариза бирүче Башкарма комитетта шәхси мөрәҗәгать иткәндә алырга мөмкин. Бланкның электрон формасы Башкарма комитетның рәсми сайтында урнаштырылган.
Гариза һәм кушымта итеп бирелә торган документлар гариза бирүче тарафыннан кәгазьдә түбәндәге ысулларның берсе белән тапшырылырга (җибәрелергә) мөмкин:
шәхсән (мөрәҗәгать итүче исеменнән ышаныч кәгазе нигезендә эшләүче зат аша);
2) почта аша.
Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон документ рәвешендә, гомуми файдаланудагы мәгълүмат-телекоммуникация челтәрләре аша, шул исәптән «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәре һәм дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталы аша да тапшырылырга (җибәрелергә) мөмкин
	№ 210-ФЗ 14 ст.  
32.1 ст. 10 п. ҖК ТР


	2.6  Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен норматив хокукый актлар нигезендә кирәкле һәм дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм башка оешмалар карамагында булган һәм гариза бирүче тапшырырга хокуклы булган документларның тулы исемлеге
	Ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында алына:
1) аерым затның булган (кайчандыр булган) күчемсез милек объектларына хокуклары турында бердәм дәүләт күчемсез милек реестрыннан өземтә;
2) күчемсез милек объектының төп характеристикалары һәм теркәлгән хокуклары турында бердәм дәүләт күчемсез милек реестрыннан өземтә
	№ 210-ФЗ 14 ст. 

	2.7. Дәүләт хакимияте органнары исемлеге (шулай ук аларны мөрәҗәгать итүчеләр тарафыннан электрон формада алу ысуллары, аларны тапшыру тәртибе; дәүләт органы, җирле үзидарә органы яисә җирле үзидарә органнарының әлеге документлары карамагында булган оешма) һәм аларның структур бүлекчәләре (алар белән килешү норматив хокукый актларда каралган очракларда хезмәт күрсәтү өчен таләп ителә һәм муниципаль хезмәт күрсәтүче орган тарафыннан гамәлгә ашырыла торган)
	Килешү таләп ителми
	

	2.8. Дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге 
	1) тиешле булмаган зат тарафыннан документлар тапшыру;
2) тапшырылган документларның әлеге регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән документлар исемлегенә туры килмәве;
3) гаризада һәм гаризага теркәлә торган документларда алдан килешенмәгән төзәтүләр, аларның эчтәлеген тиешенчә аңларга мөмкинлек бирмәгән җитди кимчелекләр бар;
4) документларны тиешле булмаган органга  тапшыру 
	№ 210-ФЗ 14 ст.  

	2.9. Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору яки бирүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге
	Хезмәт күрсәтүне туктату өчен нигезләр каралмаган.
Баш тарту өчен нигезләр:
1. 1) РФ ҖК 32 статьясындагы 3 пункты нигезендә гражданнарга дәүләт яисә муниципаль милектәге җир кишәрлеген милеккә түләүсез бирү;
2) гражданнарның РФ ҖК 32 статьясындагы 3 пунктында күрсәтелгән таләпләргә туры килмәве:
а) Россия Федерациясе гражданлыгын туктату;
б) Татарстан Республикасыннан читкә даими яшәү урынына чыгу;
в) ата-ана хокукыннан мәхрүм итү, уллыкка алуны гамәлдән чыгару, опека яки попечительлек туктатылу;
г) ата-аналарның законсыз гамәлләр кылуы (гамәл кылмавы) әтиҗәсендә баланың (балаларның) үлеме;
3) гражданнар тарафыннан аларны исемлекләрдән төшереп калдыру турында гариза бирү;
4) гражданнарның җир кишәрлеген сайлаудан өч тапкыр баш тартуы яисә аларның җир кишәрлеген сайлау процедурасына өч тапкыр килмәве;
5) документларда күрсәтелгән белешмәләргә туры килми торган мәгълүматларны ачыклау, алар нигезендә гражданнар исемлеккә кертелгән һәм гражданнарның РФ ҖК 32 статьясының 3 пунктында билгеләнгән таләпләргә туры килмәвен раслый.
Гариза бирүче тарафыннан 32.1 статьяның 10 пунктында каралган документлар тапшырылмаган очракта. йә мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылган документлар мөрәҗәгать итүченең индивидуаль торак төзелешен гамәлгә ашыру, шәхси ярдәмче хуҗалык (йорт яны җир участогы), бакчачылык яки яшелчәчелек алып бару өчен җир кишәрлеге алу хокукын расламыйлар, җирле үзидарәнең вәкаләтле органы исемлекләргә кертүдән баш тарту турында Карар кабул итә.
	ТР ҖК 32.1 ст.

	2.10. Муниципаль хезмәт күрсәткән өчен алына торган дәүләт пошлинасы яки башка түләү алу тәртибе, күләме һәм нигезләре
	Муниципаль хезмәт түләүсез нигездә күрсәтелә

	

	2.11. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәт күрсәтүләр өчен түләү алу тәртибе, күләме һәм нигезләре, шул исәптән мондый түләү күләмен исәпләү методикасы турында мәгълүматны да кертеп
	Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәт күрсәтү таләп ителми
	

	2.12. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында запрос биргәндә һәм мондый хезмәт күрсәтү нәтиҗәләрен алганда чиратта көтүнең максималь вакыты
	Чират булганда муниципаль хезмәт алуга гариза бирү 15 минуттан да артмаска тиеш.
Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алган очракта чиратта көтүнең максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш
	

	2.13. Мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәтү турында соравын, шул исәптән электрон формада да теркәү вакыты
	Гариза кергән вакыттан бер көн эчендә.
	

	2.14. Муниципаль хезмәт күрсәтелә торган биналарга, гариза бирүчеләрне көтү һәм кабул итү урынына, шул исәптән әлеге объектларның инвалидлар өчен үтемлелеген тәэмин итүгә, инвалидларны социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендә, мондый хезмәтләр күрсәтү тәртибе турында визуаль, текст һәм мультимедияле мәгълүмат урнаштыру һәм рәсмиләштерүгә таләпләр
	Муниципаль хезмәт күрсәтү янгынга каршы система һәм янгын сүндерү системасы, документларны тутыру өчен кирәкле җиһазлар, мәгълүмати стендлар белән җиһазландырылган биналарда һәм бүлмәләрдә башкарыла.
Инвалидларның муниципаль хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз керү мөмкинлеге тәэмин ителә (бинага уңайлы керү-чыгу һәм алар чикләрендә хәрәкәт итү).
Муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында визуаль, текст һәм мультимедиа мәгълүматы гариза бирүчеләр өчен уңайлы урыннарда, шул исәптән инвалидларның чикләнгән мөмкинлекләрен исәпкә алып урнаштырыла
	

	2.15. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең һәркем өчен мөмкин булуы һәм сыйфаты күрсәткечләре, шул исәптән мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт алганда вазыйфаи затлар белән үзара хезмәттәшлеге һәм аларның дәвамлылыгы, муниципаль хезмәтне дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең ерактагы эш урыннарында алу мөмкинлеге, муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында мәгълүмат алу мөмкинлеге, шул исәптән мәгълүмати-коммуникацион технологияләр куллану ярдәме белән дә
	Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең һәркем өчен мөмкин булуы һәм сыйфаты күрсәткечләре булып тора:
1) бинаның җәмәгать транспорты белән барып җитә алырлык урыннарда урнашуы;
2) тиешле күләмдә белгечләр, шулай ук гариза бирүчеләрдән документлар кабул ителә торган бүлмәләр булу;
5) мәгълүмат стендларында, Интернет челтәрендә шәһәрнең рәсми сайтында (http:/www.spasskiy.tatarstan.ru), uslugi.tatarstan.ru Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында муниципаль хезмәт күрсәтү ысуллары, тәртибе һәм вакыты турында тулы мәгълүмат булу; 
Муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатсыз булуы күрсәткечләре:
1) мөрәҗәгать итүчеләрдән документлар кабул иткәндә һәм биргәндә чиратлар;
2) муниципаль хезмәт күрсәтү срогын бозу;
3) муниципаль хезмәт күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаятьләр;
4) муниципаль хезмәт күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең гариза бирүчеләргә карата әдәпсез, игътибарсыз мөнәсәбәтенә карата шикаятьләр.
Муниципаль хезмәт күрсәтү турында запрос биргәндә һәм муниципаль хезмәт нәтиҗәсе алган очракта муниципаль хезмәт күрсәтүче вазыйфаи затның һәм мөрәҗәгать итүченең бер тапкыр үзара хезмәттәшлеге күздә тотыла. Хезмәттәшлекнең озынлыгы регламент белән билгеләнә.
Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә (алга таба – КФҮ) муниципаль хезмәт күрсәткәндә, КФҮнең ерак урнашкан эш урыннарында консультация бирүне, документлар кабул итүне һәм бирүне КФҮ белгече башкара.
Муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында мәгълүмат мөрәҗәгать итүче тарафыннан сайтта (http://spasskiy.tatarstan.ru), дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталында, КФҮләрдә алынырга мөмкин 
	.

	2.16. Электрон формада муниципаль хезмәт күрсәтү үзенчәлекләре
	Муниципаль хезмәтләрне электрон формада алу тәртибе турында консультацияне Интернет аша яисә Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталы аша алырга мөмкин. 
Законда муниципаль хезмәт күрсәтү турында электрон формада гариза бирү каралган очракта, гариза uslugi.tatarstan.ru Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталы яки дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) Бердәм порталы (http://www.gosuslugi.ru/) аша бирелә.
	


3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм үтәү сроклары, аларны үтәү тәртибенә карата таләпләр, шул исәптән электрон формада административ процедураларны башкару үзенчәлекләре, шулай ук дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең ерак урнашкан эш урыннарында административ процедураларны башкару үзенчәлекләре
3.1. Муниципаль хезмәт күрсәткәндә гамәлләр тәртибен тасвирлау
3.1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү түбәндәге процедураларны үз эченә ала:
1) мөрәҗәгать итүчегә консультация бирү;
2) гаризаны кабул итү һәм теркәү;
3) муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара мөрәҗәгатьләр формалаштыру һәм җибәрү;
4) муниципаль хезмәт нәтиҗәләрен әзерләү;
5) гариза бирүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү.
3.2. Гариза бирүчегә консультация бирү.
3.2.1. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәтләрне алу тәртибе турында консультация алу өчен палатага шәхсән, телефон буенча һәм (яки) электрон почта аша мөрәҗәгать итәргә хокуклы.
Палата белгече мөрәҗәгать итүчегә, шул исәптән муниципаль хезмәт күрсәтү өчен тапшырыла торган документлар формасы һәм башка мәсьәләләр буенча консультацияләр бирә һәм кирәк булганда гариза бланкын тутыруда ярдәм күрсәтә.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар мөрәҗәгать итү көнендә гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: тапшырылган документларның составы, формасы һәм рөхсәтне алуның башка мәсьәләләре буенча консультацияләр.
3.3. 2) гаризаны кабул итү һәм теркәү;
3.3.1. Мөрәҗәгать итүче үзе, ышанычлы зат яки КФҮ, КФҮнең читтән торып эш урыны аша Палатага муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача гариза һәм әлеге регламентның 2.5 пункты нигезендә кирәкле документларны тапшыра.  
Электрон формада муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гариза палатага электрон почта яки Интернет аша җибәрелә. Электрон формада килгән гаризаны теркәү билгеләнгән тәртиптә башкарыла. 
1.3.2.Гаризаларны кабул итүче палата белгече түбәндәге гамәлләрне башкара:
1) мөрәҗәгать итүченең шәхесен билгеләү; 
2) мөрәҗәгать итүченең вәкаләтләрен тикшерү (ышаныч кәгазе буенча эш иткән очракта).
әлеге регламентның 2.5 пунктында каралган документларның булу-булмавын тикшерү; 
4) тәкъдим ителгән документларның билгеләнгән таләпләргә туры килүен тикшерү (документларның күчермәләрен тиешенчә рәсмиләштерү, документларда бозулар, төзәтүләр, сызылган сүзләр һәм алдан килешенмәгән башка төзәтүләр булмау).
Искәрмәләр булмаган очракта палата белгече түбәндәгеләрне башкара:
1) гаризаны кабул итү һәм махсус журналда теркәү;
мөрәҗәгать итүчегә тапшырылган документларның исемлеген, кергән номерга, муниципаль хезмәт күрсәтүне үтәү датасына һәм вакытына багышланган документларны кабул итү датасы турында тамга белән тапшыру;
гаризаны палата җитәкчесенә карап тикшерү өчен җибәрү.
Документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигез булган очракта, палата белгече, документларны кабул итүне алып баручы мөрәҗәгать итүчегә гаризаны теркәү өчен каршылыклар булуы турында хәбәр итә һәм документлар кабул итүдән баш тарту өчен ачыкланган нигезләрнең эчтәлеген язмача аңлатма белән документларны кире кайтара.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар гамәлгә ашырыла:
1) гаризалар һәм документлар кабул итү 15 минут эчендә;
2) гаризаны гариза кергән вакыттан бер көн эчендә теркәү.
Процедураларның нәтиҗәсе: кабул ителгән һәм теркәлгән, карау өчен палата җитәкчесенә җибәрелгән гариза яки гариза бирүчегә кире кайтарылган документлар. 
3.3.3. Палата җитәкчесе гаризаны карый, башкаручыны билгели һәм палата белгеченә җибәрә.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган Процедура гариза теркәлгәннән соң бер көн эчендә гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: башкаручыга җибәрелгән гариза.
3.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара мөрәҗәгатьләр формалаштыру һәм җибәрү;
3.4.1. Палата белгече электрон формада ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасы аша түбәндәге документларны алдыру турында запрос җибәрә:
1. Күчемсез милеккә һәм аның белән алыш-бирешләргә хокукларның бердәм дәүләт реестрыннан өземтә (күчемсез милек объектына теркәлгән хокуклар турында һәркем өчен мөмкин булган мәгълүматлардан гыйбарәт) (бинага, төзелешкә, корылмага хокуклар турында);
2. Күчемсез милек объектының кадастр паспорты.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза кергән вакыттан алып бер эш көне эчендә гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: хакимият органнарына җибәрелгән запрослар. 
3.4.2. Ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасы аша кергән мөрәҗәгатьләр нигезендә мәгълүматлар белән тәэмин итүче белгечләр соралган документларны (мәгълүмат) тапшыралар яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документ һәм (яки) мәгълүматның булмавы турында хәбәрнамәләр җибәрәләр (алга таба – баш тарту турында хәбәрнамә).
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар, документ һәм мәгълүмат бирә торган оешмаларга ведомствоара запрос кергән көннән алып өч көн эчендә гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: палатага җибәрелгән документлар (белешмәләр) яисә баш тарту турында белдерү.
3.5. Муниципаль хезмәт нәтиҗәләрен әзерләү;
1.5.1. Палата белгече алынган документлар нигезендә:
ТР Җир кодексының 32-1 статьясы нигезендә бушлай җир кишәрлекләрен алу хокукына ия булган гражданнар исемлегенә кертү яки муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында Карар кабул итә;
исемлеккә кертү турында карар яки муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында хат әзерли һәм билгеләнгән тәртиптә килештерә;
документ проектын яки кул куюдан баш тарту турында хатны палата җитәкчесенә (аның вәкиленә) җибәрә.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар запросларга җаваплар кергән көнне гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: палата җитәкчесенә имза салуга юнәлтелгән проектлар.
3.5.2. Палата рәисе чираттагылар исемлегенә кертү турындагы документларны яки баш тарту турындагы хатны имзалый һәм теркәү өчен палатага җибәрә.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар алдагы процедураны тәмамлаганнан соң бер көн эчендә гамәлгә ашырыла. 
Процедураларның нәтиҗәсе: имзаланган карар яки теркәлү өчен җибәрелгән баш тарту турында хат. 
3.5.3. Палата Белгече:
карарларны яки баш тарту турындагы хатны терки. Чиратта торучылар исемлегенә кертү турында Карар кабул ителгән очракта, гариза бирүчегә уникаль исәп номеры бирелә.
гариза бирүчегә (аның вәкиленә) гаризада күрсәтелгән элемтә ысулын кулланып муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе турында белгертә һәм уникаль хисап номерын хәбәр итә.
Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турындагы хат гариза бирүчегә почта аша яки электрон почта адресына җибәрелә.
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар Палата җитәкчесе документларга кул куйган көнне гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре турында хәбәр итү.
3.6. Гариза бирүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсе бирү.
3.6.1. Чират җиткәндә палата белгече:
җир кишәрлеген сайлау процедурасын үткәрү датасы, вакыты һәм урыны күрсәтелгән хат әзерли;
мөрәҗәгать итүчегә тапшыру турында уведомление белән заказлы хат аша җир кишәрлеген сайлау процедурасын үткәрү турында хәбәр итә.
Әлеге пунктта билгеләнә торган Процедура җир кишәрлеген сайлау процедурасын үткәргән көнгә кадәр 14 көннән дә соңга калмыйча гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә җир кишәрлеген сайлау процедурасын уздыру турында җибәрелгән хат. 
3.6.2. Гариза бирүче күрсәтелгән көнне чират тәртибендә җир кишәрлеге сайлый. Җир кишәрлеген сайлау акт белән рәсмиләштерелә.
Актка гариза бирүче һәм вәкаләтле орган вәкиле кул куя.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган Процедура җир кишәрлеген сайлау процедурасын гамәлгә ашыру көнендә гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: сайлау акты. 
3.6.3. Сайлау акты нигезендә палата белгече:
җир кишәрлеге бирү турында карар әзерли һәм билгеләнгән тәртиптә килештерә;
документ проектын палата рәисенә кул кую өчен җибәрә.
Әлеге пунктта билгеләнә торган процедуралар сайлау акты төзелгәннән соң бер көн эчендә гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: палата рәисенә кул куюга юнәлдерелгән документ проекты.
3.6.4. Палата рәисе җир участогы бирү турындагы документка кул куя һәм теркәү өчен палатага җибәрә.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар алдагы процедураны тәмамлаганнан соң бер көн эчендә гамәлгә ашырыла. 
Процедураларның нәтиҗәсе: кул куелган һәм теркәлүгә юнәлдерелгән карар. 
3.6.5. Палата белгече карарны терки, теркәлгәннән соң аларны гариза бирүчегә бирә яки почта аша җибәрә.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедура гамәлгә ашырыла:
15 минут эчендә-гариза бирүченең шәхси килеп җиткән очракта;
бу регламентның 3.6.4 пунктчасында каралган процедураны тәмамлаганнан соң бер көн эчендә, карар почта аша хат белән җибәрелгән очракта.
Процедураларның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә җир кишәрлеге бирү турында бирелгән (җибәрелгән) карар.
3.7. КФҮ аша муниципаль хезмәт күрсәтү.
3.7.1.  Мөрәҗәгать итүче КФҮләрдә муниципаль хезмәт алу өчен, КФҮнең еракта урнашкан эш урынына мөрәҗәгать итәргә хокуклы.  
3.7.2. КФҮ аша муниципаль хезмәт күрсәтү КФҮ эше регламенты нигезендә билгеләнгән тәртиптә гамәлгә ашырыла. 
3.7.3. КФҮтән муниципаль хезмәт алуга документлар кергәндә процедуралар әлеге Регламентның 3.3 – 3.6 пунктлары нигезендә гамәлгә ашырыла. Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе КФҮкә җибәрелә.
3.8. Техник хаталарны төзәтү. 
3.8.1. Документта муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булып торган техник хаталар ачыкланган очракта, гариза бирүче палатага түбәндәгеләрне тапшыра:
1) техник хатаны төзәтү турында гариза (кушымта № 2);
2) мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсе буларак бирелгән, техник хата булган документ;
3) техник хаталар булуын таныклаучы, юридик көчкә ия документлар. 
Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документта техник хатаны төзәтү турында гаризаны гариза бирүче (аның вәкаләтле вәкиле) шәхсән, яисә почта аша (шул исәптән электрон почта аша), яки дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең бердәм порталы яисә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге аша тапшыра.
3.8.2. Документлар кабул итү өчен җаваплы белгеч техник хаталарны төзәтү турында гариза кабул итә, тапшырылган документлар белән гаризаны терки һәм аларны палатага тапшыра.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган Процедура гариза теркәлгәннән соң бер көн эчендә гамәлгә ашырыла. 
Процедураларның нәтиҗәсе: кабул ителгән һәм теркәлгән, карау өчен палата белгеченә җибәрелгән гариза.
3.8.3. Палата белгече документларны тикшерә һәм хезмәт нәтиҗәсе булган документка төзәтмәләрне кертү максатларында әлеге Регламентның 3.5 пунктында каралган процедураларны гамәлгә ашыра һәм техник хата табылган документның төп нөсхәсен алып, мөрәҗәгать итүчегә (вәкаләтле вәкилгә) кул куйдырып төзәтелгән документны шәхсән тапшыра, яисә мөрәҗәгать итүче адресына (электрон почта аша) техник хата булган документның төп нөсхәсен тапшырган очракта, төзәтелгән документны алу мөмкинлеге булуы турында хат җибәрә.  
Әлеге пункт белән билгеләнә торган Процедура техник хата ачыкланганнан яки теләсә кайсы кызыксынган заттан җибәрелгән хата турында гариза алганнан соң өч көн эчендә гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: гариза бирүчегә бирелгән (юнәлдерелгән) документ.
4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары
4.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын контрольдә тоту гариза бирүчеләрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һәм бетерү, муниципаль хезмәт күрсәтү процедураларының үтәлешен тикшерү, җирле үзидарә органы вазыйфаи затларының гамәлләренә (гамәл кылмауларына) карарлар әзерләүне үз эченә ала.
Административ процедураларның үтәлешен контрольдә тоту формалары булып тора:
1) муниципаль хезмәт күрсәтү буенча документлар проектларын тикшерү һәм килештерү. Тикшерү нәтиҗәсе булып проектларны визалау тора;
2) билгеләнгән тәртиптә делопроизводство алып баруны тикшерү;
3) муниципаль хезмәт күрсәтү процедураларының үтәлешен билгеләнгән тәртиптә тикшереп тору.
Контроль тикшерүләр план нигезендә (җирле үзидарә органы эшчәнлегенең ярты еллык яки еллык планнары нигезендә гамәлгә ашырыла) һәм планнан тыш булырга мөмкин. Тикшерүләр уздырганда муниципаль хезмәт күрсәтү белән бәйле барлык мәсьәләләр дә карала ала  (комплекслы тикшерүләр), яисә алар мөрәҗәгать итүченең мөрәҗәгате буенча башкарыла.
Муниципаль хезмәт күрсәткәндә һәм карарлар кабул иткәндә гамәлләр кылуда контрольне гамәлгә ашыру максатларында, палата җитәкчесенә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре турында белешмәләр тапшырыла.
4.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү буенча административ процедураларда билгеләнгән гамәлләр үтәлешен агымдагы контрольдә тоту муниципаль хезмәт күрсәтү эшен оештыру өчен җаваплы палата рәисе, шулай ук палата белгечләре тарафыннан башкарыла.
4.3. Агымдагы контрольне гамәлгә ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле үзидарә органының структура бүлекчәләре һәм вазыйфаи регламентлар турында нигезләмәләр белән билгеләнә.
Үткәрелгән тикшерүләр нәтиҗәләре буенча гариза бирүчеләрнең хокукларын бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендә җаваплылыкка тартыла.
4.4. Җирле үзидарә органы җитәкчесе мөрәҗәгать итүчеләрнең мөрәҗәгатьләрен вакытында карап тикшермәгән өчен җаваплылык тота.
Җирле үзидарә органының структура бүлекчәсе җитәкчесе (җитәкче урынбасары) әлеге Регламентның 3 бүлегендә күрсәтелгән административ гамәлләрнең вакытында һәм (яки) тиешенчә башкарылмавы өчен җавап бирә.
Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында кабул ителә торган (гамәлгә ашырыла торган) карарлар һәм гамәлләр (гамәл кылмау) өчен вазыйфаи затлар һәм башка муниципаль хезмәткәрләр законда билгеләнгән тәртиптә җаваплы.
4.5. Муниципаль хезмәт күрсәтүне гражданнар, аларның берләшмәләре һәм оешмалары тарафыннан контрольдә тоту муниципаль хезмәт күрсәткәндә палата эшчәнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында тулы, актуаль һәм ышанычлы мәгълүмат алу һәм муниципаль хезмәт күрсәтү процессында мөрәҗәгатьләрне (шикаятьләрне) судка кадәр карап тикшерү мөмкинлеге аша гамәлгә ашырыла.
Гариза бирүченең муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, вазыйфаи затның, күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең, шулай ук «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 27.07.2010 елгы 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясы 1.1 өлешендә каралган оешмаларның карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирүе.
5.1. Мөрәҗәгать буенча муниципаль хезмәт күрсәтү барышында карар кабул итү өчен җаваплы затларның кабул ителгән карарлар һәм гамәлләре (гамәл кылмау), шулай ук муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибен бозуга судка кадәр (судтан тыш) тәртиптә (алга таба - судка кадәр шикаять бирү) шикаять бирелергә мөмкин.
5.2. Мөрәҗәгать итүче шикаять белән, шул исәптән түбәндәге очракларда да мөрәҗәгать итә ала:
1) муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гарызнамәне, берничә дәүләт һәм (яки) муниципаль хезмәтләр күрсәтү турындагы гарызнамәне (комплекслы запрос) теркәү срогын бозу;
2) муниципаль хезмәт күрсәтү срогын бозу. Күрсәтелгән очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан күп функцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирүе гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять бирелә торган күп функцияле үзәккә 27.07.2010 елгы "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддәсе 1.3 өлешендә билгеләнгән тәртиптә тиешле дәүләт яисә муниципаль хезмәтләрен тулы күләмдә күрсәтү вазыйфасы йөкләнгән очракта гына мөмкин;
3) мөрәҗәгать итүчедән муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белән каралмаган документларны яисә мәгълүматны яки гамәлләрне таләп итү;
4) мөрәҗәгать итүчедән муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлары белән каралган документларны кабул итүдән баш тарту;
5) федераль законнар һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең башка норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе субъектларының законнары һәм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белән каралмаган очракта муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту. Күрсәтелгән очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан күп функцияле үзәк, күп функцияле үзәк хезмәткәрләренә судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирүе, карарлары һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять бирелә торган күпфункцияле үзәккә 2010 елның 27 июлендәге "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль хезмәт күрсәтү функциясе йөкләнгән очракта гына мөмкин;
6) муниципаль хезмәт күрсәткәндә гариза бирүчедән акча таләп иткән өчен;
7) муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче вазыйфаи затының, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең, «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларның яисә аларның хезмәткәрләренең муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда күрсәтелгән төгәлсезлекләр һәм хаталарны төзәтүдән баш тартуы яисә мондый төзәтмәләрнең билгеләнгән срогын бозуы. Күрсәтелгән очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан күп функцияле үзәк, күп функцияле үзәк хезмәткәрләренә судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирүе, карарлары һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять бирелә торган күпфункцияле үзәккә 2010 елның 27 июлендәге "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль хезмәт күрсәтү функциясе йөкләнгән очракта гына мөмкин;
8) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре буенча документлар бирү вакытын яки тәртибен бозу;
9) федераль законнар һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең башка норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе субъектларының законнары һәм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белән каралмаган очракта муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору. Күрсәтелгән очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан күп функцияле үзәк, күп функцияле үзәк хезмәткәрләренә судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирүе, карарлары һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять бирелә торган күпфункцияле үзәккә 2010 елның 27 июлендәге "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль хезмәт күрсәтү функциясе йөкләнгән очракта гына мөмкин;
10) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүчедән дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән яисә әлеге Федераль законның 7 статьясындагы 1 өлешенең 4 пунктында каралган очраклардан тыш, дәүләт яки муниципаль хезмәтләр күрсәтүдән беренче тапкыр баш тартканда аларның булмавы һәм (яки) дөрес булмавы күрсәтелмәгән документлар яки мәгълүматны таләп итү. Күрсәтелгән очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан күп функцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү әлеге Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендә билгеләнгән тәртиптә тиешле дәүләт яисә муниципаль хезмәтләрен тулы күләмдә күрсәтү вазыйфасы йөкләнгән очракта гына мөмкин;
 5.3. Шикаять язма рәвештә кәгазьдә, электрон формада, муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, муниципаль хезмәтне күрсәтүче күпфункцияле үзәккә яки күпфунцияле үзәкне гамәлгә куючы (алга таба - күпфункцияле үзкне гамәлгә куючы) дәүләт хакимияте ачык-хокукый берәмлегенең тиешле органына (җирле үзидарә органына), шулай ук «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларга тапшырыла;. Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмау) шикаятьләр югары органга (булган очракта) бирелә яисә, ул булмаган очракта, турыдан-туры дәүләт хезмәте күрсәтүче орган яки муниципаль хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесе тарафыннан карала. Күп функцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаятьләр әлеге күпфункцияле үзәк җитәкчесенә тапшырыла. Күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга яисә Россия Федерациясе субъектының норматив хокукый акты белән вәкаләтле вазыйфаи затка тапшырыла. Әлеге Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмалар хезмәткәрләренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаятьләр әлеге оешмалар җитәкчеләренә бирелә;
         Дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның муниципаль хезмәткәренең, җитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять почта аша, күпфункцияле үзәк аша, "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәре, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның яки муниципаль хезмәт күрсәтүче органның рәсми сайты, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталы яки дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең региональ порталы аша җибәрелә ала, шулай ук мөрәҗәгать итүченең шәхси кабул итүе вакытында кабул ителергә мөмкин. Күп функцияле үзәк, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять почта аша, "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәре, күпфункцияле үзәкнең рәсми сайтыннан, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталыннан яисә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең региональ порталыннан файдаланып җибәрелә ала, шулай ук мөрәҗәгать итүченең шәхси кабул итү вакытында кабул ителергә мөмкин. «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 27.07.2010 ел, № 210-ФЗ Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмалар һәм аларның хезмәткәрләре карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять почта аша, "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрен, әлеге оешмаларның рәсми сайтларын, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр бердәм порталын яисә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең региональ порталын кулланып җибәрелә ала, шулай ук мөрәҗәгать итүченең шәхси кабул итүе вакытында кабул ителергә мөмкин;
Башкарма хакимиятнең федераль органнары, дәүләт корпорацияләре һәм аларның вазыйфаи затлары, федераль дәүләт хезмәткәрләре, Россия Федерациясенең бюджеттан тыш дәүләт фондларының вазыйфаи затлары, «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмалар карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять бирү һәм карау тәртибе; һәм аларның хезмәткәрләре, шулай ук күпфункцияле үзәк карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять бирү һәм карау тәртибе Россия Федерациясе Хөкүмәте тарафыннан билгеләнә.
5.4. Шикаять почта аша җибәрелергә, шәхсән тапшырылырга, Башкарма комитетның электрон адресына җибәрелергә мөмкин, шулай ук мөрәҗәгать итүчедән шәхси кабул ителергә мөмкин.
5.5. Шикаятьтә түбәндәгеләр булырга тиеш:
1) карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять белдерелә торган муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче вазыйфаи затының яисә муниципаль хезмәткәренең, күпфункцияле үзәкнең, аның җитәкчесенең һәм (яисә) хезмәткәренең, «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларның, аларның җитәкчеләре һәм (яисә) хезмәткәрләренең исеме;
2) мөрәҗәгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта), яшәү урыны турында мәгълүмат, шулай ук элемтә өчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (адреслары) (булган очракта) һәм гариза бирүчегә җавап юлланырга тиешле почта адресы;
3) муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның вазыйфаи затының, яисә муниципаль хезмәткәренең, күпфункцияле үзәкнең, күп функцияле үзәк хезмәткәренең, «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 27.07.2010 елдагы 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларның һәм аларның хезмәткәрләренең шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмау), турында мәгълүматлар
4) мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның вазыйфаи затының, яисә муниципаль хезмәткәренең, күпфункцияле үзәкнең, күп функцияле үзәк хезмәткәренең, «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 27.07.2010 елдагы 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларның һәм аларның хезмәткәрләренең шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмау) белән килешмәвен нигезләүче дәлилләр. Мөрәҗәгать итүче тарафыннан гариза бирүченең дәлилләрен раслаучы документлар (булганда) яки аларның күчермәләре тапшырылырга мөмкин.
5.6. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәк, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга, «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларга яисә югары органга (булганда) кергән шикаять теркәлгән көннән унбиш эш көне эчендә карап тикшерелергә тиеш, ә муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк, «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмалар  мөрәҗәгать итүчедән документларын кабул итүдән яисә җибәрелгән төгәлсезлек һәм хаталарны төзәтүдән баш тарткан яисә мондый төзәтүләрне бетерү өчен билгеләнгән вакытны бозган очракта шикаять белдерелсә - аны теркәү көненнән соң биш эш көне эчендә.";
5.7. Шикаятьне карау нәтиҗәләре буенча түбәндәге карарларның берсе кабул ителә:
1) шикаять канәгатьләндерелә, шул исәптән кабул ителгән карарны юкка чыгару, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән төгәлсезлек һәм хаталарны төзәтү, мөрәҗәгать итүчегә Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлары белән алу каралмаган акчаларны кире кайтару рәвешендә дә;
2) шикаятьне канәгатьләндерүдән баш тартыла.
5.8. Әлеге Административ регламентның 52 пунктында күрсәтелгән карар кабул ителгән көннән соң килүче көннән дә соңга калмыйча, мөрәҗәгать итүчегә язма рәвештә һәм мөрәҗәгать итүченең теләге буенча электрон формада шикаятьне карау нәтиҗәләре турында дәлилләнгән җавап җибәрелә.
1) шикаять канәгатьләндерелергә тиешле дип танылган очракта, муниципаль хезмәт күрсәткәндә ачыкланган җитешсезлекләрне кичекмәстән бетерү максатларында, мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк яисә «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 27.07.2010 елдагы 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешманың гамәлләре турында мәгълүмат бирелә, шулай ук китерелгән уңайсызлыклар өчен гафу үтенәләр һәм мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәтне алу максатларында башкарылырга тиешле гамәлләр турында мәгълүмат бирелә.
2) шикаять канәгатьләндерелергә тиеш түгел дип табылган очракта, әлеге статьяның 53 өлешендә күрсәтелгән мөрәҗәгать итүчегә кабул ителгән карар сәбәпләре турында дәлилләнгән аңлатмалар, шулай ук кабул ителгән карарка шикаять бирү тәртибе турында мәгълүмат бирелә.
5.9. Гражданин, түбәндәге очраклардан тыш, үз шикаятьләренә язмача җавап алырга хокуклы:
әгәр шикаятьтә мөрәҗәгать җибәргән гражданинның фамилиясе һәм җавап җибәрелергә тиешле почта адресы күрсәтелмәсә;
әгәр шикаятьтә хокукка каршы әзерләнелә торган, кылынган яки  кылынырга җыенган эшчәнлек турында, шулай ук аны әзерли торган, кылырга җыенган яки кылган зат турында мәгълүматлар бар икән. Шикаять, гражданга мөрәҗәгатьне башка урынга җибәрү турында хәбәр ителеп, аның компетенциясе нигезендә дәүләт органына җибәрелергә тиеш;
әгәр шикаятьнең асылы буенча җавап дәүләт яисә федераль закон тарафыннан саклана торган серне тәшкил итүче белешмәләрне хәбәр итмичә бирелә алмый икән, шикаять җибәргән гражданга, күрсәтелгән мәгълүматларны фаш итүгә юл куелмауга бәйле рәвештә, анда куелган мәсьәләнең асылы буенча җавап бирү мөмкин булмавы турында хәбәр ителә;
цензурасыз яисә мәсхәрәле гыйбарәләр, вазыйфаи затның, шулай ук аның гаилә әгъзаларының тормыш, сәламәтлегенә һәм милкенә куркыныч янаулар булган шикаять алганда, мөрәҗәгать анда куелган мәсьәләләрнең асылы буенча җавапсыз калдырылырга мөмкин, шул ук вакытта мөрәҗәгать итүчегә хокуктан явызларча файдалану ярамавы турында хәбәр ителә.
5.10. Шикаятьне карап тикшерү барышында яки нәтиҗәләре буенча административ хокук бозу составы билгеләре яки җинаять билгеләре ачыкланганда, шикаять карау буенча вәкаләтләр бирелгән хезмәткәр булган материалларны кичекмәстән прокуратура органнарына җибәрә.
5.11. Гражданин муниципаль хезмәт күрсәткәндә Башкарма комитетның вазыйфаи затының карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) Россия Федерациясе законнары белән билгеләнгән суд тәртибендә шикаять бирергә хокуклы».
1нче Кушымта 
(муниципаль берәмлекнең җирле үзидарә органы атамасы)

кемнән______________________________________
___________________ (алга таба – гариза бирүче).

(фамилия, исем, атасының исеме, паспорт мәгълүматлары, яшәү урыны буенча теркәлү урыны, телефон)

Җир һәм милек мөнәсәбәтләре министрлыгының 28.11.2011 елгы №3314-р боерыгы нигезендә күп балалы гаиләгә җир кишәрлеген бирү һәм күп балалы гаиләгә күп балалы гаилә әгъзасы милкендә булган торак йорт урнашкан     җир кишәрлеген түләүсез бирү турында гариза
РФ Җир кодексының 39.5 маддәсе нигезендә дәүләт яки муниципаль милектә булган җир кишәрлеген милеккә түләүсез бирүегезне үтенәм.           

Гаризага түбәндәге документлар (скан-күчермәләре) беркетелә:

1) Гариза бирүченең паспорт күчермәсе; 

2) Башка ата-ананың паспорт күчермәсе (ата-ана никахта булган яки никахта булмаса да, бергә торган очракта);

3) Балаларның туу таныклыклары күчермәләре;

4) Баланы уллыкка алу турында суд карары (балалның туу турында таынклыгында уллыкка алучылар ата-ана булып язылган очраклардан тыш);

5) Опека һәм попечитеьлек органының опекун яки попечитель билгеләү турында акт күчермәсе (опека яки попечительлек билгеләнгән очракта);

6) Опек яки попечительлек башкару турында шартнамәнең күчермәсе (опека яки полпечительлек шартнамә нигезендә башкарылса).

7) 14 яше тулган балаларның паспорт күчермәләре;

8) Милек хокукы күчемсез милекнең Бердәм дәүләт реестрында теркәлмәгән булса, хоку билгеләүче документларны күчермәләре.

 Запрос биргән очракта документларның төп нөсхәләрен тапшырырга бурычлымын. 
	
	
	
	
	
	
	

	(дата)
	
	(имза)
	
	
	(ФИО)
	


2нче Кушымта
Җитәкчегә 

________________________________________________________

Гариза бирүче:__________________________

Техник хатаны төзәтү турында 

гариза
Муниципаль хезмәт күрсәткәндә җибәрелгән хата турында хәбәр итәм ____________________________________________________________________
(хезмәтнең атамасы)
Язылган:________________________________________________________________________________________________________________________________
Дөрес мәгълүматлар:____________________________________________
_______________________________________________________________________
Кертелгән техник хатаны төзәтергә һәм муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документка тиешле үзгәрешләр кертүегезне сорыйм. 
Түбәндәге документларны теркәм:
1.
2.
3.
Техник хатаны төзәтү турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгән очракта,
мондый карарны электрон документны __________E-mail адресына җибәрү юлы белән җибәрүегезне сорыйм;
кәгазьдә расланган күчермә рәвешендә почта аша түбәндәге адрес буенча җибәрүегезне үтенәм: _______________________________________________________________.
Шәхсән мәгълүматларны эшкәртүгә (муниципаль хезмәт күрсәтү кысаларында шәхси мәгълүматларны җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (үзгәртү), куллану, тарату (шул исәптән тапшыру), йогышсызландыру, блоклау, шәхси мәгълүматларны юк итү, шулай ук персональ мәгълүматларны эшкәртү өчен кирәкле бүтән гамәлләр кабул итүне дә кертеп) мин тәкъдим итә торган затның ризалыгын, шул исәптән автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмәт күрсәтү максатларында алар нигезендә карарлар кабул итүне дә кертеп, раслыйм.
Моны раслыйм: гаризага кертелгән һәм минем шәхесемә  һәм мин мәнфәгатьләрен яклаган затка кагылышлы, шулай ук соңрак кертелгән мәгълүматлар дөрес. Гаризага кушып бирелгән документлар (документларның күчермәләре) Россия Федерациясе законнары белән билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза биргән вакытта бу документлар гамәлдә һәм анда дөрес мәгълүматлар кертелгән. 

Миңа телефон аша бирелгән муниципаль хезмәтләрнең сыйфатын бәяләү буенча сораштыруда катнашырга ризалык бирәм:__________________________________.
______________



_________________ ( ________________)


(дата)





(имза)

(Ф.И.О.)
                                                                                                                               Кушымта 
                                                                                                                               (белешмә) 
Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен җаваплы һәм аның үтәлешен контрольдә тотучы вазыйфаи затлар реквизитлары
Спас муниципаль районы башкарма комитеты
	Вазифа
	Телефон
	Электрон адрес

	Башкарма комитет җитәкчесе
	31028
	bulgar@tatar.ru

	Башкарма комитет эшләре идарәчесе
	30276
	Elena.Kobenyachkina@tatar.ru

	Палата Рәисе
	31315
	ravil.galiautdinov@yandex.ru

	Палата Белгече:
	31314
	bolgar.palataizo@yandex.ru


Спас муниципаль районы Советы
	Вазифа
	Телефон
	Электрон адрес

	Спас муниципаль районы башлыгы 
	30392
	Kamil.Nugaev@tatar.ru


Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы 
Башкарма комитеты карарына 
4 нче Кушымта 
«__» ______ 2019 ел №___ 
Дәүләт яисә муниципаль милектә булган җир кишәрлеген, җир кишәрлегендә урнашкан бина, корылмалар милеккә яки арендага бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең

 Административ регламенты
 1. Гомуми нигезләмәләр
1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең әлеге Административ регламенты (алга таба – Регламент) дәүләт яисә муниципаль милектә булган җир кишәрлеген, җир кишәрлегендә урнашкан бина, корылмалар милекчеләренә (алга таба-муниципаль хезмәт күрсәтү) милеккә яки арендага бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең стандартын һәм тәртибен билгели. 
1.2. Муниципаль хезмәтне алучылар: физик һәм юридик затлар (алга таба-гариза бирүче).
1.3.1. Муниципаль хезмәт Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты (алга таба – Башкарма комитет) тарафыннан күрсәтелә.
Муниципаль хезмәтне башкаручы -  "Спас муниципаль районы" муниципаль берәмлегенең мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре палатасы (алга таба – Палата).
1.3.1. Башкарма комитетның урнашу урыны: Татарстан Республикасы, Болгар шәһәре, Пионер урамы, 19.
Палатаның урнашу урыны: Татарстан Республикасы, Спас районы, Болгар шәһ., Хирург Шеронов ур., 2А
Эш графигы: 
дүшәмбе – җомга: 08: 00-17:00;  
шимбә, якшәмбе: ял көннәре.
Ял һәм туклану өчен тәнәфес вакыты эчке хезмәт тәртибе кагыйдәләре белән билгеләнә.
Белешмә телефоны: 8 (84347) 31314.
Узу шәхесне раслаучы документлар буенча.
1.3.2. "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә (алга таба – "Интернет" челтәре) муниципаль районның рәсми сайты адресы: (http://spasskiy.tatarstan.ru)
1.3.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү, шулай ук палатаның урнашу урыны һәм эш графигы турында мәгълүмат алынырга мөмкин: 
1) Башкарма комитет (Палата) биналарында мөрәҗәгать итүчеләр белән эшләү өчен урнашкан Муниципаль хезмәт турында визуаль һәм текстлы мәгълүматны үз эченә алган мәгълүмат стендлары аша. 
Татарстан Республикасы дәүләт телләрендә мәгълүмат әлеге Регламентның 1.1., 1.3.1., 2.3, 2.5, 2.8.,2.10, 2.11, 5.1 пунктларында (пунктчаларында) булган муниципаль хезмәт күрсәтү турында мәгълүматны үз эченә ала;
2) «Интернет» челтәре аша муниципаль районның рәсми сайтында (http://spasskiy.tatarstan.ru);
3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында (http://uslugi.tatar.ru/); 
4) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең (функцияләр) бердәм порталында (http:/ www.gosuslugi.ru/);
5) Башкарма комитетта (палатада):

телдән мөрәҗәгать иткәндә-шәхсән яки телефон буенча; 
язма мөрәҗәгать иткәндә (шул исәптән электрон документ формасында) – кәгазьдә почта аша, электрон формада - электрон почта аша.
1.3.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүмат палата белгече тарафыннан Спас муниципаль районының рәсми сайтында һәм палатаның биналарындагы гариза бирүчеләр белән эшләү өчен мәгълүмат стендларында урнаштырыла.
1.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү түбәндәгеләр нигезендә гамәлгә ашырыла: 
Россия Федерациясе Граждан кодексы 30.11.1994 №51-ФЗ (алга таба – РФ ГК) (Россия Федерациясе законнары җыелышы, 05.12.1994, № 32, 3301 маддә);
2001 елның 25 октябрендәге 136-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Җир кодексы белән (алга таба – РФ ҖК) (Россия Федерациясе законнары җыелышы, 29.10.2001, № 44, 4147 ст.);
"Россия Федерациясендә җирле үзидарә оештыруның гомуми принциплары турында" 2003 елның 6 октябрендәге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-131-ФЗ номерлы Федераль закон) (Россия Федерациясе законнары җыелышы, 06.10.2003, №40, 3822 маддә);
"Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 210-ФЗ номерлы Федераль закон) (Россия Федерациясе законнары җыелышы, 02.08.2010, № 31, 4179 ст.);
Россия Икътисадый үсеш министрлыгының 12.01.2015 елның  «Торгиларны үткәрмичә генә гариза бирүченең җир кишәрлеген сатып алуга хокукын раслый торган документлар исемлеген раслау турында» боерыгы (алга таба 1 номерлы боерык) (хокукый мәгълүматның рәсми интернет-порталы http://www.pravo.gov.ru);
Россия Икътисадый үсеш министрлыгының 27.11.2014 елның «Территориянең кадастр планында җир кишәрлеген яисә җир кишәрлекләрен урнаштыру схемасын әзерләү һәм территориянең кадастр планында җир кишәрлегенең яки җир кишәрлекләренең кадастр планындагы урнашу схемасын электрон документ рәвешендә әзерләгәндә җир кишәрлегенең яки җир кишәрлекләренең кадастр планындагы урнашу схемасын, җир кишәрлегенең яки җир кишәрлекләренең территориянең кадастр планындагы урнашу схемасын кәгазь документ рәвешендә әзерләгәүгә таләпләрне раслау турында" 762 номерлы боерыгы  (алга таба - 762нче боерык) (хокукый мәгълүматның рәсми интернет-порталы  http://www.pravo.gov.ru,15.04.2015);
Татарстан Республикасының 2004 елның 28 июлендәге "Татарстан Республикасында җирле үзидарә турында" 45-ТРЗ номерлы  законы (алга таба – 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы) (Татарстан Республикасы, №155-156, 03.08.2004);
Спас муниципаль районы уставы (алга таба-Устав);
«Спас муниципаль районы» муниципаль берәмлегенең вәкиллекле органының 2005 елның 30 декабрендәге 6-6 номерлы карары белән расланган «Спас муниципаль районы» муниципаль берәмлегенең мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре палатасы турында нигезләмәгә үзгәрешләр кертү хакында" нигезләмәсе (алга таба – палата турында Нигезләмә).
Спас муниципаль районы Башкарма комитеты җитәкчесе тарафыннан 2006 елның 5 нче июлендә 194 нче номер белән расланган Башкарма комитетның эчке хезмәт тәртибе кагыйдәләре (алга таба – кагыйдәләр). 
1.5. Әлеге Регламентта түбәндәге терминнар һәм билгеләмәләр кулланыла:
дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең ерактагы эш урыны – Россия Федерациясе Хөкүмәтенең "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләре эшчәнлеген оештыру кагыйдәләрен раслау турында" 2012 елның 22 декабрендәге 1376 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләре эшчәнлеген оештыру кагыйдәләренең 34нче пункты нигезендә оештырылган Татарстан Республикасы муниципаль районының шәһәр яки авыл җирлегендә (шәһәр округы) төзелгән дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең территориаль аерымланган структур бүлекчәсе (офисы); 
техник хата-муниципаль хезмәт күрсәтүче орган тарафыннан җибәрелгән һәм документларга кертелгән мәгълүматларның (муниципаль хезмәт нәтиҗәсенең) алар нигезендә кертелгән документлардагы мәгълүматларга  туры килмәүгә китергән хата (грамматик, арифметик яки башка хата).
Әлеге Регламентта муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза (алга таба - гариза) төшенчәсе  буларак муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы запрос аңлашыла (27.07.2010 ел, № 210-ФЗ Федераль законның 2 ст 2 пункты). Гариза стандарт бланкта тутырыла (әлеге Регламентка 1 нче кушымта).
2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты
	Муниципаль хезмәт күрсәтү стандартына таләпләр исеме
	Стандартка таләпләр эчтәлеге
	Хезмәт күрсәтүне яки таләпне билгеләүче норматив акт

	2.1. Муниципаль хезмәтнең исеме
	Дәүләт яки муниципаль милектә булган җир кишәрлегендә урнашкан бина, корылмаларның милекчеләренә җир кишәрлеген милеккә яки арендага бирү
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	2.2. Турыдан-туры муниципаль хезмәт күрсәтүче җирле үзидарә башкарма-боеру органы исеме
	Палата 
	Палата турында нигезләмә

	2.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләренең тасвирламасы
	Җир кишәрлеген милеккә яки арендага бирү турында карар, муниципаль милектәге күчемсез милек объекты(ами) биләгән җир кишәрлеген сату-алу яки арендалау шартнамәсе, җир кишәрлеген алу-тапшыру акты;

Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар
	

	2.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү срогы, шул исәптән муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы оешмаларга мөрәҗәгать итү зарурлыгын исәпкә алып, туктатылу мөмкинлеге Россия Федерациясе законнары белән каралган очракта муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору срогы
	
Җир кишәрлеген милеккә яки арендага бирү турында  карар гариза алганнан соң 12 көн эчендә кабул ителә. 
Кул куелган килешүне акча күчерү турындагы мәгълүматлар алынганнан соң бер көн эчендә бирү.
Гариза бирүче тарафыннан акча күчерүгә тотылган вакыт муниципаль хезмәт күрсәтү вакытына керми.
Муниципаль хезмәт күрсәтү вакытын туктатып тору каралмаган
	

	2.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү, шулай ук муниципаль хезмәтне күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләр күрсәтү өчен законнар һәм башка норматив хокукый актлар нигезендә мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылырга тиешле документларның тулы исемлеге, мөрәҗәгать итүченең аларны алу ысуллары, шул исәптән электрон формада, аларны тапшыру тәртибе 
	1) гариза; 
2) документлар (кушымта №2)
Муниципаль хезмәт алу өчен гариза бланкын гариза бирүче Башкарма комитетта шәхси мөрәҗәгать иткәндә алырга мөмкин. Бланкның электрон формасы Спас муниципаль районының рәсми сайтында урнаштырылган.
Гариза һәм кушымта итеп бирелә торган документлар гариза бирүче тарафыннан кәгазьдә түбәндәге ысулларның берсе белән тапшырылырга (җибәрелергә) мөмкин:
шәхсән (мөрәҗәгать итүче исеменнән ышаныч кәгазе нигезендә эшләүче зат аша);
2) почта аша.
Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон документ рәвешендә, гомуми файдаланудагы мәгълүмат-телекоммуникация челтәрләре аша, шул исәптән «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәре һәм дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталы аша да тапшырылырга (җибәрелергә) мөмкин
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	2.6. Дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм мөрәҗәгать итүче тәкъдим итәргә хокуклы башка оешмалар карамагында булган һәм муниципаль хезмәт күрсәтү өчен норматив хокукый актлар нигезендә кирәкле документларның тулы исемлеге, шулай ук аларны алу ысуллары, шул исәптән электрон формада, аларны тапшыру тәртибе; әлеге документлар карамагында булган дәүләт органы, җирле үзидарә органы яисә оешма
	Ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында алына:
1) аерым затның булган (кайчандыр булган) күчемсез милек объектларына хокуклары турында бердәм дәүләт күчемсез милек реестрыннан өземтә;
1) күчемсез милек объектының төп характеристикалары һәм теркәлгән хокуклары турында бердәм дәүләт күчемсез милек реестрыннан өземтә;
3) ЕГРЮЛ мәгълүматлары.
Гариза бирүче тәкъдим итәргә хокуклы документларны алу ысуллары һәм тапшыру тәртибе әлеге Регламентның 2.5 пункты белән билгеләнгән. 
Мөрәҗәгать итүчедән дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм башка оешмалар карамагында булган югарыда аталган документларны таләп итү тыела.
Мөрәҗәгать итүче тарафыннан югарыда күрсәтелгән мәгълүматларны үз эченә алган документларны тапшырмау гариза бирүчегә хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигез булып тормый
	475 боерык

	2.7. Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган тарафыннан гамәлгә ашырыла торган һәм норматив хокукый актларда каралган очракларда хезмәт күрсәтү өчен килештерү таләп ителгән дәүләт хакимияте органнары (җирле үзидарә органнары) һәм аларның структура бүлекчәләре Исемлеге
	Муниципаль хезмәт күрсәтүне килештерү таләп ителми
	

	2.8. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге
	1) тиешле булмаган зат тарафыннан документлар тапшыру;
2) тапшырылган документларның әлеге регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән документлар исемлегенә туры килмәве;
3) гаризада һәм гаризага теркәлә торган документларда алдан килешенмәгән төзәтүләр, аларның эчтәлеген тиешенчә аңларга мөмкинлек бирмәгән җитди кимчелекләр бар;
4) документларны тиешле булмаган органга  тапшыру
	

	2.9. Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору яки бирүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге
	Хезмәт күрсәтүне туктату өчен нигезләр каралмаган.
Баш тарту өчен нигезләр:
1) җир кишәрлеге бирү турында гариза белән җир законнары нигезендә торгиларны үткәрмичә генә җир кишәрлеге сатып алу хокукына ия булмаган затның мөрәҗәгать итүе;
2) җир кишәрлеген бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге даими (сроксыз) файдалану, түләүсез файдалану, гомерлек мирас итеп алу яисә аренда хокукында бирелгән очракта, җир кишәрлеге бирү турында гариза белән шушы хокукларга ия булучы мөрәҗәгать иткән яки Россия Федерациясе Җир кодексының 39.10 статьясындагы 2 пунктының 10 пунктчасы нигезендә гариза бирелгән очраклардан тыш;
3) җир кишәрлеге бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге бакчачылык яки яшелчәчелек коммерцияле булмаган ширкәтенә бирелгән җир кишәрлеген бүлү нәтиҗәсендә барлыкка килгән очракта, мондый гариза белән әлеге ширкәт әгъзасы (әгәр мондый җир кишәрлеге бакча дип саналса) яки гражданнар тарафыннан үз ихтыяҗлары өчен бакчачылык яки яшелчәчелек алып бару территориясе чикләрендә урнашкан җир кишәрлекләре милекчеләре мөрәҗәгать итү очракларыннан тыш (әгәр җир кишәрлеге гомуми билгеләнештәге җир кишәрлеге булса);
3.1) җир кишәрлеге бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге коммерцияле булмаган оешмага индивидуаль торак төзелеше максатларында территорияне комплекслы үзләштерү өчен  бирелгән очракта, әгәр җир кишәрлеге әлеге оешманың гомуми кулланыштагы җир участогы булып, бу оешманың яки бу оешма әгъзасының гариза белән мөрәҗәгать итү очракларыннан тыш;
4) җир кишәрлеген бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегендә, әгәр җир кишәрлегендә сервитут, гавами сервитут нигезендә урнаштыру рөхсәт ителә торган корылмалар (шул исәптән төзелеш эшләре тәмамланмаган корылмалар) яисә РФ Җир кодексының 39.36 статьясы нигезендә урнаштырылган объектлар яисә җир участогы бирү турындагы гариза белән, әлеге бина, корылма, корылма, корылма урнашкан, шулай ук төзелеп бетмәгән очраклардан тыш, төзелеп бетмәгән әгәр җир кишәрлеге бирү турында һәм анда урнашкан биналар, корылмалар, тәмамланмаган төзелеш объектын сүтү яки аны билгеләнгән таләпләргә туры китерү турында Карар кабул ителгән булса, Россия Федерациясе Шәһәр төзелеше кодексының 55.32 статьясындагы 11 өлешендә каралган бурычлар үтәлмәгән;
5) җир кишәрлеген бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегендә дәүләт яисә муниципаль милектә булган бина, корылма, тәмамланмаган төзелеш объекты урнашкан очракта, җир кишәрлегендә сервитут, ачык сервитут нигезендә урнаштыру рөхсәт ителә торган корылмалар (шул исәптән төзелеш эшләре тәмамланмаган корылмалар), РФ Җир кодексының 39.36 статьясы нигезендә урнаштырылган объектлар урнашкан яисә җир кишәрлеге бирү турындагы гариза белән әлеге бинага, корылмаларга, алардагы биналарга, төзелеп бетмәгән төзелеш объектына хокукка ия булучы мөрәҗәгать иткән очраклардан тыш;
6) җир кишәрлеге бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге әйләнештән алынган яисә әйләнештә чикләнгән булып тора һәм аны гаризада күрсәтелгән хокукта бирү рөхсәт ителми;
7) җир кишәрлеге бирү турында гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге дәүләт яисә муниципаль ихтыяҗлар өчен резервланган очракта, гариза бирүче җир кишәрлеген милеккә, даими (сроксыз) файдалануга яисә җир кишәрлеген җир кишәрлеген бирү турындагы карарның гамәлдә булу срогыннан артып киткән вакытка арендага бирү турындагы гариза белән мөрәҗәгать иткән очракта, җир кишәрлекләрен резервлау максатында бирү очракларыннан тыш;
8) бирелгән гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге башка зат белән территорияне үстерү турында шартнамә төзелгән территория чикләрендә урнашкан очракта, әгәр җир кишәрлеге бирү турындагы гариза белән мондый җир кишәрлегендә урнашкан бина, корылма, аларда урнашкан төзелеп бетмәгән төзелеш объекты милекчесе яисә мондый җир кишәрлеге хуҗасы мөрәҗәгать иткән очраклардан тыш;
9) җир кишәрлеге бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге төзелгән территорияне үстерү турында башка зат белән килешү төзелгән территория чикләрендә урнашкан, аңа карата башка зат белән территорияне комплекслы үзләштерү турында шартнамә төзелгән җир кишәрлегеннән төзелгән очракта, әгәр мондый җир кишәрлеге федераль әһәмияттәге объектларны, төбәк әһәмиятендәге объектларны яки җирле әһәмияттәге объектларны урнаштыру өчен билгеләнгән булса һәм мондый җир кишәрлеге бирү турында гариза белән әлеге объектларны төзүгә вәкаләтле зат мөрәҗәгать иткән очраклардан тыш;
10) җир кишәрлеге бирү турында гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге төзелгән территорияне комплекслы үзләштерү турында шартнамә яки төзелгән территорияне үстерү турында шартнамә төзелгән җир кишәрлегеннән төзелгән һәм территорияне планлаштыру буенча расланган документ нигезендә, әгәр җир кишәрлеге бирү турында гариза белән төзелгән зат мөрәҗәгать иткән булса, федераль әһәмияттәге объектларны, төбәк әһәмиятендәге объектларны яки җирле әһәмияттәге объектларны урнаштыру өчен билгеләнгән, җир кишәрлеген арендага бирү турында гариза белән территорияне комплекслы үзләштерү яки бу затның күрсәтелгән объектларны төзү бурычын күздә тоткан төзелгән территорияне үстерү турында килешү төзелгән зат мөрәҗәгать иткәннән тыш;
11) җир кишәрлеге бирү турында гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге аукцион предметы булып тора, аны үткәрү турында хәбәр РФ ҖК 39.11 статьясындагы 19 пункты нигезендә урнаштырылган;
12) аны бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегенә карата РФ ҖК 39.11 статьясындагы 4 пунктның 6 пунктчасында каралган аны сату буенча аукцион үткәрү яки аңа карата аренда килешүе төзү хокукына аукцион үткәрү турында турында гариза кергән очракта, мондый җир кишәрлеге РФ ҖК 39.11 статьясындагы 4 пунктының 4 пунктчасы нигезендә барлыкка килгән һәм вәкаләтле орган тарафыннан РФ ҖК 39.11 статьясындагы 8 пунктында каралган нигезләр буенча әлеге аукционны үткәрүдән баш тарту турында Карар кабул ителмәгән очракта;
13) аны бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегенә карата РФ ҖК 39.18 статьясындагы 1 пунктының 1 пунктчасы нигезендә шәхси торак төзелеше, шәхси ярдәмче хуҗалык алып бару, бакчачылык алып бару яки крестьян (фермер) хуҗалыгы тарафыннан аның эшчәнлеген башкару өчен җир кишәрлеге бирү турында хәбәр бастырып чыгарылган һәм урнаштырылган очракта;
14) җир кишәрлегеннән рөхсәт ителгән файдалану җир кишәрлеге бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегеннән файдалану максатларына туры килми, территорияне планлаштыру проекты нигезендә расланган линияле объект урнаштыру очракларыннан тыш.
14.1) соратып алына торган җир кишәрлеге тулысынча территориядән файдалануның аерым шартлары булган зона чикләрендә урнашкан, мондый җир кишәрлегеннән файдалану турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегеннән файдалану максатыннан чыгып, җир кишәрлегеннән файдалануга рөхсәт ителми торган җир кишәрлегеннән файдалануны чикләүнең билгеләнгән чикләре;
15) соратып алына торган җир кишәрлеге, РФ ҖК 39.10 статьясындагы 2 пунктының 10 пунктчасы нигезендә җир кишәрлеге бирү турында гариза бирелгән очракта, оборона һәм куркынычсызлык ихтыяҗлары өчен бирелгән һәм күрсәтелгән ихтыяҗлар өчен вакытлыча кулланылмый торган җир кишәрлекләре исемлегенә Россия Федерациясе Хөкүмәте тарафыннан билгеләнгән тәртиптә кертелмәгән;
16) коммерциясез бакчачылык яки яшелчәчелек ширкәтенә җир кишәрлеге бирү турында гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге мәйданы РФ ЗК 39.10 статьясындагы 6 пунктында билгеләнгән иң чик күләмнән артып китә;
17) территориаль планлаштыру документлары һәм (яки) территорияне планлаштыру буенча расланган документлар нигезендә җир кишәрлеге бирү турында гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге федераль әһәмияттәге объектларны, төбәк әһәмиятендәге объектларны яисә җирле әһәмияттәге объектларны урнаштыру өчен билгеләнгән һәм әлеге объектларны төзүгә вәкаләтле булмаган зат җир кишәрлеге бирү турында гариза белән мөрәҗәгать итә;
18) җир кишәрлеге бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге Россия Федерациясе дәүләт программасы, Россия Федерациясе субъектының дәүләт программасы нигезендә бина, корылма урнаштыру өчен билгеләнгән һәм җир кишәрлеге бирү турындагы гариза белән әлеге бинаны, корылмаларны төзүгә вәкаләтле булмаган зат мөрәҗәгать иткән;
19) гариза бирелгән хокукларда билгеләнгән рәвештә җир кишәрлеген бирү рөхсәт ителми;
20) аны бирү турында гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегенә карата рөхсәт ителгән куллану төре билгеләнмәгән;
21) җир кишәрлеге бирү турында гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге җирләрнең билгеле бер категориясенә кертелмәгән;
22) аны бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегенә карата, аны бирүне алдан килештерү турында гамәлдә булу срогы чыкмаган Карар кабул ителгән һәм җир кишәрлеге бирү турында гариза белән бу карарда күрсәтелмәгән башка зат мөрәҗәгать иткән;
23) җир кишәрлеге бирү турында гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеген дәүләт яисә муниципаль ихтыяҗлар өчен тартып алынган һәм гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеген бирү максаты мондый җир кишәрлеге тартып алынган максатларга туры килми, мондый җир кишәрлегендә урнашкан күпфатирлы йортның авария хәлендә һәм җимерелергә яисә реконструкцияләнергә тиешле дип табылу сәбәпле дәүләт яки муниципаль ихтыяҗларга алынган җир кишәрлекләреннән тыш;
24) аны бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге чикләре "Күчемсез милекне дәүләт теркәвенә алу турында" Федераль закон нигезендә төгәлләштерелергә тиеш;
25) гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге мәйданы җир кишәрлегенең урнашу схемасын, территорияне ызанлау проектын яисә урман участокларының проект документлар нигезендә барлыкка килгән җир кишәрлеге документларда күрсәтелгән мәйданнан ун проценттан да артып китә;
26) «Россия Федерациясендә кече һәм урта эшкуарлыкны үстерү турында» 2007 елның 24 июлендәге 209-ФЗ номерлы Федераль законның 18 статьясындагы 4 өлешендә каралган дәүләт мөлкәте исемлегенә яисә муниципаль мөлкәт исемлегенә кертелгән җир кишәрлеге бирү турында гариза белән кече һәм урта эшкуарлык субъекты булмаган зат яисә күрсәтелгән Федераль законның 14 статьясындагы 3 өлеше нигезендә ярдәм күрсәтелә алмаган зат мөрәҗәгать итсә;
	39.16 РФ ҖК

	2.10. Муниципаль хезмәт күрсәткән өчен алына торган дәүләт пошлинасы яки башка түләү алу тәртибе, күләме һәм нигезләре
	Муниципаль хезмәт түләүсез нигездә күрсәтелә 
	

	2.11. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәт күрсәтүләр өчен түләү алу тәртибе, күләме һәм нигезләре, шул исәптән мондый түләү күләмен исәпләү методикасы турында мәгълүматны да кертеп
	Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәт күрсәтү таләп ителми
	

	2.12. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында запрос биргәндә һәм мондый хезмәт күрсәтү нәтиҗәләрен алганда чиратта көтүнең максималь вакыты
	Чират булганда муниципаль хезмәт алуга гариза бирү 15 минуттан да артмаска тиеш.
Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алган очракта чиратта көтүнең максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш
	

	2.13. Мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәтү турында соравын, шул исәптән электрон формада да теркәү вакыты
	Гариза кергән вакыттан бер көн эчендә.
Электрон формада, ял (бәйрәм) көнендә кергән запрос ялдан (бәйрәмнән) соң килгән икенче эш көненә теркәлә
	

	2.14. Муниципаль хезмәт күрсәтелә торган биналарга, көтү залына, муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы запросларны тутыру урыннарына,
аларны тутыру үрнәкләре һәм һәр дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар исемлеге белән стендлар, шул исәптән күрсәтелгән объектларның инвалидлар өчен мөмкин булуын тәэмин итүгә, шул исәптән инвалидларны социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендә күрсәтелгән объектларның инвалидлар өчен үтемле булуын тәэмин итүгә, мондый хезмәтләрне күрсәтү тәртибе турында визуаль, текст һәм мультимедиа мәгълүматын урнаштыру һәм рәсмиләштерү турында Россия Федерациясе законнары нигезендә әлеге объектларның инвалидлар өчен үтемле булуын тәэмин итүгә карата таләпләр
	Муниципаль хезмәт күрсәтү янгынга каршы система һәм янгын сүндерү системасы, документларны тутыру өчен кирәкле җиһазлар, мәгълүмати стендлар белән җиһазландырылган биналарда һәм бүлмәләрдә башкарыла.
Инвалидларның муниципаль хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз керү мөмкинлеге тәэмин ителә (бинага уңайлы керү-чыгу һәм алар чикләрендә хәрәкәт итү).
Муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында визуаль, текст һәм мультимедиа мәгълүматы гариза бирүчеләр өчен уңайлы урыннарда, шул исәптән инвалидларның чикләнгән мөмкинлекләрен исәпкә алып урнаштырыла
	

	2.15. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең һәркем өчен мөмкин булуы һәм сыйфаты күрсәткечләре, шул исәптән мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт алганда вазыйфаи затлар белән үзара хезмәттәшлеге һәм аларның дәвамлылыгы, муниципаль хезмәтне дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең ерактагы эш урыннарында алу мөмкинлеге, муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында мәгълүмат алу мөмкинлеге, шул исәптән мәгълүмати-коммуникацион технологияләр куллану ярдәме белән дә
	Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең һәркем өчен мөмкин булуы һәм сыйфаты күрсәткечләре булып тора:
1) бинаның җәмәгать транспорты белән барып җитә алырлык урыннарда урнашуы;
2) тиешле күләмдә белгечләр, шулай ук гариза бирүчеләрдән документлар кабул ителә торган бүлмәләр булу;
5) мәгълүмат стендларында, Интернет челтәрендә шәһәрнең рәсми сайтында (http:/www.spasskiy.tatarstan.ru), uslugi.tatarstan.ru Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында муниципаль хезмәт күрсәтү ысуллары, тәртибе һәм вакыты турында тулы мәгълүмат булу; 
4) инвалидларга башка затлар белән беррәттән хезмәтне алуга комачаулаучы киртәләрне җиңеп чыгарга ярдәм күрсәтү.
Муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатсыз булуы күрсәткечләре:
1) мөрәҗәгать итүчеләрдән документлар кабул иткәндә һәм биргәндә чиратлар;
2) муниципаль хезмәт күрсәтү срогын бозу;
3) муниципаль хезмәт күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаятьләр;
4) муниципаль хезмәт күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең гариза бирүчеләргә карата әдәпсез, игътибарсыз мөнәсәбәтенә карата шикаятьләр.
Муниципаль хезмәт күрсәтү турында запрос биргәндә һәм муниципаль хезмәт нәтиҗәсе алган очракта муниципаль хезмәт күрсәтүче вазыйфаи затның һәм мөрәҗәгать итүченең бер тапкыр үзара хезмәттәшлеге күздә тотыла. Хезмәттәшлекнең озынлыгы регламент белән билгеләнә.
Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә (алга таба – КФҮ) муниципаль хезмәт күрсәткәндә, КФҮнең ерак урнашкан эш урыннарында консультация бирүне, документлар кабул итүне һәм бирүне КФҮ белгече башкара.
Муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында мәгълүмат мөрәҗәгать итүче тарафыннан сайтта (http://spasskiy.tatarstan.ru), дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталында, КФҮләрдә алынырга мөмкин 
	

	2.16. Электрон формада муниципаль хезмәт күрсәтү үзенчәлекләре
	Муниципаль хезмәтләрне электрон формада алу тәртибе турында консультацияне Интернет аша яисә Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталы аша алырга мөмкин. 
Законда муниципаль хезмәт күрсәтү турында электрон формада гариза бирү каралган очракта, гариза uslugi.tatarstan.ru Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталы яки дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) Бердәм порталы (http://www.gosuslugi.ru/) аша бирелә.
	


3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм үтәү сроклары, аларны үтәү тәртибенә карата таләпләр, шул исәптән электрон формада административ процедураларны башкару үзенчәлекләре, шулай ук дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең ерак урнашкан эш урыннарында административ процедураларны башкару үзенчәлекләре
3.1. Муниципаль хезмәт күрсәткәндә гамәлләр тәртибен тасвирлау
3.1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү түбәндәге процедураларны үз эченә ала:
1) мөрәҗәгать итүчегә консультация бирү;
2) гаризаны кабул итү һәм теркәү;
3) муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара мөрәҗәгатьләр формалаштыру һәм җибәрү;
4) җир кишәрлеген милеккә яки арендага бирү турында Карар кабул итү;
5) килешү төзү һәм гариза бирүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү.
3.2. Гариза бирүчегә консультация бирү.
3.2.1. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәтләрне алу тәртибе турында консультация алу өчен палатага шәхсән, телефон буенча һәм (яки) электрон почта аша мөрәҗәгать итәргә хокуклы.
Палата белгече мөрәҗәгать итүчегә, шул исәптән муниципаль хезмәт күрсәтү өчен тапшырыла торган документлар формасы һәм башка мәсьәләләр буенча консультацияләр бирә һәм кирәк булганда гариза бланкын тутыруда ярдәм күрсәтә.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар мөрәҗәгать итү көнендә гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: тапшырылган документларның составы, формасы һәм рөхсәтне алуның башка мәсьәләләре буенча консультацияләр.
3.3. 2) гаризаны кабул итү һәм теркәү;
3.3.1. Мөрәҗәгать итүче үзе, ышанычлы зат яки КФҮ, КФҮнең читтән торып эш урыны аша Палатага муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача гариза һәм әлеге регламентның 2.5 пункты нигезендә кирәкле документларны тапшыра.  
Электрон формада муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гариза палатага электрон почта яки Интернет аша җибәрелә. Электрон формада килгән гаризаны теркәү билгеләнгән тәртиптә башкарыла. 
1.3.2.Гаризаларны кабул итүче палата белгече түбәндәге гамәлләрне башкара:
1) мөрәҗәгать итүченең шәхесен билгеләү; 
2) мөрәҗәгать итүченең вәкаләтләрен тикшерү (ышаныч кәгазе буенча эш иткән очракта).
3)  әлеге Регламентның 2.5 пунктында каралган документларның булу-булмавын тикшерү; 
4) тәкъдим ителгән документларның билгеләнгән таләпләргә туры килүен тикшерү (документларның күчермәләрен тиешенчә рәсмиләштерү, документларда бозулар, төзәтүләр, сызылган сүзләр һәм алдан килешенмәгән башка төзәтүләр булмау).
Искәрмәләр булмаган очракта палата белгече түбәндәгеләрне башкара:
1) гаризаны кабул итү һәм махсус журналда теркәү;
2) мөрәҗәгать итүчегә документларны кабул итү датасы, муниципаль хезмәт күрсәтүне үтәү датасы һәм вакыты турында тамга белән тапшырылган документлар исемлегенең күчермәсен тапшыру;
3) палата җитәкчесенә карап тикшерү өчен гариза җибәрү.
Документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигез булган очракта, палата белгече, документларны кабул итүне алып баручы мөрәҗәгать итүчегә гаризаны теркәү өчен каршылыклар булуы турында хәбәр итә һәм документлар кабул итүдән баш тарту өчен ачыкланган нигезләрнең эчтәлеген язмача аңлатма белән документларны кире кайтара.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар гамәлгә ашырыла:
1) гаризалар һәм документлар кабул итү 15 минут эчендә;
2) гаризаны гариза кергән вакыттан бер көн эчендә теркәү.
Процедураларның нәтиҗәсе: кабул ителгән һәм теркәлгән, карау өчен палата җитәкчесенә җибәрелгән гариза яки гариза бирүчегә кире кайтарылган документлар. 
3.3.3. Палата җитәкчесе гаризаны карый, башкаручыны билгели һәм палата белгеченә җибәрә.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган Процедура гариза теркәлгәннән соң бер көн эчендә гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: башкаручыга җибәрелгән гариза.
3.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара мөрәҗәгатьләр формалаштыру һәм җибәрү;
3.4.1. Палата белгече электрон формада ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасы аша түбәндәге документларны алдыру турында запрос җибәрә:
1) аерым затның булган (кайчандыр булган) күчемсез милек объектларына хокуклары турында бердәм дәүләт күчемсез милек реестрыннан өземтә;
1) күчемсез милек объектының төп характеристикалары һәм теркәлгән хокуклары турында бердәм дәүләт күчемсез милек реестрыннан өземтә;
3) ЕГРЮЛ мәгълүматлары.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза кергән вакыттан алып бер эш көне эчендә гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: хакимият органнарына җибәрелгән запрослар. 
3.4.2. Ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасы аша кергән мөрәҗәгатьләр нигезендә мәгълүматлар белән тәэмин итүче белгечләр соралган документларны (мәгълүмат) тапшыралар яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документ һәм (яки) мәгълүматның булмавы турында хәбәрнамәләр җибәрәләр (алга таба – баш тарту турында хәбәрнамә).
Әлеге пунктчада билгеләнгән процедуралар түбәндәге срокларда гамәлгә ашырыла:
1) Росреестр белгечләре тарафыннан җибәрелә торган документлар (белешмәләр) буенча өч эш көненнән дә артмаска тиеш;
2) башка тәэмин итүчеләр буенча-ведомствоара запрослар кергән көннән алып биш көн эчендә органга яки оешмаларга, ведомствоара сорауга җавап әзерләүнең һәм җибәрүнең башка сроклары федераль законнар, Россия Федерациясе Хөкүмәтенең хокукый актлары һәм федераль законнар нигезендә кабул ителгән Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белән билгеләнмәгән булса, документлар һәм мәгълүмат бирә торган документлар һәм белешмәләр бирә торган белешмәләр бирелә.
Процедураларның нәтиҗәсе: палатага җибәрелгән документлар (белешмәләр) яисә баш тарту турында белдерү.
3.5 җир кишәрлеген милеккә яки арендага бирү турында Карар кабул итү.
3.5.1.  Палата белгече кергән мәгълүматлар нигезендә: 
1) җир кишәрлеген милеккә яки арендага бирү буенча документлар яки муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту сәбәпләрен күрсәтеп, хат проекты (алга таба - баш тарту турында хат) әзерли; 
2) милеккә яки җир кишәрлеген арендага бирү буенча документларны яки баш тарту турында хат проектын рәсмиләштерә 
3) әзерләнгән документ проектын билгеләнгән тәртиптә килештерү процедурасын гамәлгә ашыра; 
4)документ проектын яки кул куюдан баш тарту турында хатны палата җитәкчесенә (аның вәкиленә) җибәрә.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар запросларга җаваплар кергән көнне гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: палата рәисенә (аның вәкаләтле вәкиленә) кул кую өчен җибәрелгән документлар.
3.5.2. Палата рәисе (ул, вәкаләтле зат) карар проектын раслый, карарга кул куя һәм аны мөһер белән раслый яки баш тарту турында хат раслый һәм имзалый. Имзаланган документлар палата белгеченә җибәрелә.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган Процедура проектлар раслауга кергән көнне гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: кул куелган карар яки баш тарту турында хат. 
3.5.3. Палата Белгече:
1) карарны яки баш тарту турындагы хатны терки;
2) гаризада күрсәтелгән элемтә ысулын кулланып мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре турында хәбәр итә, рәсмиләштерелгән карар яки баш тарту турында хат бирү датасын һәм вакытын хәбәр итә.
Әлеге пунктта билгеләнә торган процедуралар палата рәисе документларга кул куйган көнне гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре турында хәбәр итү.
3.5.4. Палата белгече гариза бирүчегә (аның вәкиленә) кул куйдырып рәсмиләштерелгән карар яки баш тарту турында хат бирә.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар гамәлгә ашырыла:
карарны бирү-15 минут эчендә, чират тәртибендә, гариза бирүче килеп җиткән көнне;
почта аша баш тарту турында хат җибәрү - әлеге Регламентның 3.5.3. пунктчасында каралган процедура тәмамланганнан соң бер көн эчендә 
Процедураларның нәтиҗәсе: кул куелган күрсәтмә яки җир кишәрлеге бирүдән баш тарту турындагы хат. 
3.6.3. Килешү төзү һәм гариза бирүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү.
3.6.1. Палата Белгече:
1) җир кишәрлеген милеккә яки арендага бирү шартнамәсе проектын (алга таба – килешү) әзерли; 
3) килешү проектын билгеләнгән тәртиптә килештерә һәм имзалый;
4) килешүләрне теркәү журналында палата рәисе тарафыннан имзаланган килешүне терки;
5) гариза бирүчегә кул куйдырып килешүне бирә;
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар гариза бирүчегә карарны биргән вакыттан алып ике көн эчендә гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: гариза бирүчегә бирелгән килешү.
3.6.2. Мөрәҗәгать итүче килешүдә күрсәтелгән исәп-хисап счетына акча (килешүдә күрсәтелгән сумма) күчерә. 
Әлеге пунктта билгеләнә торган процедуралар шартнамә теркәлгәннән соң 10 көн эчендә гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: күчерелгән акча.
3.6.3. Палата белгече акча күчерү турында мәгълүмат алгач, өч нөсхәдә җир кишәрлеген кабул итү-тапшыру акты төзи. Гариза бирүчегә имза өчен җир кишәрлеген кабул итү-тапшыру актының 3 нөсхәсен бирә. Гариза бирүче актка кул куйганнан соң, гариза бирүчегә җир кишәрлеген сату-алу шартнамәсенең 3 нөсхәсен, җир кишәрлеген кабул итү-тапшыру актының 3 нөсхәсен бирә. 
Әлеге пунктта билгеләнә торган процедуралар мөрәҗәгать итүче килгән көнне чират тәртибендә 15 минут эчендә гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: гариза бирүчегә бирелгән килешү һәм кабул итү-тапшыру акты.
3.7. КФҮ аша муниципаль хезмәт күрсәтү.
3.7.1.  Мөрәҗәгать итүче КФҮләрдә муниципаль хезмәт алу өчен, КФҮнең еракта урнашкан эш урынына мөрәҗәгать итәргә хокуклы. 
3.7.2. КФҮ аша муниципаль хезмәт күрсәтү КФҮ эше регламенты нигезендә билгеләнгән тәртиптә гамәлгә ашырыла. 
3.7.3. КФҮтән муниципаль хезмәт алуга документлар кергән очракта, процедуралар әлеге Регламентның 3.3. - 3.5. пунктлары нигезендә гамәлгә ашырыла.  Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе КФҮкә җибәрелә.
3.8. Техник хаталарны төзәтү. 
3.8.1. Документта муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булып торган техник хаталар ачыкланган очракта, гариза бирүче палатага түбәндәгеләрне тапшыра:
1) техник хатаны төзәтү турында гариза (әлеге Регламентка 3 нче кушымта);
2) мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсе буларак бирелгән, техник хата булган документ;
3) техник хаталар булуын таныклаучы, юридик көчкә ия документлар. 
Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документта техник хатаны төзәтү турында гаризаны гариза бирүче (аның вәкаләтле вәкиле) шәхсән, яисә почта аша (шул исәптән электрон почта аша), яки дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең бердәм порталы яисә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге аша тапшыра.
3.8.2. Документлар кабул итү өчен җаваплы белгеч техник хаталарны төзәтү турында гариза кабул итә, тапшырылган документлар белән гаризаны терки һәм аларны палатага тапшыра.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган Процедура гариза теркәлгәннән соң бер көн эчендә гамәлгә ашырыла. 
Процедураларның нәтиҗәсе: кабул ителгән һәм теркәлгән, карау өчен палата белгеченә җибәрелгән гариза.
3.8.3. Палата белгече документларны тикшерә һәм хезмәт нәтиҗәсе булган документка төзәтмәләрне кертү максатларында әлеге Регламентның 3.5 пунктында каралган процедураларны гамәлгә ашыра һәм техник хата табылган документның төп нөсхәсен алып, мөрәҗәгать итүчегә (вәкаләтле вәкилгә) кул куйдырып төзәтелгән документны шәхсән тапшыра, яисә мөрәҗәгать итүче адресына (электрон почта аша) техник хата булган документның төп нөсхәсен тапшырган очракта, төзәтелгән документны алу мөмкинлеге булуы турында хат җибәрә.  
Әлеге пункт белән билгеләнә торган Процедура техник хата ачыкланганнан яки теләсә кайсы кызыксынган заттан җибәрелгән хата турында гариза алганнан соң өч көн эчендә гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: гариза бирүчегә бирелгән (юнәлдерелгән) документ.
4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары
4.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын контрольдә тоту гариза бирүчеләрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һәм бетерү, муниципаль хезмәт күрсәтү процедураларының үтәлешен тикшерү, җирле үзидарә органы вазыйфаи затларының гамәлләренә (гамәл кылмауларына) карарлар әзерләүне үз эченә ала.
Административ процедураларның үтәлешен контрольдә тоту формалары булып тора:
1) муниципаль хезмәт күрсәтү буенча документлар проектларын тикшерү һәм килештерү. Тикшерү нәтиҗәсе булып проектларны визалау тора;
2) билгеләнгән тәртиптә делопроизводство алып баруны тикшерү;
3) муниципаль хезмәт күрсәтү процедураларының үтәлешен билгеләнгән тәртиптә тикшереп тору.
Контроль тикшерүләр план нигезендә (җирле үзидарә органы эшчәнлегенең ярты еллык яки еллык планнары нигезендә гамәлгә ашырыла) һәм планнан тыш булырга мөмкин. Тикшерүләр уздырганда муниципаль хезмәт күрсәтү белән бәйле барлык мәсьәләләр дә карала ала  (комплекслы тикшерүләр), яисә алар мөрәҗәгать итүченең мөрәҗәгате буенча башкарыла.
Муниципаль хезмәт күрсәткәндә һәм карарлар кабул иткәндә гамәлләр кылуда контрольне гамәлгә ашыру максатларында, палата җитәкчесенә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре турында белешмәләр тапшырыла.
4.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү буенча административ процедураларда билгеләнгән гамәлләр үтәлешен агымдагы контрольдә тоту муниципаль хезмәт күрсәтү эшен оештыру өчен җаваплы палата рәисе, шулай ук палата белгечләре тарафыннан башкарыла.
4.3. Агымдагы контрольне гамәлгә ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле үзидарә органының структура бүлекчәләре һәм вазыйфаи регламентлар турында нигезләмәләр белән билгеләнә.
Үткәрелгән тикшерүләр нәтиҗәләре буенча гариза бирүчеләрнең хокукларын бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендә җаваплылыкка тартыла.
4.4. Җирле үзидарә органы җитәкчесе мөрәҗәгать итүчеләрнең мөрәҗәгатьләрен вакытында карап тикшермәгән өчен җаваплылык тота.
Җирле үзидарә органының структура бүлекчәсе җитәкчесе (җитәкче урынбасары) әлеге Регламентның 3 бүлегендә күрсәтелгән административ гамәлләрнең вакытында һәм (яки) тиешенчә башкарылмавы өчен җавап бирә.
Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында кабул ителә торган (гамәлгә ашырыла торган) карарлар һәм гамәлләр (гамәл кылмау) өчен вазыйфаи затлар һәм башка муниципаль хезмәткәрләр законда билгеләнгән тәртиптә җаваплы.
4.5. Муниципаль хезмәт күрсәтүне гражданнар, аларның берләшмәләре һәм оешмалары тарафыннан контрольдә тоту муниципаль хезмәт күрсәткәндә палата эшчәнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында тулы, актуаль һәм ышанычлы мәгълүмат алу һәм муниципаль хезмәт күрсәтү процессында мөрәҗәгатьләрне (шикаятьләрне) судка кадәр карап тикшерү мөмкинлеге аша гамәлгә ашырыла.
5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органнарның, шулай ук аларның вазыйфаи затларының, муниципаль хезмәткәрләрнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять белдерүнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе
5.1. Муниципаль хезмәт алучылар палата хезмәткәрләренең Муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы гамәлләренә (гамәл кылмауларына) судка кадәр тәртиптә палатага яки муниципаль берәмлек советына шикаять бирергә хокуклы. КФҮнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына), КФҮ хезмәткәренә законда билгеләнгән тәртиптә шикаять бирелә.
Мөрәҗәгать итүче шикаять белән, шул исәптән түбәндәге очракларда да мөрәҗәгать итә ала:
1) муниципаль хезмәт күрсәтү турында запросны, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 статьясында күрсәтелгән запросны теркәү вакытын бозу;
2) муниципаль хезмәт күрсәтү срогын бозу. Күрсәтелгән очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан күп функцияле үзәк, күп функцияле үзәк хезмәткәрләренә судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирүе, карарлары һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять бирелә торган күпфункцияле үзәккә 2010 елның 27 июлендәге "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль хезмәт күрсәтү функциясе йөкләнгән очракта гына мөмкин;
3) мөрәҗәгать итүчедән муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белән каралмаган документларны яисә мәгълүматны яки гамәлләрне таләп итү;
4) мөрәҗәгать итүчедән муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлары белән каралган документларны кабул итүдән баш тарту;
5) федераль законнар һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең башка норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе субъектларының законнары һәм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белән каралмаган очракта муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту. Күрсәтелгән очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан күп функцияле үзәк, күп функцияле үзәк хезмәткәрләренә судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирүе, карарлары һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять бирелә торган күпфункцияле үзәккә 2010 елның 27 июлендәге "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль хезмәт күрсәтү функциясе йөкләнгән очракта гына мөмкин;
6) муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүчедән Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белән каралмаган түләүне таләп итү;
7) муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче вазыйфаи затының, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең, «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларның яисә аларның хезмәткәрләренең муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда күрсәтелгән төгәлсезлекләр һәм хаталарны төзәтүдән баш тартуы яисә мондый төзәтмәләрнең билгеләнгән срогын бозуы. Күрсәтелгән очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) күпфункцияле үзәк карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять бирү, әгәр шикаять бирелә торган күпфункцияле үзәккә һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендә билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү функциясе йөкләнгән булса, мөмкин;
8) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре буенча документлар бирү вакытын яки тәртибен бозу;
9) федераль законнар һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең башка норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе субъектларының законнары һәм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белән каралмаган очракта муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору. Күрсәтелгән очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) күпфункцияле үзәк карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять бирү, әгәр шикаять бирелә торган күпфункцияле үзәккә һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендә билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү функциясе йөкләнгән булса, мөмкин;
10) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүчедән дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән яисә әлеге Федераль законның 7 статьясындагы 1 өлешенең 4 пунктында каралган очраклардан тыш, дәүләт яки муниципаль хезмәтләр күрсәтүдән беренче тапкыр баш тартканда аларның булмавы һәм (яки) дөрес булмавы күрсәтелмәгән документлар яки мәгълүматны таләп итү. Күрсәтелгән очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан күп функцияле үзәк, күп функцияле үзәк хезмәткәрләренә судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирүе, карарлары һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять бирелә торган күпфункцияле үзәккә 2010 елның 27 июлендәге "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль хезмәт күрсәтү функциясе йөкләнгән очракта гына мөмкин;
 5.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның муниципаль хезмәткәренең, җитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять почта аша, күпфункцияле үзәк аша, "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәре, муниципаль хезмәтне күрсәтүче Спас муниципаль районының (http://spasskiy.tatarstan.ru) рәсми сайты; Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләренең бердәм порталы (http://uslugi. tatar.ru/); дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең (функцияләренең) бердәм порталы (http://www.gosuslugi.ru) аша җибәрелә ала, шулай ук мөрәҗәгать итүченең шәхси кабул итүе вакытында кабул ителергә мөмкин. Күп функцияле үзәк, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять почта аша, "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәре, күпфункцияле үзәкнең рәсми сайтыннан, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталыннан яисә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең региональ порталыннан файдаланып җибәрелә ала, шулай ук мөрәҗәгать итүченең шәхси кабул итү вакытында кабул ителергә мөмкин. № 210-ФЗ Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмалар һәм аларның хезмәткәрләре карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять почта аша, "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрен, әлеге оешмаларның рәсми сайтларын, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр бердәм порталын яисә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең региональ порталын кулланып җибәрелә ала, шулай ук мөрәҗәгать итүченең шәхси кабул итүе вакытында кабул ителергә мөмкин;
5.3. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәк, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга, «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларга яисә югары органга (булганда) кергән шикаять теркәлгән көннән унбиш эш көне эчендә карап тикшерелергә тиеш, ә муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк, «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмалар  мөрәҗәгать итүчедән документларын кабул итүдән яисә җибәрелгән төгәлсезлек һәм хаталарны төзәтүдән баш тарткан яисә мондый төзәтүләрне бетерү өчен билгеләнгән вакытны бозган очракта шикаять белдерелсә - аны теркәү көненнән соң биш эш көне эчендә.
5.4. 5.4. Шикаятьтә түбәндәге мәгълүматлар булырга тиеш:
1) карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять белдерелә торган дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органны вазыйфаи заты, яисә дәүләт яки муниципаль хезмәткәренең, күпфункцияле үзәкнең, аның җитәкчесе һәм (яки) хезмәткәренең, 210 номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларның, аларның җитәкчеләре һәм (яки) хезмәткәрләренең исеме; 
2) мөрәҗәгать итүче - физик затның фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта), яшәү урыны турында мәгълүмат яисә мөрәҗәгать итүче - юридик затның исеме, урыны турында мәгълүмат, шулай ук элемтә өчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (адреслары) (булган очракта) һәм гариза бирүчегә җавап юлланырга тиешле почта адресы;
3) дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның вазыйфаи затының, яисә дәүләт яки муниципаль хезмәткәренең, күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәкнең, күп функцияле үзәк хезмәткәренең, 210 нчы Федераль законның 16 нчы маддәсе 1.1 өлешендә каралган оешмаларның шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмау) турында мәгълүматлар;
4)  гариза бирүченең дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның вазыйфаи затының, яисә дәүләт яки муниципаль хезмәткәренең, күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәкнең, күп функцияле үзәк хезмәткәренең, 210 нчы Федераль законның 16 нчы маддәсе 1.1 өлешендә каралган оешмаларның шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмау) белән килешмәве турында нигезле дәлилләр; Мөрәҗәгать итүче тарафыннан гариза бирүченең дәлилләрен раслаучы документлар (булганда) яки аларның күчермәләре тапшырылырга мөмкин.
5.5. 5.5. Шикаятькә шикаятьтә бәян ителгән хәлләрне раслаучы документларның күчермәләре куелырга мөмкин. Бу очракта шикаятьтә аңа кушып бирелә торган документлар исемлеге китерелә.
5.6. Шикаятькә аны бирүче муниципаль хезмәт алучы имза сала. 
5.7. Шикаятьне карау нәтиҗәләре буенча түбәндәге карарларның берсе кабул ителә:
1) шикаять канәгатьләндерелә, шул исәптән кабул ителгән карарны юкка чыгару, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән төгәлсезлек һәм хаталарны төзәтү, мөрәҗәгать итүчегә Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлары белән алу каралмаган акчаларны кире кайтару рәвешендә дә;
2) шикаятьне канәгатьләндерүдән баш тартыла. 
Карар кабул ителгән көннән соң килүче көннән дә соңга калмыйча, мөрәҗәгать итүчегә язма рәвештә һәм мөрәҗәгать итүченең теләге буенча электрон формада шикаятьне карау нәтиҗәләре турында дәлилләнгән җавап җибәрелә.
5.8. . Шикаять канәгатьләндерелергә тиеш дип танылган очракта, 210 номерлы Федераль закон 11.2 статьяның 8 өлешендә күрсәтелгән мөрәҗәгать итүчегә җавапта дәүләт хезмәте күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күпфункцияле үзәк яки 210 номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешма тарафыннан муниципаль хезмәтне башкарганда билгеләнгән бозуларны кичекмәстән бетерү максатында гамәлгә ашырыла торган гамәлләр турында мәгълүмат бирелә, шулай ук китерелгән уңайсызлыклар өчен гафу үтенелә һәм муниципаль хезмәтне алу максатларында мөрәҗәгать итүче  алга таба башкарырга тиешле гамәлләр турында мәгълүмат бирелә.
5.9. Шикаять канәгатьләндерелергә тиеш түгел дип табылган очракта,  мөрәҗәгать итүчегә кабул ителгән карар сәбәпләре турында дәлилләнгән аңлатмалар, шулай ук кабул ителгән карарга шикаять бирү тәртибе турында мәгълүмат бирелә.
5.10. Шикаятьне карап тикшерү барышында яки нәтиҗәләре буенча административ хокук бозу составы билгеләре яки җинаять билгеләре ачыкланганда, шикаять карау буенча вәкаләтләр бирелгән хезмәткәр булган материалларны кичекмәстән прокуратура органнарына җибәрә.

Дәүләт яисә муниципаль милектәге
җир кишәрлеген 
җир кишәрлегендә урнашкан 
биналар яки корылмалар 
хуҗаларына 
милеккә яки арендага бирү буенча 
муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентына 
1нче Кушымта
__________________________________________________________________

(муниципаль берәмлекнең җирле үзидарә органы исеме

________________________________________________

(физик затлар өчен - фамилия, исем, әтисенең исеме (булган очракта), яшәү урыны, шәхесне раслаучы документ реквизитлары, ИНН)

__________________________________________________ 
(юридик затлар өчен - атамасы, урнашу урыны, ештыру-хокукый формасы, ЕГРЮЛ, ОГРНда дәүләт теркәве турында мәгълүматлар)

___________________________________________________

(почта адресы, электрон почта адресы, элемтә өчен телефон номеры)

Биналар, корыламалр урнашкан җир кишәрлеген 

милеккә (арендага) алу турында

гариза 
Мин, __________________________________________________________________________________, 

(гариза бирүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме)
Россия Федерациясе Җир кодексы нигезендә милеккә (арендага) җир кишәрлеген бирүегезне үтенәм, мәйданы __________ кв.м. кадастр номеры ________________________, урнашу адресы: Татарстан Республикасы, Спас муниципаль районы, ______________________________________________________________________________________

(җир кишәрлеге һәм күчемсез милекне урнашу адресы күрсәтелә)
Милек хокукында булган ______________________________________________________________________

(даими (сроксыз) файдалану), мирас булып калдырыла торган яки файдалануда)
 ______________елдан  нигездә _____________________________________________________________

(хокук билгеләүче (раслаучы) документ атамасы, дата, номер, кем биргән)
 урнашкан (нар) __________________________________, хокукта хуҗа булган (нар) ___

     (күчемсез милек объекты)                     
_____________ нигезендә __________________________________________________________________,

(хокук төре)                                                         (хокук билгеләүче (раслаучы) документ атамасы, дата, номер, кем биргән)
өчен ______________________________. 

(җир кишәрлегеннән файдалану төре)
Күрсәтелгән гаризага түбәндәге сканерланган документлар теркәлә:
1. Физик зат булып торучы гариза бирүченең (гариза бирүчеләрнең) яки физик яки юридик зат вәкиленең шәхесен таныклаучы документ күчермәсе.
2.* физик затны шәхси эшмәкәр буларак дәүләт теркәвенә алу турында таныклык күчермәсе, юридик затны дәүләт теркәвенә алу турында таныклык күчермәсе (юридик затлар өчен) яки юридик зат турында дәүләт реестрларыннан өземтә яки җир кишәрлегенә хокук алу турында гариза бирүче булып торучы индивидуаль эшкуар турында белешмә.
3. Физик яки юридик зат вәкиленең хокукын (вәкаләтләрен) таныклаучы документ күчермәсе, әгәр гариза белән мөрәҗәгать итүче (гариза бирүчеләр) вәкиле мөрәҗәгать итсә.
4.* Сатып алына торган җир кишәрлегендә биналар, төзелмәләр, корылмалар булганда - сатып алына торган җир кишәрлегендә булган бинага, төзелешкә, корылмага хокуклар турында бердәм дәүләт күчемсез милек реестрыннан өземтә (алга таба - ЕГРН) яки:
4.1.* бердәм дәүләт реестрында күрсәтелгән биналарга, корылмаларга теркәлгән хокуклар турында соратып алына торган мәгълүматларның булмавы турында хәбәрнамә
4.2. әгәр мондый бинага, корылмага хокук Россия Федерациясе законнары нигезендә ЕГРНда теркәлүгә бәйсез рәвештә барлыкка килгән дип танылса, мондый бина, төзелешкә, корылмага хокукны раслаучы (билгели торган) документларның күчермәләре.
5.* ЕГРНнан сатып алына торган җир кишәрлегенә хокук турында өземтә яки:
5.1.* бердәм дәүләт реестрында күрсәтелгән җир кишәрлегенә теркәлгән хокуклар турында соратып алына торган мәгълүматларның булмавы турында хәбәрнамә һәм
5.2. әгәр әлеге җир кишәрлегенә хокук Россия Федерациясе законнары нигезендә ЕГРНда аның теркәлүенә бәйсез рәвештә барлыкка килгән дип таныла икән, сатып алына торган җир кишәрлегенә хокукны таныклаучы (билгели торган) документлар күчермәләре.
6.* Әлеге җир кишәрлегенә хокук алу турында гариза аның хокукларын яңадан рәсмиләштерү максатында бирелгән очракта, күчемсез милек объектына карата төп характеристикалар һәм теркәлгән хокуклар турында ЕГРНнан өземтә.
7. Әгәр әлеге шарт әлеге исемлекнең 1 - 6 пунктларында күрсәтелгән документлардан аңлашылмаса, җир кишәрлеген, шул исәптән махсус шартларда, даими (срогы чикләнмәгән) файдалануга, түләүсез сроклы файдалануга яки җир законнарында билгеләнгән шартларда арендага алу хокукын бирә торган документ күчермәсе.
8. Мөрәҗәгать итүче (мөрәҗәгать итүчеләр) тарафыннан хокук алу турында гариза бирелгән җир кишәрлегендә урнашкан барлык биналар, төзелмәләр, корылмалар исемлеге булган, аларның кадастр (инвентарь) номерлары һәм адреслы ориентирлары күрсәтелгән (булган очракта) хәбәрнамәсе.
______________________________________________________________________
* җир кишәрлегенә хокуклар алу өчен кирәкле документлар исемлегенең 2, 4, 4.1, 5, 5.1, 6 пунктларында күрсәтелгән документлар җир кишәрлегенә хокук алу турында гариза бирүчедән таләп ителә алмый, шул ук вакытта мөрәҗәгать итүче аларны җир кишәрлегенә хокук алу турындагы гариза белән бергә тапшырырга хокуклы.
Запрос барышында сканерланган документларның төп нөсхәләрен тапшырырга сүз бирәм.
	
	
	
	
	
	
	

	(дата)
	
	(имза)
	
	
	                               (ФИО)
	


Дәүләт яисә муниципаль милектәге
Җир кишәрлеге бирүне  алдан килештерү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең 
җир кишәрлегендә урнашкан 
биналар яки корылмалар 
хуҗаларына 
милеккә яки арендага бирү буенча 
муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентына 
2нче Кушымта
Җир кишәрлегенә хокукларны алу турында 
мәсьәләне карау өчен кирәкле документлар
исемлеге
1. Физик зат булып торучы гариза бирүченең (гариза бирүчеләрнең) яки физик яки юридик зат вәкиленең шәхесен таныклаучы документ күчермәсе.
2.* физик затны шәхси эшмәкәр буларак дәүләт теркәвенә алу турында таныклык күчермәсе, юридик затны дәүләт теркәвенә алу турында таныклык күчермәсе (юридик затлар өчен) яки юридик зат турында дәүләт реестрларыннан өземтә яки җир кишәрлегенә хокук алу турында гариза бирүче булып торучы индивидуаль эшкуар турында белешмә.
3. Физик яки юридик зат вәкиленең хокукын (вәкаләтләрен) таныклаучы документ күчермәсе, әгәр гариза белән мөрәҗәгать итүче (гариза бирүчеләр) вәкиле мөрәҗәгать итсә.
4.* Сатып алына торган җир кишәрлегендә биналар, төзелмәләр, корылмалар булганда - сатып алына торган җир кишәрлегендә булган бинага, төзелешкә, корылмага хокуклар турында бердәм дәүләт күчемсез милек реестрыннан өземтә (алга таба - ЕГРН) яки:
4.1.* бердәм дәүләт реестрында күрсәтелгән биналарга, корылмаларга теркәлгән хокуклар турында соратып алына торган мәгълүматларның булмавы турында хәбәрнамә
4.2. әгәр мондый бинага, корылмага хокук Россия Федерациясе законнары нигезендә ЕГРНда теркәлүгә бәйсез рәвештә барлыкка килгән дип танылса, мондый бина, төзелешкә, корылмага хокукны раслаучы (билгели торган) документларның күчермәләре.
5.* ЕГРНнан сатып алына торган җир кишәрлегенә хокук турында өземтә яки:
5.1.* бердәм дәүләт реестрында күрсәтелгән җир кишәрлегенә теркәлгән хокуклар турында соратып алына торган мәгълүматларның булмавы турында хәбәрнамә һәм
5.2. әгәр әлеге җир кишәрлегенә хокук Россия Федерациясе законнары нигезендә ЕГРНда аның теркәлүенә бәйсез рәвештә барлыкка килгән дип таныла икән, сатып алына торган җир кишәрлегенә хокукны таныклаучы (билгели торган) документлар күчермәләре.
6.* Әлеге җир кишәрлегенә хокук алу турында гариза аның хокукларын яңадан рәсмиләштерү максатында бирелгән очракта, күчемсез милек объектына карата төп характеристикалар һәм теркәлгән хокуклар турында ЕГРНнан өземтә.
7. Әгәр әлеге шарт әлеге исемлекнең 1 - 6 пунктларында күрсәтелгән документлардан аңлашылмаса, җир кишәрлеген, шул исәптән махсус шартларда, даими (срогы чикләнмәгән) файдалануга, түләүсез сроклы файдалануга яки җир законнарында билгеләнгән шартларда арендага алу хокукын бирә торган документ күчермәсе.
8. Мөрәҗәгать итүче (мөрәҗәгать итүчеләр) тарафыннан хокук алу турында гариза бирелгән җир кишәрлегендә урнашкан барлык биналар, төзелмәләр, корылмалар исемлеге булган, аларның кадастр (инвентарь) номерлары һәм адреслы ориентирлары күрсәтелгән (булган очракта) хәбәрнамәсе.
______________________________________________________________________
* җир кишәрлегенә хокуклар алу өчен кирәкле документлар исемлегенең 2, 4, 4.1, 5, 5.1, 6 пунктларында күрсәтелгән документлар җир кишәрлегенә хокук алу турында гариза бирүчедән таләп ителә алмый, шул ук вакытта мөрәҗәгать итүче аларны җир кишәрлегенә хокук алу турындагы гариза белән бергә тапшырырга хокуклы.
Җир кишәрлеге бирүне  алдан килештерү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең 
җир кишәрлегендә урнашкан 
биналар яки корылмалар 
хуҗаларына 
милеккә яки арендага бирү буенча 
муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентына 
3нче Кушымта
“Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы” 
муниципаль берәмлеге

Җир һәм милек мөнәсәбәтләре палатасы

Рәисенә 

:___________________________

Техник хатаны төзәтү турында 

гариза
Муниципаль хезмәт күрсәткәндә җибәрелгән хата турында хәбәр итәм ____________________________________________________________________
(хезмәтнең атамасы)
Язылган:________________________________________________________________________________________________________________________________
Дөрес мәгълүматлар:____________________________________________
_______________________________________________________________________
Кертелгән техник хатаны төзәтергә һәм муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документка тиешле үзгәрешләр кертүегезне сорыйм. 
Түбәндәге документларны теркәм:
1.
2.
3.
Техник хатаны төзәтү турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгән очракта,
мондый карарны электрон документны __________E-mail адресына җибәрү юлы белән җибәрүегезне сорыйм;
кәгазьдә расланган күчермә рәвешендә почта аша түбәндәге адрес буенча җибәрүегезне үтенәм: _______________________________________________________________.
Шәхсән мәгълүматларны эшкәртүгә (муниципаль хезмәт күрсәтү кысаларында шәхси мәгълүматларны җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (үзгәртү), куллану, тарату (шул исәптән тапшыру), йогышсызландыру, блоклау, шәхси мәгълүматларны юк итү, шулай ук персональ мәгълүматларны эшкәртү өчен кирәкле бүтән гамәлләр кабул итүне дә кертеп) мин тәкъдим итә торган затның ризалыгын, шул исәптән автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмәт күрсәтү максатларында алар нигезендә карарлар кабул итүне дә кертеп, раслыйм.
Моны раслыйм: гаризага кертелгән һәм минем шәхесемә  һәм мин мәнфәгатьләрен яклаган затка кагылышлы, шулай ук соңрак кертелгән мәгълүматлар дөрес. Гаризага кушып бирелгән документлар (документларның күчермәләре) Россия Федерациясе законнары белән билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза биргән вакытта бу документлар гамәлдә һәм анда дөрес мәгълүматлар кертелгән. 
Миңа телефон аша бирелгән муниципаль хезмәтләрнең сыйфатын бәяләү буенча сораштыруда катнашырга ризалык бирәм: _______________________.
______________



_________________ ( ____________________)


(дата)





(имза)

                   (Ф.И.О.)

Кушымта 
(белешмә) 
Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен җаваплы һәм аның үтәлешен контрольдә тотучы вазыйфаи затлар реквизитлары
Спас муниципаль районы башкарма комитеты
	Вазифа
	Телефон
	Электрон адрес

	Башкарма комитет җитәкчесе
	31028
	bulgar@tatar.ru

	Башкарма комитет эшләре идарәчесе
	30276
	Elena.Kobenyachkina@tatar.ru

	Палата Рәисе
	31315
	ravil.galiautdinov@yandex.ru

	Палата Белгече:
	31314
	bolgar.palataizo@yandex.ru


Спас муниципаль районы Советы
	Вазифа
	Телефон
	Электрон адрес

	Спас муниципаль районы башлыгы 
	30392
	Kamil.Nugaev@tatar.ru


Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы 
Башкарма комитет карарына
5 нче Кушымта
«__» ______ 2019 ел №___
Торак пункт чикләрендә шәхси ярдәмче хуҗалык алып бару өчен гражданнарга милеккә (арендага) җир кишәрлеге бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең
 Административ регламенты
I. Гомуми нигезләмәләр
1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең әлеге Административ регламенты (алга таба – Регламент) торак пункт чикләрендә шәхси ярдәмче хуҗалык алып бару өчен гражданнарга милеккә (арендага) җир кишәрлеге бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты һәм тәртибен билгели.
1.2. Муниципаль хезмәтне алучылар: физик һәм юридик затлар (алга таба-гариза бирүче).
1.3. Муниципаль хезмәт Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты (алга таба – Башкарма комитет) тарафыннан күрсәтелә.
Муниципаль хезмәтне башкаручы -  "Спас муниципаль районы" муниципаль берәмлегенең мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре палатасы (алга таба – Палата).
1.3.1. Башкарма комитетның урнашу урыны: Татарстан Республикасы, Болгар шәһәре, Пионер урамы, 19.
Палатаның урнашу урыны: Татарстан Республикасы, Спас районы, Болгар шәһ., Хирург Шеронов ур., 2А
Эш графигы: 
дүшәмбе – җомга: 08: 00-17:00;  
шимбә, якшәмбе: ял көннәре.
Ял һәм туклану өчен тәнәфес вакыты эчке хезмәт тәртибе кагыйдәләре белән билгеләнә.
Белешмә телефоны: 8 (84347) 31314.
Узу шәхесне раслаучы документлар буенча.
1.3.2. "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә (алга таба – "Интернет" челтәре) муниципаль районның рәсми сайты адресы: (http://spasskiy.tatarstan.ru)
1.3.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү, шулай ук палатаның урнашу урыны һәм эш графигы турында мәгълүмат алынырга мөмкин: 
1) Башкарма комитет (Палата) биналарында мөрәҗәгать итүчеләр белән эшләү өчен урнашкан Муниципаль хезмәт турында визуаль һәм текстлы мәгълүматны үз эченә алган мәгълүмат стендлары аша. Мәгълүмат стендларында Татарстан Республикасының дәүләт телләрендә урнаштырылган мәгълүмат әлеге Регламентның 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы (пунктчаларындагы) муниципаль хезмәт турында белешмәләрне үз эченә ала;
2) «Интернет» челтәре аша муниципаль районның рәсми сайтында (http://spasskiy.tatarstan.ru);
3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында (http://uslugi.tatar.ru/); 
4) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең (функцияләр) бердәм порталында (http:/ www.gosuslugi.ru/);
5) Башкарма комитетта (палатада):

телдән мөрәҗәгать иткәндә-шәхсән яки телефон буенча; 
язма мөрәҗәгать иткәндә (шул исәптән электрон документ формасында) – кәгазьдә почта аша, электрон формада - электрон почта аша.
1.3.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүмат палатаның белгече тарафыннан муниципаль районның рәсми сайтында һәм гариза бирүчеләр белән эшләү өчен палата биналарында мәгълүмат стендларында урнаштырыла. 1.4. Хезмәт күрсәтү нигезендә башкарыла:
Россия Федерациясе Граждан кодексы (алга таба – РФ ГК, РФ законнары җыелышы, 05.12.1994, №32, 3301 ст.) (алга таба-РФ ГК);
2004 елның 29 декабрендәге 188-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Торак кодексы (РФ законнары җыелышы, 03.01.2005, №1 (1 өлеш), 14 ст.) (алга таба – РФ ТК);
25.10.2001 елгы №136-ФЗ Россия Федерациясе Җир кодексы (Россия Федерациясе законнары җыелышы, 29.10.2001, № 44, 4147 ст.) (алга таба – РФ ҖК);
29.12.2004 елгы №190-ФЗ "Россия Федерациясенең шәһәр төзелеше кодексы" белән (алга таба – РФ ШТК) (Россия Федерациясе законнары җыелышы, 03.01.2005, №1 (1 өлеш, 16 ст.);
«Россия Федерациясендә җирле үзидарә оештыруның гомуми принциплары турында" 2003 елның 6 октябрендәге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-131-ФЗ номерлы Федераль закон) (Россия Федерациясе законнары җыелышы, 06.10.2003, №40, 3822 маддә);
«Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (2016 елның 3 июлендәге редакциясендә) (Россия Федерациясе законнары җыелышы, 02.08.2010, №31, 4179 ст.) (алга таба – 210-ФЗ номерлы Федераль закон);
Россия Икътисадый үсеш министрлыгының 27.11.2014 елның «Территориянең кадастр планында җир кишәрлеген яисә җир кишәрлекләрен урнаштыру схемасын әзерләү һәм территориянең кадастр планында җир кишәрлегенең яки җир кишәрлекләренең кадастр планындагы урнашу схемасын электрон документ рәвешендә әзерләгәндә җир кишәрлегенең яки җир кишәрлекләренең кадастр планындагы урнашу схемасын, җир кишәрлегенең яки җир кишәрлекләренең территориянең кадастр планындагы урнашу схемасын кәгазь документ рәвешендә әзерләгәүгә таләпләрне раслау турында" 762 номерлы боерыгы  (алга таба - 762нче боерык) (хокукый мәгълүматның рәсми интернет-порталы  http://www.pravo.gov.ru,15.04.2015);
РФ Икътисадый үсеш министрлыгының 2015 елның 14 гыйнварындагы боерыгы «Җир кишәрлегенең яки җир кишәрлекләренең территориянең кадастр планында урнашу схемасын  раслау турында гариза бирү, дәүләт яисә муниципаль милектә булган җир кишәрлеген сату буенча аукцион үткәрү, дәүләт яки муниципаль милектә булган җир кишәрлеген арендалау шартнамәсе төзү хокукына аукцион үткәрү, дәүләт яисә муниципаль милектә булган җир кишәрлеген бирүне алдан килешү турында, дәүләт яисә муниципаль милектә булган җир кишәрлеген һәм (яки) җир кишәрлекләрен, шәхси милектә булган җир кишәрлекләрен яңадан бүлү турында гаризаларны «Интернет» мәгълүмати-телекоммуникацион челтәреннән файдаланып электрон документлар формасында бирү тәртибен һәм ысулларын, шулай ук аларның форматына карата таләпләрне раслау турында» 7нче боерыгы (алга таба 7 нче боерык) (хокукый мәгълүмат рәсми интернет-порталы) http://www.pravo.gov.ru 27.02.2015, 27.02.2015);
Татарстан Республикасының 2004 елның 28 июлендәге "Татарстан Республикасында җирле үзидарә турында" 45-ТРЗ номерлы  законы (алга таба – 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы) (Татарстан Республикасы, №155-156, 03.08.2004);
Татарстан Республикасы Җир кодексы белән 10.07.1998 ел, №1736 (алга таба – ТР ЗК) (Татарстан Республикасы, №10-11, 22.01.2005);
Спас муниципаль районы уставы (алга таба-Устав);
«Спас муниципаль районы» муниципаль берәмлегенең вәкиллекле органының 2005 елның 30 декабрендәге 6-6 номерлы карары белән расланган «Спас муниципаль районы» муниципаль берәмлегенең мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре палатасы турында нигезләмәгә үзгәрешләр кертү хакында" нигезләмәсе (алга таба – палата турында Нигезләмә).
1.5. Әлеге Регламентта түбәндәге терминнар һәм билгеләмәләр кулланыла:
дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең ерактагы эш урыны – Россия Федерациясе Хөкүмәтенең "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләре эшчәнлеген оештыру кагыйдәләрен раслау турында" 2012 елның 22 декабрендәге 1376 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләре эшчәнлеген оештыру кагыйдәләренең 34нче пункты нигезендә оештырылган Татарстан Республикасы муниципаль районының шәһәр яки авыл җирлегендә (шәһәр округы) төзелгән дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең территориаль аерымланган структур бүлекчәсе (офисы);
техник хата-муниципаль хезмәт күрсәтүче орган тарафыннан җибәрелгән һәм документларга кертелгән мәгълүматларның (муниципаль хезмәт нәтиҗәсенең) алар нигезендә кертелгән документлардагы мәгълүматларга  туры килмәүгә китергән хата (грамматик, арифметик яки башка хата).
Әлеге Регламентта муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза (алга таба - гариза) төшенчәсе  буларак муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы запрос аңлашыла (27.07.2010 ел, № 210-ФЗ Федераль законның 2 ст 2 пункты). Гариза стандарт бланкта тутырыла (1 нче кушымта).
II. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты
	Муниципаль хезмәт күрсәтү стандартына таләпләр исеме
	Стандартка таләпләр эчтәлеге
	Муниципаль хезмәт яисә таләпне билгеләүче норматив акт

	2.1. Хезмәт атамасы
	Дәүләт яисә муниципаль милектә булган җир кишәрлеген торак пункт чикләрендә шәхси ярдәмче хуҗалык алып бару өчен гражданнарга милеккә (арендага) бирү
	ҖК

	2.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүче җирле үзидарә башкарма-боеру органы исеме
	Палата
	Нигезләмә;

	2.3. Хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе
	Җир кишәрлеге бирү турында боерык.
Җир кишәрлеген сату-алу (аренда) килешүе.
Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында хат

	РФ ҖК


	2.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү срогы, шул исәптән муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы оешмаларга мөрәҗәгать итү зарурлыгын исәпкә алып, туктатылу мөмкинлеге Россия Федерациясе законнары белән каралган очракта муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору срогы
	
Гариза теркәлгәннән соң 12 көннән дә артык түгел, гариза бирүче тарафыннан соратып алына торган җир кишәрлеген арендага бирү турында гаризалар кабул итү вакыты (30 көн) һәм аукцион үткәрү турында игълан ителгәннән соң аукционны үткәргәнгә кадәр (30 көн) срокны исәпкә алмыйча
	

	2.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү, шулай ук муниципаль хезмәтне күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләр күрсәтү өчен законнар һәм башка норматив хокукый актлар нигезендә мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылырга тиешле документларның тулы исемлеге, мөрәҗәгать итүченең аларны алу ысуллары, шул исәптән электрон формада, аларны тапшыру тәртибе 
	1) гариза; 
2) шәхесне раслаучы документлар;
3) вәкил вәкаләтләрен раслаучы документ (әгәр мөрәҗәгать итүче исеменнән вәкил эшли икән)
4) территорияләрнең кадастр планында җир кишәрлеген урнаштыруның расланган схемасы (әгәр җир кишәрлеге төзергә кирәк булса һәм чикләрендә җир кишәрлеге төзү каралган территорияне ызанлау проекты расланмаган булса)
Муниципаль хезмәт алу өчен гариза бланкын гариза бирүче Башкарма комитетта шәхси мөрәҗәгать иткәндә алырга мөмкин. Бланкның электрон формасы Спас муниципаль районының рәсми сайтында урнаштырылган.
Гариза һәм кушымта итеп бирелә торган документлар гариза бирүче тарафыннан кәгазьдә түбәндәге ысулларның берсе белән тапшырылырга (җибәрелергә) мөмкин:
шәхсән (мөрәҗәгать итүче исеменнән ышаныч кәгазе нигезендә эшләүче зат аша);
почта аша тапшыру турында уведомлениеле заказлы хат белән.
Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон документ рәвешендә, гомуми файдаланудагы мәгълүмат-телекоммуникация челтәрләре аша, шул исәптән «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәре һәм дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталы аша да тапшырылырга (җибәрелергә) мөмкин
	Боерык № 7

	2.6  Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен норматив хокукый актлар нигезендә кирәкле һәм дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм башка оешмалар карамагында булган һәм гариза бирүче тапшырырга хокуклы булган документларның тулы исемлеге
	Ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында алына:
1) күчемсез милек объекты турында ЕГРНнан өземтә (соратып алына торган җир кишәрлеге турында)
2) сорала торган җир кишәрлегендә урнашкан күчемсез милек объекты (бина һәм (яисә) корылма) турында ЕГРНнан өземтә;
3)ЕГРЮЛдан мәгълүматлар яки ЕГРИПтан мәгълүматлар. 
4) җир кишәрлеге авыл торак пунктында булган очракта, Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Башкарма комитетының (Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы авыл җирлеге башкарма комитетының) җир кишәрлегенә адрес бирү турында күрсәтмәсе.
	

	2.7. Дәүләт хакимияте органнары исемлеге (шулай ук аларны мөрәҗәгать итүчеләр тарафыннан электрон формада алу ысуллары, аларны тапшыру тәртибе; дәүләт органы, җирле үзидарә органы яисә җирле үзидарә органнарының әлеге документлары карамагында булган оешма) һәм аларның структур бүлекчәләре (алар белән килешү норматив хокукый актларда каралган очракларда хезмәт күрсәтү өчен таләп ителә һәм муниципаль хезмәт күрсәтүче орган тарафыннан гамәлгә ашырыла торган)
	Муниципаль хезмәт күрсәтүне килештерү таләп ителми
	

	2.8. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге
	1) тиешле булмаган зат тарафыннан документлар тапшыру;
2) тапшырылган документларның әлеге регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән документлар исемлегенә туры килмәве;
3) документларда килешмәгән төзәтүләр, аларның эчтәлеген бертөсле аңлатырга мөмкинлек бирми торган җитди хаталар булу;
4) документларны тиешле булмаган органга  тапшыру 
	

	2.9. Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору яки бирүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге
	Хезмәт күрсәтүне туктату өчен нигезләр каралмаган.
Баш тарту өчен нигезләр:
РФ ҖК 39.15 ст. 8 пунктында каралган:
1) җир кишәрлеген бирүне алдан килештерү турында гаризага теркәлгән җир кишәрлегенең урнашу схемасы РФ ЗК 11.10 статьясындагы 16 пунктында күрсәтелгән нигезләр буенча раслана алмый;
2) РФ ҖК 39.16 статьясындагы 1-13, 14.1 - 19, 22 һәм 23 пунктчаларында күрсәтелгән нигезләр буенча төзелергә тиешле җир кишәрлеге гариза бирүчегә бирелә алмый;
3) "Күчемсез милекне дәүләт теркәвенә алу турында" Федераль закон нигезендә чикләре төгәлләштерелергә тиешле җир кишәрлеге мөрәҗәгать итүчегә әлеге Кодексның 39.16 статьясындагы 1-23 пунктчаларында күрсәтелгән нигезләр буенча бирелергә тиеш түгел.
РФ ҖК 36.16 статьясында каралган:
1) җир кишәрлеге бирү турында гариза белән җир законнары нигезендә торгиларны үткәрмичә генә җир кишәрлеге сатып алу хокукына ия булмаган затның мөрәҗәгать итүе;
2) җир кишәрлеген бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге даими (сроксыз) файдалану, түләүсез файдалану, гомерлек мирас итеп алу яисә аренда хокукында бирелгән очракта, җир кишәрлеге бирү турында гариза белән шушы хокукларга ия булучы мөрәҗәгать иткән яки Россия Федерациясе Җир кодексының 39.10 статьясындагы 2 пунктының 10 пунктчасы нигезендә гариза бирелгән очраклардан тыш;
3) җир кишәрлеге бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге бакчачылык яки яшелчәчелек коммерцияле булмаган ширкәтенә бирелгән җир кишәрлеген бүлү нәтиҗәсендә барлыкка килгән очракта, мондый гариза белән әлеге ширкәт әгъзасы (әгәр мондый җир кишәрлеге бакча дип саналса) яки гражданнар тарафыннан үз ихтыяҗлары өчен бакчачылык яки яшелчәчелек алып бару территориясе чикләрендә урнашкан җир кишәрлекләре милекчеләре мөрәҗәгать итү очракларыннан тыш (әгәр җир кишәрлеге гомуми билгеләнештәге җир кишәрлеге булса);
3.1) җир кишәрлеге бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге коммерцияле булмаган оешмага индивидуаль торак төзелеше максатларында территорияне комплекслы үзләштерү өчен  бирелгән очракта, әгәр җир кишәрлеге әлеге оешманың гомуми кулланыштагы җир участогы булып, бу оешманың яки бу оешма әгъзасының гариза белән мөрәҗәгать итү очракларыннан тыш;
4) җир кишәрлеген бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегендә, әгәр җир кишәрлегендә сервитут, гавами сервитут нигезендә урнаштыру рөхсәт ителә торган корылмалар (шул исәптән төзелеш эшләре тәмамланмаган корылмалар) яисә РФ Җир кодексының 39.36 статьясы нигезендә урнаштырылган объектлар яисә җир участогы бирү турындагы гариза белән, әлеге бина, корылма, корылма, корылма урнашкан, шулай ук төзелеп бетмәгән очраклардан тыш, төзелеп бетмәгән әгәр җир кишәрлеге бирү турында һәм анда урнашкан биналар, корылмалар, тәмамланмаган төзелеш объектын сүтү яки аны билгеләнгән таләпләргә туры китерү турында Карар кабул ителгән булса, Россия Федерациясе Шәһәр төзелеше кодексының 55.32 статьясындагы 11 өлешендә каралган бурычлар үтәлмәгән;
5) җир кишәрлеген бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегендә дәүләт яисә муниципаль милектә булган бина, корылма, тәмамланмаган төзелеш объекты урнашкан очракта, җир кишәрлегендә сервитут, ачык сервитут нигезендә урнаштыру рөхсәт ителә торган корылмалар (шул исәптән төзелеш эшләре тәмамланмаган корылмалар), РФ Җир кодексының 39.36 статьясы нигезендә урнаштырылган объектлар урнашкан яисә җир кишәрлеге бирү турындагы гариза белән әлеге бинага, корылмаларга, алардагы биналарга, төзелеп бетмәгән төзелеш объектына хокукка ия булучы мөрәҗәгать иткән очраклардан тыш;
6) җир кишәрлеге бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге әйләнештән алынган яисә әйләнештә чикләнгән булып тора һәм аны гаризада күрсәтелгән хокукта бирү рөхсәт ителми;
7) җир кишәрлеге бирү турында гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге дәүләт яисә муниципаль ихтыяҗлар өчен резервланган очракта, гариза бирүче җир кишәрлеген милеккә, даими (сроксыз) файдалануга яисә җир кишәрлеген җир кишәрлеген бирү турындагы карарның гамәлдә булу срогыннан артып киткән вакытка арендага бирү турындагы гариза белән мөрәҗәгать иткән очракта, җир кишәрлекләрен резервлау максатында бирү очракларыннан тыш;
8) бирелгшн гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге башка зат белән территорияне үстерү турында шартнамә төзелгән территория чикләрендә урнашкан очракта, әгәр җир кишәрлеге бирү турындагы гариза белән мондый җир кишәрлегендә урнашкан бина, корылма, аларда урнашкан төзелеп бетмәгән төзелеш объекты милекчесе яисә мондый җир кишәрлеге хуҗасы мөрәҗәгать иткән очраклардан тыш;
9) җир кишәрлеге бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге төзелгән территорияне үстерү турында башка зат белән килешү төзелгән территория чикләрендә урнашкан, аңа карата башка зат белән территорияне комплекслы үзләштерү турында шартнамә төзелгән җир кишәрлегеннән төзелгән очракта, әгәр мондый җир кишәрлеге федераль әһәмияттәге объектларны, төбәк әһәмиятендәге объектларны яки җирле әһәмияттәге объектларны урнаштыру өчен билгеләнгән булса һәм мондый җир кишәрлеге бирү турында гариза белән әлеге объектларны төзүгә вәкаләтле зат мөрәҗәгать иткән очраклардан тыш;
10) җир кишәрлеге бирү турында гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге төзелгән территорияне комплекслы үзләштерү турында шартнамә яки төзелгән территорияне үстерү турында шартнамә төзелгән җир кишәрлегеннән төзелгән һәм территорияне планлаштыру буенча расланган документ нигезендә, әгәр җир кишәрлеге бирү турында гариза белән төзелгән зат мөрәҗәгать иткән булса, федераль әһәмияттәге объектларны, төбәк әһәмиятендәге объектларны яки җирле әһәмияттәге объектларны урнаштыру өчен билгеләнгән.;
11) җир кишәрлеге бирү турында гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге аукцион предметы булып тора, аны үткәрү турында хәбәр РФ ҖК 39.11 статьясындагы 19 пункты нигезендә урнаштырылган;
12) аны бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегенә карата РФ ҖК 39.11 статьясындагы 4 пунктның 6 пунктчасында каралган аны сату буенча аукцион үткәрү яки аңа карата аренда килешүе төзү хокукына аукцион үткәрү турында турында гариза кергән очракта, мондый җир кишәрлеге РФ ҖК 39.11 статьясындагы 4 пунктының 4 пунктчасы нигезендә барлыкка килгән һәм вәкаләтле орган тарафыннан РФ ҖК 39.11 статьясындагы 8 пунктында каралган нигезләр буенча әлеге аукционны үткәрүдән баш тарту турында Карар кабул ителмәгән очракта;
13) аны бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегенә карата РФ ҖК 39.18 статьясындагы 1 пунктының 1 пунктчасы нигезендә шәхси торак төзелеше, шәхси ярдәмче хуҗалык алып бару, бакчачылык алып бару яки крестьян (фермер) хуҗалыгы тарафыннан аның эшчәнлеген башкару өчен җир кишәрлеге бирү турында хәбәр бастырып чыгарылган һәм урнаштырылган очракта;
14) җир кишәрлегеннән рөхсәт ителгән файдалану җир кишәрлеге бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегеннән файдалану максатларына туры килми, территорияне планлаштыру проекты нигезендә расланган линияле объект урнаштыру очракларыннан тыш.
14.1) соратып алына торган җир кишәрлеге тулысынча территориядән файдалануның аерым шартлары булган зона чикләрендә урнашкан, мондый җир кишәрлегеннән файдалану турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегеннән файдалану максатыннан чыгып, җир кишәрлегеннән файдалануга рөхсәт ителми торган җир кишәрлегеннән файдалануны чикләүнең билгеләнгән чикләре;
15) соратып алына торган җир кишәрлеге, РФ ҖК 39.10 статьясындагы 2 пунктының 10 пунктчасы нигезендә җир кишәрлеге бирү турында гариза бирелгән очракта, оборона һәм куркынычсызлык ихтыяҗлары өчен бирелгән һәм күрсәтелгән ихтыяҗлар өчен вакытлыча кулланылмый торган җир кишәрлекләре исемлегенә Россия Федерациясе Хөкүмәте тарафыннан билгеләнгән тәртиптә кертелмәгән;
16) коммерциясез бакчачылык яки яшелчәчелек ширкәтенә җир кишәрлеге бирү турында гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге мәйданы РФ ҖК 39.10 статьясындагы 6 пунктында билгеләнгән иң чик күләмнән артып китә;
17) территориаль планлаштыру документлары һәм (яки) территорияне планлаштыру буенча расланган документлар нигезендә җир кишәрлеге бирү турында гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге федераль әһәмияттәге объектларны, төбәк әһәмиятендәге объектларны яисә җирле әһәмияттәге объектларны урнаштыру өчен билгеләнгән һәм әлеге объектларны төзүгә вәкаләтле булмаган зат җир кишәрлеге бирү турында гариза белән мөрәҗәгать итте;
18) җир кишәрлеге бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге Россия Федерациясе дәүләт программасы, Россия Федерациясе субъектының дәүләт программасы нигезендә бина, корылма урнаштыру өчен билгеләнгән һәм җир кишәрлеге бирү турындагы гариза белән әлеге бинаны, корылмаларны төзүгә вәкаләтле булмаган зат мөрәҗәгать иткән;
19) гариза бирелгән хокукларда билгеләнгән әвештә җир кишәрлеген бирү рөхсәт ителми;
20) аны бирү турында гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегенә карата рөхсәт ителгән куллану төре билгеләнмәгән;
21) җир кишәрлеге бирү турында гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге җирләрнең билгеле бер категориясенә кертелмәгән;
22) аны бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлегенә карата, аны бирүне алдан килештерү турында гамәлдә булу срогы чыкмаган Карар кабул ителгән һәм җир кишәрлеге бирү турында гариза белән бу карарда күрсәтелмәгән башка зат мөрәҗәгать иткән;
23) җир кишәрлеге бирү турында гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеген дәүләт яисә муниципаль ихтыяҗлар өчен тартып алынган һәм гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеген бирү максаты мондый җир кишәрлеге тартып алынган максатларга туры килми, мондый җир кишәрлегендә урнашкан күпфатирлы йортның авария хәлендә һәм җимерелергә яисә реконструкцияләнергә тиешле дип табылу сәбәпле дәүләт яки муниципаль ихтыяҗларга алынган җир кишәрлекләреннән тыш;
24) аны бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге чикләре "Күчемсез милекне дәүләт теркәвенә алу турында" Федераль закон нигезендә төгәлләштерелергә тиеш;
25) гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге мәйданы җир кишәрлегенең урнашу схемасын, территорияне ызанлау проектын яисә урман участокларының проект документлар нигезендә барлыкка килгән җир кишәрлеге документларда күрсәтелгән мәйданнан ун проценттан да артып китә;
26) дәүләт мөлкәте исемлегенә яисә "Россия Федерациясендә кече һәм урта эшкуарлыкны үстерү турында" 2007 елның 24 июлендәге 209-ФЗ номерлы Федераль законның 18 статьясындагы 4 өлешендә каралган муниципаль мөлкәт исемлегенә кертелгән җир кишәрлеге бирү турындагы гариза белән кече яки урта эшмәкәрлек субъекты булмаган зат яисә әлеге Федераль законның 14 статьясындагы 3 өлеше нигезендә ярдәм күрсәтелә алмаган зат мөрәҗәгать итсә.
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	2.15. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең һәркем өчен мөмкин булуы һәм сыйфаты күрсәткечләре, шул исәптән мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт алганда вазыйфаи затлар белән үзара хезмәттәшлеге һәм аларның дәвамлылыгы, муниципаль хезмәтне дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең ерактагы эш урыннарында алу мөмкинлеге, муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында мәгълүмат алу мөмкинлеге, шул исәптән мәгълүмати-коммуникацион технологияләр куллану ярдәме белән дә
	Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең һәркем өчен мөмкин булуы һәм сыйфаты күрсәткечләре булып тора:
1) бинаның җәмәгать транспорты белән барып җитә алырлык урыннарда урнашуы;
2) тиешле күләмдә белгечләр, шулай ук гариза бирүчеләрдән документлар кабул ителә торган бүлмәләр булу;
5) мәгълүмат стендларында, Интернет челтәрендә шәһәрнең рәсми сайтында (http:/www.spasskiy.tatarstan.ru), uslugi.tatarstan.ru Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында муниципаль хезмәт күрсәтү ысуллары, тәртибе һәм вакыты турында тулы мәгълүмат булу; 
Муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатсыз булуы күрсәткечләре:
1) мөрәҗәгать итүчеләрдән документлар кабул иткәндә һәм биргәндә чиратлар;
2) муниципаль хезмәт күрсәтү срогын бозу;
3) муниципаль хезмәт күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаятьләр;
4) муниципаль хезмәт күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең гариза бирүчеләргә карата әдәпсез, игътибарсыз мөнәсәбәтенә карата шикаятьләр.
Муниципаль хезмәт күрсәтү турында запрос биргәндә һәм муниципаль хезмәт нәтиҗәсе алган очракта муниципаль хезмәт күрсәтүче вазыйфаи затның һәм мөрәҗәгать итүченең бер тапкыр үзара хезмәттәшлеге күздә тотыла. Хезмәттәшлекнең озынлыгы регламент белән билгеләнә.
Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә (алга таба – КФҮ) муниципаль хезмәт күрсәткәндә, КФҮнең ерак урнашкан эш урыннарында консультация бирүне, документлар кабул итүне һәм бирүне КФҮ белгече башкара.
Муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында мәгълүмат мөрәҗәгать итүче тарафыннан сайтта (http://spasskiy.tatarstan.ru), дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталында, КФҮләрдә алынырга мөмкин 
	

	2.16. Электрон формада муниципаль хезмәт күрсәтү үзенчәлекләре
	Муниципаль хезмәтләрне электрон формада алу тәртибе турында консультацияне Интернет аша яисә Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталы аша алырга мөмкин. 
Законда муниципаль хезмәт күрсәтү турында электрон формада гариза бирү каралган очракта, гариза uslugi.tatarstan.ru Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталы яки дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) Бердәм порталы (http://www.gosuslugi.ru/) аша бирелә.
	


3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм үтәү сроклары, аларны үтәү тәртибенә карата таләпләр, шул исәптән электрон формада административ процедураларны башкару үзенчәлекләре, шулай ук дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең ерак урнашкан эш урыннарында административ процедураларны башкару үзенчәлекләре
3.1. Муниципаль хезмәт күрсәткәндә гамәлләр тәртибен тасвирлау
3.1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү түбәндәге процедураларны үз эченә ала:
1) мөрәҗәгать итүчегә консультация бирү;
2) гаризаны кабул итү һәм теркәү;
3) муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара мөрәҗәгатьләр формалаштыру һәм җибәрү;
4) муниципаль хезмәт нәтиҗәләрен әзерләү;
5) килешү төзү һәм гариза бирүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү.
3.2. Гариза бирүчегә консультация бирү.
3.2.1. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәтләрне алу тәртибе турында консультация алу өчен палатага шәхсән, телефон буенча һәм (яки) электрон почта аша мөрәҗәгать итәргә хокуклы.
Палата белгече мөрәҗәгать итүчегә, шул исәптән муниципаль хезмәт күрсәтү өчен тапшырыла торган документлар формасы һәм башка мәсьәләләр буенча консультацияләр бирә һәм кирәк булганда гариза бланкын тутыруда ярдәм күрсәтә.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар мөрәҗәгать итү көнендә гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: тапшырылган документларның составы, формасы һәм рөхсәтне алуның башка мәсьәләләре буенча консультацияләр.
3.3. 2) гаризаны кабул итү һәм теркәү;
3.3.1. Мөрәҗәгать итүче үзе, ышанычлы зат яки КФҮ, КФҮнең читтән торып эш урыны аша Палатага муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача гариза һәм әлеге регламентның 2.5 пункты нигезендә кирәкле документларны тапшыра.  
Электрон формада муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гариза палатага электрон почта яки Интернет аша җибәрелә. Электрон формада килгән гаризаны теркәү билгеләнгән тәртиптә башкарыла. 
1.3.2.Гаризаларны кабул итүче палата белгече түбәндәге гамәлләрне башкара:
1) мөрәҗәгать итүченең шәхесен билгеләү; 
2) мөрәҗәгать итүченең вәкаләтләрен тикшерү (ышаныч кәгазе буенча эш иткән очракта).
әлеге регламентның 2.5 пунктында каралган документларның булу-булмавын тикшерү; 
4) тәкъдим ителгән документларның билгеләнгән таләпләргә туры килүен тикшерү (документларның күчермәләрен тиешенчә рәсмиләштерү, документларда бозулар, төзәтүләр, сызылган сүзләр һәм алдан килешенмәгән башка төзәтүләр булмау).
Искәрмәләр булмаган очракта палата белгече түбәндәгеләрне башкара:
1) гаризаны кабул итү һәм махсус журналда теркәү;
2) мөрәҗәгать итүчегә документларны кабул итү датасы, муниципаль хезмәт күрсәтүне үтәү датасы һәм вакыты турында тамга белән тапшырылган документлар исемлегенең күчермәсен тапшыру;
гаризаны палата җитәкчесенә карап тикшерү өчен җибәрү.
Документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигез булган очракта, палата белгече, документларны кабул итүне алып баручы мөрәҗәгать итүчегә гаризаны теркәү өчен каршылыклар булуы турында хәбәр итә һәм документлар кабул итүдән баш тарту өчен ачыкланган нигезләрнең эчтәлеген язмача аңлатма белән документларны кире кайтара.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар гамәлгә ашырыла:
1) гаризалар һәм документлар кабул итү 15 минут эчендә;
2) гаризаны гариза кергән вакыттан бер көн эчендә теркәү.
Процедураларның нәтиҗәсе: кабул ителгән һәм теркәлгән, карау өчен палата җитәкчесенә җибәрелгән гариза яки гариза бирүчегә кире кайтарылган документлар. 
3.3.3. Палата рәисе җир кишәрлеген сату яки җир кишәрлеген арендалау шартнамәсен төзү хокукына аукцион үткәрү яки әлеге җир кишәрлеген милеккә (арендага) бирү турында гариза кабул итү турында, аның мәйданы, муниципаль берәмлек башлыгы билгеләгән вакытлы матбугатта файдалану рөхсәт ителгән, шулай ук әлеге гаризаларны кабул итү турында "Интернет" челтәрендә муниципаль берәмлекнең рәсми сайтында (муниципаль берәмлекнең рәсми сайты булганда) хәбәр урнаштыру турындагы карарны кабул итә, башкаручыны билгели һәм палатага гариза җибәрә.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган Процедура гариза теркәлгәннән соң бер көн эчендә гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: башкаручыга җибәрелгән гариза.
3.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара мөрәҗәгатьләр формалаштыру һәм җибәрү;
3.4.1. Палата белгече электрон формада ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасы аша түбәндәге документларны алдыру турында запрос җибәрә:           
1) аерым затның булган (кайчандыр булган) күчемсез милек объектларына хокуклары турында бердәм дәүләт күчемсез милек реестрыннан өземтә;
1) күчемсез милек объектының төп характеристикалары һәм теркәлгән хокуклары турында бердәм дәүләт күчемсез милек реестрыннан өземтә;
3) җир кишәрлеге авыл торак пунктында булган очракта, Татарстан Республикасы муниципаль районы (шәһәр округы) башкарма комитетының (Татарстан Республикасы муниципаль районы авыл җирлеге башкарма комитеты) җир кишәрлегенә адрес билгеләү турында күрсәтмәсе.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза кергән вакыттан алып бер эш көне эчендә гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: хакимият органнарына җибәрелгән запрослар. 
3.4.2. Ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасы аша кергән мөрәҗәгатьләр нигезендә мәгълүматлар белән тәэмин итүче белгечләр соралган документларны (мәгълүмат) тапшыралар яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документ һәм (яки) мәгълүматның булмавы турында хәбәрнамәләр җибәрәләр (алга таба – баш тарту турында хәбәрнамә).
Әлеге пунктчада билгеләнгән процедуралар түбәндәге срокларда гамәлгә ашырыла:
Росреестр белгечләре җибәргән документлар (мәгълүматлар) буенча, өч эш көненнән дә артмый;
2) башка тәэмин итүчеләр буенча-ведомствоара запрослар кергән көннән алып биш көн эчендә органга яки оешмаларга, ведомствоара сорауга җавап әзерләүнең һәм җибәрүнең башка сроклары федераль законнар, Россия Федерациясе Хөкүмәтенең хокукый актлары һәм федераль законнар нигезендә кабул ителгән Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белән билгеләнмәгән булса, документлар һәм мәгълүмат бирә торган документлар һәм белешмәләр бирә торган белешмәләр бирелә.
Процедураларның нәтиҗәсе: палатага җибәрелгән документлар (белешмәләр) яисә баш тарту турында белдерү.
3.5. Муниципаль хезмәт нәтиҗәләрен әзерләү;
3.5.1.Аукцион үткәрү турында Карар кабул ителгән һәм катнашу өчен бердән артык гариза кергән очракта, соңгысы билгеләнгән тәртиптә үткәрелә.
3.5.2. Палата белгече алынган документлар нигезендә (аукцион нәтиҗәләре, соңгысын үткәргәндә):
җир кишәрлеген милеккә (арендага) бирү яки муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында Карар кабул итә;
җир кишәрлеге бирү турында карар проектын (алга таба – документ) яки баш тарту турында хат әзерли;
билгеләнгән тәртиптә әзерләнгән документ проектын килештерү процедурасын гамәлгә ашыра; 
Башкарма комитет җитәкчесенә (аның вәкиленә) документ проектын яки кул куюдан баш тарту турында хат җибәрә.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар запросларга җаваплар кергән көнне гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: палата рәисенә (затка, аларга вәкаләтле) имза салуга юнәлдерелгән проектлар.
3.5.3. Палата рәисе документка яки баш тарту турындагы хатка кул куя һәм теркәлү өчен палатага җибәрә.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар алдагы процедураны тәмамлаганнан соң бер көн эчендә гамәлгә ашырыла. 
Процедураларның нәтиҗәсе: имзаланган карар яки теркәлү өчен җибәрелгән баш тарту турында хат. 
3.5.4. Палата Белгече:
боерыкны яки баш тарту турындагы хатны терки;
гариза бирүчегә (аның вәкиленә) гаризада күрсәтелгән элемтә ысулын кулланып муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе турында хәбәр итә, рәсмиләштерелгән документ яки муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында хат бирү датасын һәм вакытын хәбәр итә.
Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар Палата җитәкчесе документларга кул куйган көнне гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре турында хәбәр итү.
3.6. Килешү төзү һәм гариза бирүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсе бирү.
3.6.1. Кергән документ нигезендә палата белгече:
сату-алу (аренда) килешүе проектын (алга таба – килешү) яки муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында хат проектын әзерли;
әзерләнгән документ проектын килештерә.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар гариза бирүчегә карарны биргән вакыттан алып ике көн эчендә гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: имза салуга юнәлдерелгән документ проекты.
3.6.2. Палата рәисе документка кул куя һәм милек мөнәсәбәтләре бүлегенә (алга таба – бүлек) җибәрә.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар алдагы процедураны тәмамлаганнан соң бер көн эчендә гамәлгә ашырыла. 
Процедураларның нәтиҗәсе: имзаланган килешү яки баш тарту турында хат.
3.6.3. Бүлек Белгече:
гариза бирүчегә (аның вәкиленә) гаризада күрсәтелгән элемтә ысулын кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре турында хәбәр итә, рәсмиләштерелгән карар яки баш тарту турында хат бирү датасын һәм вакытын хәбәр итә.
теркәү журналында килешүне терки.
Әлеге пунктта билгеләнгән процедуралар Башкарма комитет җитәкчесе тарафыннан документка кул куелган көнне гамәлгә ашырыла.
Процедураның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә хәбәр итү.
3.6.4. Бүлек белгече муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында хатны гариза бирүчегә бирә яки почта аша җибәрә.
Килешүгә кул куйганнан соң, гариза бирүчегә кул куйдырып килешүнең имзаланган һәм килешенгән ике нөсхәсен тапшыра, берсен палатада саклауга калдыра.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедура гамәлгә ашырыла:
15 минут эчендә-гариза бирүченең шәхси килеп җиткән очракта;
әлеге Регламентның 3.6.2 пунктчасында каралган процедураны тәмамлаганнан соң бер көн эчендә, почта аша җавап җибәргән очракта.
Процедураларның нәтиҗәсе: гариза бирүчегә бирелгән килешү яки  баш тарту турында почта аша хат җибәрү.
3.7. КФҮ аша муниципаль хезмәт күрсәтү.
3.7.1.  Мөрәҗәгать итүче КФҮләрдә муниципаль хезмәт алу өчен, КФҮнең еракта урнашкан эш урынына мөрәҗәгать итәргә хокуклы. 
3.7.2. КФҮ аша муниципаль хезмәт күрсәтү КФҮ эше регламенты нигезендә билгеләнгән тәртиптә гамәлгә ашырыла. 
3.7.3. КФҮтән муниципаль хезмәт алуга документлар кергәндә процедуралар әлеге Регламентның 3.3 – 3.6 пунктлары нигезендә гамәлгә ашырыла. Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе КФҮкә җибәрелә.
3.8. Техник хаталарны төзәтү. 
3.8.1. Документта муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булып торган техник хаталар ачыкланган очракта, гариза бирүче палатага түбәндәгеләрне тапшыра:
1) техник хатаны төзәтү турында гариза (кушымта № 2);
2) мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсе буларак бирелгән, техник хата булган документ;
3) техник хаталар булуын таныклаучы, юридик көчкә ия документлар. 
Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документта техник хатаны төзәтү турында гаризаны гариза бирүче (аның вәкаләтле вәкиле) шәхсән, яисә почта аша (шул исәптән электрон почта аша), яки дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең бердәм порталы яисә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге аша тапшыра.
3.8.2. Документлар кабул итү өчен җаваплы белгеч техник хаталарны төзәтү турында гариза кабул итә, тапшырылган документлар белән гаризаны терки һәм аларны палатага тапшыра.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган Процедура гариза теркәлгәннән соң бер көн эчендә гамәлгә ашырыла. 
Процедураларның нәтиҗәсе: кабул ителгән һәм теркәлгән, карау өчен палата белгеченә җибәрелгән гариза.
3.8.3. Палата белгече документларны тикшерә һәм хезмәт нәтиҗәсе булган документка төзәтмәләрне кертү максатларында әлеге Регламентның 3.5 пунктында каралган процедураларны гамәлгә ашыра һәм техник хата табылган документның төп нөсхәсен алып, мөрәҗәгать итүчегә (вәкаләтле вәкилгә) кул куйдырып төзәтелгән документны шәхсән тапшыра, яисә мөрәҗәгать итүче адресына (электрон почта аша) техник хата булган документның төп нөсхәсен тапшырган очракта, төзәтелгән документны алу мөмкинлеге булуы турында хат җибәрә.  
Әлеге пункт белән билгеләнә торган Процедура техник хата ачыкланганнан яки теләсә кайсы кызыксынган заттан җибәрелгән хата турында гариза алганнан соң өч көн эчендә гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: гариза бирүчегә бирелгән (юнәлдерелгән) документ.
4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары
4.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын контрольдә тоту гариза бирүчеләрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һәм бетерү, муниципаль хезмәт күрсәтү процедураларының үтәлешен тикшерү, җирле үзидарә органы вазыйфаи затларының гамәлләренә (гамәл кылмауларына) карарлар әзерләүне үз эченә ала.
Административ процедураларның үтәлешен контрольдә тоту формалары булып тора:
1) муниципаль хезмәт күрсәтү буенча документлар проектларын тикшерү һәм килештерү. Тикшерү нәтиҗәсе булып проектларны визалау тора;
2) билгеләнгән тәртиптә делопроизводство алып баруны тикшерү;
3) муниципаль хезмәт күрсәтү процедураларының үтәлешен билгеләнгән тәртиптә тикшереп тору.
Контроль тикшерүләр план нигезендә (җирле үзидарә органы эшчәнлегенең ярты еллык яки еллык планнары нигезендә гамәлгә ашырыла) һәм планнан тыш булырга мөмкин. Тикшерүләр уздырганда муниципаль хезмәт күрсәтү белән бәйле барлык мәсьәләләр дә карала ала  (комплекслы тикшерүләр), яисә алар мөрәҗәгать итүченең мөрәҗәгате буенча башкарыла.
Муниципаль хезмәт күрсәткәндә һәм карарлар кабул иткәндә гамәлләр кылуда контрольне гамәлгә ашыру максатларында, палата җитәкчесенә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре турында белешмәләр тапшырыла.
4.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү буенча административ процедураларда билгеләнгән гамәлләр үтәлешен агымдагы контрольдә тоту муниципаль хезмәт күрсәтү эшен оештыру өчен җаваплы палата рәисе, шулай ук палата белгечләре тарафыннан башкарыла.
4.3. Агымдагы контрольне гамәлгә ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле үзидарә органының структура бүлекчәләре һәм вазыйфаи регламентлар турында нигезләмәләр белән билгеләнә.
Үткәрелгән тикшерүләр нәтиҗәләре буенча гариза бирүчеләрнең хокукларын бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендә җаваплылыкка тартыла.
4.4. Җирле үзидарә органы җитәкчесе мөрәҗәгать итүчеләрнең мөрәҗәгатьләрен вакытында карап тикшермәгән өчен җаваплылык тота.
Җирле үзидарә органының структура бүлекчәсе җитәкчесе (җитәкче урынбасары) әлеге Регламентның 3 бүлегендә күрсәтелгән административ гамәлләрнең вакытында һәм (яки) тиешенчә башкарылмавы өчен җавап бирә.
Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында кабул ителә торган (гамәлгә ашырыла торган) карарлар һәм гамәлләр (гамәл кылмау) өчен вазыйфаи затлар һәм башка муниципаль хезмәткәрләр законда билгеләнгән тәртиптә җаваплы.
4.5. Муниципаль хезмәт күрсәтүне гражданнар, аларның берләшмәләре һәм оешмалары тарафыннан контрольдә тоту муниципаль хезмәт күрсәткәндә палата эшчәнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында тулы, актуаль һәм ышанычлы мәгълүмат алу һәм муниципаль хезмәт күрсәтү процессында мөрәҗәгатьләрне (шикаятьләрне) судка кадәр карап тикшерү мөмкинлеге аша гамәлгә ашырыла.
5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органнарның, шулай ук аларның вазыйфаи затларының, муниципаль хезмәткәрләрнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять белдерүнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе
5.1. Муниципаль хезмәт алучылар муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы палата хезмәткәрләренең  гамәлләренә (гамәл кылмауларына) палатага яки муниципаль берәмлек советына судка кадәр тәртиптә шикаять бирергә хокуклы.
Мөрәҗәгать итүче шикаять белән, шул исәптән түбәндәге очракларда да мөрәҗәгать итә ала:
1) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза бирүченең гаризасын теркәү срогын бозу;
2) муниципаль хезмәт күрсәтү срогын бозу.
3) мөрәҗәгать итүчедән муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белән каралмаган документларны яисә мәгълүматны яки гамәлләрне таләп итү;
4) мөрәҗәгать итүчедән муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлары белән каралган документларны кабул итүдән баш тарту;
5) федераль законнар һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең башка норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе субъектларының законнары һәм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белән каралмаган очракта муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту.
6) муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүчедән Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белән каралмаган түләүне таләп итү;
7) палатаның, палатаның вазыйфаи затының муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән опечаткаларны һәм хаталарны төзәтүдән баш тартуы яисә мондый төзәтмәләрнең билгеләнгән срогын бозуы;
8) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре буенча документлар бирү вакытын яки тәртибен бозу;
9) федераль законнар һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең башка норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе субъектларының законнары һәм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белән каралмаган очракта муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору.
10) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүчедән дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән яисә әлеге Федераль законның 7 статьясындагы 1 өлешенең 4 пунктында каралган очраклардан тыш, дәүләт яки муниципаль хезмәтләр күрсәтүдән беренче тапкыр баш тартканда аларның булмавы һәм (яки) дөрес булмавы күрсәтелмәгән документлар яки мәгълүматны таләп итү. Күрсәтелгән очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан күп функцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү әлеге Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендә билгеләнгән тәртиптә тиешле дәүләт яисә муниципаль хезмәтләрен тулы күләмдә күрсәтү вазыйфасы йөкләнгән очракта гына мөмкин;
5.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять кәгазьдә яисә электрон формада язма рәвештә бирелә.
Шикаять "Интернет" мәгълүмати-телекоммуникацион челтәреннән, Спас муниципаль районының http://spasskiy.tatarstan.ru рәсми сайтыннан файдаланып, почта аша, КФҮ аша, Татарстан Республикасы Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең бердәм порталы  (http://uslugi.tatar.ru/), Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең (функцияләр) Бердәм порталы (http://www.gosuslugi.ru/) аша җибәрелергә, шулай ук мөрәҗәгать итүченең шәхси кабул итүендә кабул ителергә мөмкин.
5.3. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органга яисә югары торучы органга (булган очракта) кергән шикаять ул теркәлгәннән соң унбиш эш көне эчендә каралырга тиеш, ә муниципаль хезмәт күрсәтүче орган тарафыннан документлар кабул итүдән яисә кертелгән опечаткалар һәм хаталарны төзәтүдән баш тарткан яисә мондый төзәтмәләрнең билгеләнгән срогы бозылган очракта шикаять бирелгән очракта - ул теркәлгәннән соң биш эш көне эчендә.
5.4. Шикаятьтә түбәндәге мәгълүматлар булырга тиеш:
1) хезмәт күрсәтүче органның, хезмәт күрсәтүче органның вазыйфаи затының яисә муниципаль хезмәткәрнең, карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) карата шикаять белдерелә торган органның исеме;
2) мөрәҗәгать итүче - физик затның фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта), яшәү урыны турында мәгълүмат яисә мөрәҗәгать итүче - юридик затның исеме, урыны турында мәгълүмат, шулай ук элемтә өчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (адреслары) (булган очракта) һәм гариза бирүчегә җавап юлланырга тиешле почта адресы;
3) муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның вазыйфаи затының яисә муниципаль хезмәткәрнең шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) турында белешмәләр;
4) мөрәҗәгать итүченең хезмәт күрсәтүче органның, хезмәт күрсәтүче органның вазыйфаи затының яисә муниципаль хезмәткәрнең карары һәм гамәле (гамәл кылмавы) белән килешмәвен нигезләүче дәлилләр. 
5.5. Шикаятькә шикаятьтә бәян ителгән хәлләрне раслаучы документларның күчермәләре куелырга мөмкин. Бу очракта шикаятьтә аңа кушып бирелә торган документлар исемлеге китерелә.
5.6. Шикаятьне карау нәтиҗәләре буенча түбәндәге карарларның берсе кабул ителә:
1) шикаять канәгатьләндерелә, шул исәптән кабул ителгән карарны юкка чыгару, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән төгәлсезлек һәм хаталарны төзәтү, мөрәҗәгать итүчегә Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлары белән алу каралмаган акчаларны кире кайтару рәвешендә дә;
2) шикаятьне канәгатьләндерүдән баш тартыла. 
Карар кабул ителгән көннән соң килүче көннән дә соңга калмыйча, мөрәҗәгать итүчегә язма рәвештә һәм мөрәҗәгать итүченең теләге буенча электрон формада шикаятьне карау нәтиҗәләре турында дәлилләнгән җавап җибәрелә.
5.7. Шикаять канәгатьләндерелергә тиешле дип табылган очракта, мөрәҗәгать итүчегә җавапта муниципаль хезмәт күрсәткәндә ачыкланган җитешсезлекләрне кичекмәстән бетерү максатларында палата тарафыннан гамәлгә ашырыла торган гамәлләр турында мәгълүмат бирелә, шулай ук китерелгән уңайсызлыклар өчен гафу үтенәләр һәм муниципаль хезмәтне алу максатларында мөрәҗәгать итүче кылырга тиешле алга таба гамәлләр турында мәгълүмат бирәләр.
5.8. шикаять канәгатьләндерелергә тиеш түгел дип табылган очракта,  мөрәҗәгать итүчегә кабул ителгән карар сәбәпләре турында дәлилләнгән аңлатмалар, шулай ук кабул ителгән карарга шикаять бирү тәртибе турында мәгълүмат бирелә.
Шикаятьне карап тикшерү барышында яки нәтиҗәләре буенча административ хокук бозу составы билгеләре яки җинаять билгеләре ачыкланганда, шикаять карау буенча вәкаләтләр бирелгән хезмәткәр булган материалларны кичекмәстән прокуратура органнарына җибәрә.
1нче Кушымта
__________________________________________________________________

(муниципаль берәмлекнең җирле үзидарә органы исеме

________________________________________________

(физик затлар өчен - фамилия, исем, әтисенең исеме (булган очракта), яшәү урыны, шәхесне раслаучы документ реквизитлары, ИНН)

__________________________________________________ 
(юридик затлар өчен - атамасы, урнашу урыны, оештыру-хокукый формасы, ЕГРЮЛ, ОГРНда дәүләт теркәве турында мәгълүматлар)

___________________________________________________

(почта адресы, электрон почта адресы, элемтә өчен телефон номеры)

Торак пункт чикләрендә шәхси ярдәмче хуҗалык алып бару өчен

җир кишәрлеген милеккә (арендага) бирү турында

гариза 
Торак пункт чикләрендә шәхси ярдәмче хуҗалык алып бару өчен җир кишәрлеген милеккә (арендага) бирүегезне үтенәм.

Җир кишәрлеге мәйданы ______ кв.м., кадастр номеры _________:__, рөхсәт ителгән куллану төре ___________________, җирләр категориясе _______________, урнашу адресы: ___________ муниципаль районы (шәһәр округы), торак пункт_____________ ур.____________ йорт ________.

Гаризага түбәндәге документлар (скан-күчермәләр) беркетелә:

1) Шәхесне раслаучы документ күчермәсе;

2) Вәкилнең вәкаләтләрен раслаучы документ (гариза бирүче исеменнән вәкил мөрәҗәгать иткән очракта);

3) Җир кишәрлегенең территорияләрнең кадастр планында урнашуының расланган схемасы (әгәр җир кишәрлеген бүләргә кирәк булса һәм җир кишәрлеге бүленә торган территориянең ызанлау проекты расланмаган булса).

Шәхсән мәгълүматларны эшкәртүгә (муниципаль хезмәт күрсәтү кысаларында шәхси мәгълүматларны җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (үзгәртү), куллану, тарату (шул исәптән тапшыру), йогышсызландыру, блоклау, шәхси мәгълүматларны юк итү, шулай ук персональ мәгълүматларны эшкәртү өчен кирәкле бүтән гамәлләр кабул итүне дә кертеп) мин тәкъдим итә торган затның ризалыгын, шул исәптән автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмәт күрсәтү максатларында алар нигезендә карарлар кабул итүне дә кертеп, раслыйм.
Моны раслыйм: гаризага кертелгән һәм минем шәхесемә  һәм мин мәнфәгатьләрен яклаган затка кагылышлы, шулай ук соңрак кертелгән мәгълүматлар дөрес. Гаризага кушып бирелгән документлар (документларның күчермәләре) Россия Федерациясе законнары белән билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза биргән вакытта бу документлар гамәлдә һәм анда дөрес мәгълүматлар кертелгән. 

Миңа телефон аша бирелгән муниципаль хезмәтләрнең сыйфатын бәяләү буенча сораштыруда катнашырга ризалык бирәм: _______________________.

______________



_________________ ( ________________)


(дата)





(имза)

(Ф.И.О.)

2нче Кушымта
Җитәкчегә__________________________________
Гариза бирүчедән:___________________________

Техник хатаны төзәтү турында 

гариза
Муниципаль хезмәт күрсәткәндә җибәрелгән хата турында хәбәр итәм ____________________________________________________________________
(хезмәтнең атамасы)
Язылган:________________________________________________________________________________________________________________________________
Дөрес мәгълүматлар:____________________________________________
_______________________________________________________________________
Кертелгән техник хатаны төзәтергә һәм муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документка тиешле үзгәрешләр кертүегезне сорыйм. 
Түбәндәге документларны теркәм:
1.
2.
3.
Техник хатаны төзәтү турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгән очракта, мондый карарны электрон документны __________E-mail адресына җибәрү юлы белән җибәрүегезне сорыйм;
кәгазьдә расланган күчермә рәвешендә почта аша түбәндәге адрес буенча җибәрүегезне үтенәм: _______________________________________________________________.
Шәхсән мәгълүматларны эшкәртүгә (муниципаль хезмәт күрсәтү кысаларында шәхси мәгълүматларны җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (үзгәртү), куллану, тарату (шул исәптән тапшыру), йогышсызландыру, блоклау, шәхси мәгълүматларны юк итү, шулай ук персональ мәгълүматларны эшкәртү өчен кирәкле бүтән гамәлләр кабул итүне дә кертеп) мин тәкъдим итә торган затның ризалыгын, шул исәптән автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмәт күрсәтү максатларында алар нигезендә карарлар кабул итүне дә кертеп, раслыйм.
Моны раслыйм: гаризага кертелгән һәм минем шәхесемә  һәм мин мәнфәгатьләрен яклаган затка кагылышлы, шулай ук соңрак кертелгән мәгълүматлар дөрес. Гаризага кушып бирелгән документлар (документларның күчермәләре) Россия Федерациясе законнары белән билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза биргән вакытта бу документлар гамәлдә һәм анда дөрес мәгълүматлар кертелгән. 

Миңа телефон аша бирелгән муниципаль хезмәтләрнең сыйфатын бәяләү буенча сораштыруда катнашырга ризалык бирәм: _______________________.

______________



_________________ ( ________________)


(дата)





(имза)

(Ф.И.О.)

                                                                                                       Кушымта 
(белешмә) 
Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен җаваплы һәм аның үтәлешен контрольдә тотучы вазыйфаи затлар реквизитлары
Спас муниципаль районы башкарма комитеты
	Вазифа
	Телефон
	Электрон адрес

	Башкарма комитет җитәкчесе
	31028
	bulgar@tatar.ru

	Башкарма комитет эшләре идарәчесе
	30276
	Elena.Kobenyachkina@tatar.ru

	Палата Рәисе
	31315
	ravil.galiautdinov@yandex.ru

	Палата Белгече:
	31314
	bolgar.palataizo@yandex.ru


Спас муниципаль районы Советы
	Вазифа
	Телефон
	Электрон адрес

	Спас муниципаль районы башлыгы 
	30392
	Kamil.Nugaev@tatar.ru



Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Башкарма комитеты карарына 
6 нче Кушымта 
"____" ____2019 ел. № __
Җир кишәрлеге бирүне  алдан килештерү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең 
Административ регламенты 
 1. Гомуми нигезләмәләр
1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең әлеге Административ регламенты (алга таба – Регламент) җир кишәрлеге бирүне (алга таба-муниципаль хезмәт күрсәтү) алдан килештерү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең стандартын һәм тәртибен билгели.
1.2. Муниципаль хезмәтне алучылар: физик һәм юридик затлар (алга таба-гариза бирүче).
1.3. Муниципаль хезмәт Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты (алга таба – Башкарма комитет) тарафыннан күрсәтелә.
Муниципаль хезмәтне башкаручы -  "Спас муниципаль районы" муниципаль берәмлегенең мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре палатасы (алга таба – Палата).
1.3.1. Башкарма комитетның урнашу урыны: Татарстан Республикасы, Болгар шәһәре, Пионер урамы, 19.
Палатаның урнашу урыны: Татарстан Республикасы, Спас районы, Болгар шәһ., Хирург Шеронов ур., 2А
Эш графигы: 
дүшәмбе – җомга: 08: 00-17:00;  
шимбә, якшәмбе: ял көннәре.
Ял һәм туклану өчен тәнәфес вакыты эчке хезмәт тәртибе кагыйдәләре белән билгеләнә.
Белешмә телефоны: 8 (84347) 31314. 
Узу шәхесне раслаучы документлар буенча.
1.3.2. "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә (алга таба – "Интернет" челтәре) муниципаль районның рәсми сайты адресы: (http://spasskiy.tatarstan.ru)
1.3.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү, шулай ук палатаның урнашу урыны һәм эш графигы турында мәгълүмат алынырга мөмкин: 
1) Башкарма комитет (Палата) биналарында мөрәҗәгать итүчеләр белән эшләү өчен урнашкан Муниципаль хезмәт турында визуаль һәм текстлы мәгълүматны үз эченә алган мәгълүмат стендлары аша. Мәгълүмат стендларында Татарстан Республикасының дәүләт телләрендә урнаштырылган мәгълүмат әлеге Регламентның 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы (пунктчаларындагы) муниципаль хезмәт турында белешмәләрне үз эченә ала;
2) «Интернет» челтәре аша муниципаль районның рәсми сайтында (http://spasskiy.tatarstan.ru);
3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында (http://uslugi.tatar.ru/); 
4) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең (функцияләр) бердәм порталында (http:/ www.gosuslugi.ru/);
5) Башкарма комитетта (палатада):

телдән мөрәҗәгать иткәндә-шәхсән яки телефон буенча; 
язма мөрәҗәгать иткәндә (шул исәптән электрон документ формасында) – кәгазьдә почта аша, электрон формада - электрон почта аша.
1.3.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүмат палата белгече тарафыннан Спас муниципаль районының рәсми сайтында һәм палатаның гариза бирүчеләр белән эшләү өчен мәгълүмат стендларында урнаштырыла.
1.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү түбәндәгеләр нигезендә гамәлгә ашырыла: 
Россия Федерациясе Граждан кодексы 30.11.1994 №51-ФЗ (алга таба – РФ ГК) (Россия Федерациясе законнары җыелышы, 05.12.1994, № 32, 3301 маддә);
2001 елның 25 октябрендәге 136-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Җир кодексы (алга таба – РФ ҖК) (Россия Федерациясе законнары җыелышы, 29.10.2001, № 44, 4147 ст.);
«Россия Федерациясендә җирле үзидарә оештыруның гомуми принциплары турында" 2003 елның 6 октябрендәге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-131-ФЗ номерлы Федераль закон) (Россия Федерациясе законнары җыелышы, 06.10.2003, №40, 3822 маддә);
"Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 210-ФЗ номерлы Федераль закон) (Россия Федерациясе законнары җыелышы, 02.08.2010, № 31, 4179 ст.);
Татарстан Республикасы Җир кодексы белән 10.07.1998 ел, №1736 (алга таба – ТР ЗК) (Татарстан Республикасы, №10-11, 22.01.2005);
Татарстан Республикасының 2004 елның 28 июлендәге "Татарстан Республикасында җирле үзидарә турында" 45-ТРЗ номерлы  законы (алга таба – 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы) (Татарстан Республикасы, №155-156, 03.08.2004);
Татарстан Республикасы Җир һәм мөлкәт мөнәсәбәтләре министрлыгының «Муниципаль район милкендәге һәм дәүләт милкендәге җир кишәрлекләрен бирү тәртибе буенча документларны раслау турында» 2006 елның 25 декабрендәге 3008-р номерлы күрсәтмәсе (алга таба – 3008-р номерлы боерык);
Татарстан Республикасы Спас муниципаль район Советының 2018 елның 20 ноябрендәге 31-3 карары белән кабул ителгән Татарстан Республикасы Спас муниципаль район Уставы (алга таба-Устав);
«Спас муниципаль районы» муниципаль берәмлегенең вәкиллекле органының 2005 елның 30 декабрендәге 6-6 номерлы карары белән расланган «Спас муниципаль районы» муниципаль берәмлегенең мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре палатасы турында нигезләмәгә үзгәрешләр кертү хакында" нигезләмәсе (алга таба – палата турында Нигезләмә).
Спас муниципаль районы Башкарма комитеты җитәкчесе тарафыннан 2006 елның 5 нче июлендә 194 нче номер белән расланган Башкарма комитетның эчке хезмәт тәртибе кагыйдәләре (алга таба – кагыйдәләр).
1.5. Әлеге Регламентта түбәндәге терминнар һәм билгеләмәләр кулланыла:
дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең ерактагы эш урыны – Россия Федерациясе Хөкүмәтенең "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләре эшчәнлеген оештыру кагыйдәләрен раслау турында" 2012 елның 22 декабрендәге 1376 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләре эшчәнлеген оештыру кагыйдәләренең 34нче пункты нигезендә оештырылган Татарстан Республикасы муниципаль районының шәһәр яки авыл җирлегендә (шәһәр округы) төзелгән дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең территориаль аерымланган структур бүлекчәсе (офисы);
техник хата-муниципаль хезмәт күрсәтүче орган тарафыннан җибәрелгән һәм документларга кертелгән мәгълүматларның (муниципаль хезмәт нәтиҗәсенең) алар нигезендә кертелгән документлардагы мәгълүматларга  туры килмәүгә китергән хата (грамматик, арифметик яки башка хата).
Әлеге Регламентта муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза (алга таба - гариза) төшенчәсе  буларак муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы запрос аңлашыла (27.07.2010 ел, № 210-ФЗ Федераль законның 2 ст 2 пункты). Гариза стандарт бланкта тутырыла (1 нче кушымта).
2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты
	Муниципаль хезмәт күрсәтү стандартына таләпләр исеме
	Стандартка таләпләр эчтәлеге
	Хезмәт күрсәтүне яки таләпне билгеләүче норматив акт

	2.1. Муниципаль хезмәтнең исеме
	Җир кишәрлеге бирү буенча алдан килештерү
	РФ ҖК
Палата турында нигезләмә

	2.2. Турыдан-туры муниципаль хезмәт күрсәтүче җирле үзидарә башкарма-боеру органы исеме
	Палата 
	Палата турында нигезләмә

	2.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләренең тасвирламасы
	1. Җир кишәрлеге бирүне алдан килештерү турында карар.
2. Җир кишәрлеге бирүне алдан килештерүдән баш тарту турында карар

	РФ ҖК 39.15 ст. 7 п.;
Палата турында нигезләмә

	2.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү срогы, шул исәптән муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы оешмаларга мөрәҗәгать итү зарурлыгын исәпкә алып, туктатылу мөмкинлеге Россия Федерациясе законнары белән каралган очракта муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору срогы
	
Гариза кергән көннән алып 12 эш көне эчендә
	РФ ҖК 39.15 ст. 7 п.

	2.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү, шулай ук муниципаль хезмәтне күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләр күрсәтү өчен законнар һәм башка норматив хокукый актлар нигезендә мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылырга тиешле документларның тулы исемлеге, мөрәҗәгать итүченең аларны алу ысуллары, шул исәптән электрон формада, аларны тапшыру тәртибе 
	1) гариза; 
2) сатуларны үткәрмичә генә җир кишәрлеге алу хокукын раслаучы һәм Россия Федерациясе Хөкүмәте вәкаләт биргән федераль башкарма хакимият органы тарафыннан билгеләнгән исемлектә каралган документлар, ведомствоара мәгълүмат хезмәттәшлеге тәртибендә вәкаләтле органга тапшырылырга тиешле документлардан тыш;
3) соратып алына торган җир кишәрлеге төзелергә тиешле булганда һәм аның чикләрендә төзеләчәк территорияне ызанлау проекты булмаган очракта, җир кишәрлегенең урнашу схемасы;
4) линияле объектны урнаштыру максатларында барлыкка килә торган урман кишәрлегеннән тыш, урман кишәрлеген бирүне алдан килештерү турында гариза бирелгән очракта, урман кишәрлекләренең проект документлары;
5) җир кишәрлеге бирүне алдан килештерү турында гариза белән мөрәҗәгать итүче вәкиле мөрәҗәгать иткән очракта, мөрәҗәгать итүче вәкиленең вәкаләтләрен раслый торган Документ;
6) гариза бирүче чит ил юридик заты булган очракта, юридик затны дәүләт теркәвенә алу турындагы документларның рус теленә расланган тәрҗемәсе;
7) гражданнар тарафыннан төзелгән коммерциячел булмаган оешма тарафыннан җир кишәрлеге бирүне яки әлеге оешманы яшелчәчелек һәм бакчачылыкны алып бару өчен түләүсез файдалануга бирү турында гариза бирелгән очракта аның әгъзалары исемлеге
	РФ ҖК 39.15 ст. 2 п.

	2.6. Дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм мөрәҗәгать итүче тәкъдим итәргә хокуклы башка оешмалар карамагында булган һәм муниципаль хезмәт күрсәтү өчен норматив хокукый актлар нигезендә кирәкле документларның тулы исемлеге, шулай ук аларны алу ысуллары, шул исәптән электрон формада, аларны тапшыру тәртибе; әлеге документлар карамагында булган дәүләт органы, җирле үзидарә органы яисә оешма
	Ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында алына:
1. Күчемсез милеккә һәм аның белән алыш-бирешләргә хокукларның бердәм дәүләт реестрыннан өземтә (күчемсез милек объектына теркәлгән хокуклар турында һәркем өчен мөмкин булган мәгълүматлардан гыйбарәт) (бинага, төзелешкә, корылмага хокуклар турында);
2) күчемсез мөлкәткә һәм аның белән алыш-бирешләргә хокукларның бердәм дәүләт реестрыннан өземтә (күчемсез милек объектына теркәлгән хокуклар турында һәркем өчен мөмкин булган мәгълүматлардан гыйбарәт) (җир кишәрлегенә хокуклар турында); 
3) күчемсез милек объектының кадастр паспорты;
3)ЕГРЮЛдан мәгълүматлар яки ЕГРИПтан мәгълүматлар.
	

	2.7. Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган тарафыннан гамәлгә ашырыла торган һәм норматив хокукый актларда каралган очракларда хезмәт күрсәтү өчен килештерү таләп ителгән дәүләт хакимияте органнары (җирле үзидарә органнары) һәм аларның структура бүлекчәләре Исемлеге
	Килешү таләп ителми
	

	2.8. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге
	1) тиешле булмаган зат тарафыннан документлар тапшыру;
2) тапшырылган документларның әлеге регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән документлар исемлегенә туры килмәве;
3) гаризада һәм гаризага теркәлә торган документларда алдан килешенмәгән төзәтүләр, аларның эчтәлеген тиешенчә аңларга мөмкинлек бирмәгән җитди кимчелекләр бар;
4) документларны тиешле булмаган органга  тапшыру
	

	2.9. Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору яки бирүдән баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге
	Хезмәт күрсәтүне туктату өчен нигезләр:
Вәкаләтле органга әлеге гаризага кушып бирелгән җир кишәрлегенең урнашу схемасы каралган җир кишәрлеген бирүне алдан килештерү турында гариза кергән датага мондый орган каравында элек тәкъдим ителгән башка зат тарафыннан бирелгән җир кишәрлегенең урнашу схемасы һәм әлеге схемаларда каралган җир кишәрлекләренең урнашу схемасы өлешчә яки тулысынча туры килсә, гаризаны карап тикшерү вакытлыча туктатыла.
Баш тарту өчен нигезләр:
1) җир кишәрлеген бирүне алдан килештерү турында гаризага теркәлгән җир кишәрлегенең урнашу схемасы РФ ЗК 11.10 статьясындагы 16 пунктында күрсәтелгән нигезләр буенча раслана алмый;
2) РФ ҖК 39.16 статьясындагы 1-13, 14.1 - 19, 22 һәм 23 пунктчаларында күрсәтелгән нигезләр буенча төзелергә тиешле җир кишәрлеге гариза бирүчегә бирелә алмый;
3) "Күчемсез милекне дәүләт теркәвенә алу турында" Федераль закон нигезендә чикләре төгәлләштерелергә тиешле җир кишәрлеге мөрәҗәгать итүчегә әлеге Кодексның 39.16 статьясындагы 1-23 пунктчаларында күрсәтелгән нигезләр буенча бирелергә тиеш түгел.
	РФ ҖК 39.15 ст. 6 п.
РФ ҖК 39.15 ст. 8 п.


	2.10. Муниципаль хезмәт күрсәткән өчен алына торган дәүләт пошлинасы яки башка түләү алу тәртибе, күләме һәм нигезләре
	Муниципаль хезмәт түләүсез нигездә күрсәтелә 
	

	2.11. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәт күрсәтүләр өчен түләү алу тәртибе, күләме һәм нигезләре, шул исәптән мондый түләү күләмен исәпләү методикасы турында мәгълүматны да кертеп
	Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәт күрсәтү таләп ителми
	

	2.12. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында запрос биргәндә һәм мондый хезмәт күрсәтү нәтиҗәләрен алганда чиратта көтүнең максималь вакыты
	Чират булганда муниципаль хезмәт алуга гариза бирү 15 минуттан да артмаска тиеш.
Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алган очракта чиратта көтүнең максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш
	

	2.13. Мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәтү турында соравын, шул исәптән электрон формада да теркәү вакыты
	Гариза кергән вакыттан бер көн эчендә.
	

	2.14. Муниципаль хезмәт күрсәтелә торган биналарга, гариза бирүчеләрне көтү һәм кабул итү урынына, шул исәптән әлеге объектларның инвалидлар өчен үтемлелеген тәэмин итүгә, инвалидларны социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендә, мондый хезмәтләр күрсәтү тәртибе турында визуаль, текст һәм мультимедияле мәгълүмат урнаштыру һәм рәсмиләштерүгә таләпләр
	Муниципаль хезмәт күрсәтү янгынга каршы система һәм янгын сүндерү системасы, документларны тутыру өчен кирәкле җиһазлар, мәгълүмати стендлар белән җиһазландырылган биналарда һәм бүлмәләрдә башкарыла.
Инвалидларның муниципаль хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз керү мөмкинлеге тәэмин ителә (бинага уңайлы керү-чыгу һәм алар чикләрендә хәрәкәт итү).
Муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында визуаль, текст һәм мультимедиа мәгълүматы гариза бирүчеләр өчен уңайлы урыннарда, шул исәптән инвалидларның чикләнгән мөмкинлекләрен исәпкә алып урнаштырыла
	

	2.15. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең һәркем өчен мөмкин булуы һәм сыйфаты күрсәткечләре, шул исәптән мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт алганда вазыйфаи затлар белән үзара хезмәттәшлеге һәм аларның дәвамлылыгы, муниципаль хезмәтне дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең ерактагы эш урыннарында алу мөмкинлеге, муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында мәгълүмат алу мөмкинлеге, шул исәптән мәгълүмати-коммуникацион технологияләр куллану ярдәме белән дә
	Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең һәркем өчен мөмкин булуы һәм сыйфаты күрсәткечләре булып тора:
бинаның җәмәгать транспорты белән барып җитә алырлык урыннарда урнашуы;
тиешле күләмдә белгечләр, шулай ук гариза бирүчеләрдән документлар кабул ителә торган бүлмәләр булу;
мәгълүмат стендларында, Интернет челтәрендә шәһәрнең рәсми сайтында (http:/www.spasskiy.tatarstan.ru), uslugi.tatarstan.ru Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында муниципаль хезмәт күрсәтү ысуллары, тәртибе һәм вакыты турында тулы мәгълүмат булу; 
Муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатсыз булуы күрсәткечләре:
1) мөрәҗәгать итүчеләрдән документлар кабул иткәндә һәм биргәндә чиратлар;
2) муниципаль хезмәт күрсәтү срогын бозу;
3) муниципаль хезмәт күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаятьләр;
4) муниципаль хезмәт күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең гариза бирүчеләргә карата әдәпсез, игътибарсыз мөнәсәбәтенә карата шикаятьләр.
Муниципаль хезмәт күрсәтү турында запрос биргәндә һәм муниципаль хезмәт нәтиҗәсе алган очракта муниципаль хезмәт күрсәтүче вазыйфаи затның һәм мөрәҗәгать итүченең бер тапкыр үзара хезмәттәшлеге күздә тотыла. Хезмәттәшлекнең озынлыгы регламент белән билгеләнә.
Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә (алга таба – КФҮ) муниципаль хезмәт күрсәткәндә, КФҮнең ерак урнашкан эш урыннарында консультация бирүне, документлар кабул итүне һәм бирүне КФҮ белгече башкара.
Муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында мәгълүмат мөрәҗәгать итүче тарафыннан сайтта (http://spasskiy.tatarstan.ru), дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталында, КФҮләрдә алынырга мөмкин 
	

	2.16. Электрон формада муниципаль хезмәт күрсәтү үзенчәлекләре
	Муниципаль хезмәтләрне электрон формада алу тәртибе турында консультацияне Интернет аша яисә Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталы аша алырга мөмкин. 
Законда муниципаль хезмәт күрсәтү турында электрон формада гариза бирү каралган очракта, гариза uslugi.tatarstan.ru Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталы яки дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) Бердәм порталы (http://www.gosuslugi.ru/) аша бирелә.
	


3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм үтәү сроклары, аларны үтәү тәртибенә карата таләпләр, шул исәптән электрон формада административ процедураларны башкару үзенчәлекләре, шулай ук дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең ерак урнашкан эш урыннарында административ процедураларны башкару үзенчәлекләре
3.1. Муниципаль хезмәт күрсәткәндә гамәлләр тәртибен тасвирлау
3.1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү түбәндәге процедураларны үз эченә ала:
1) мөрәҗәгать итүчегә консультация бирү;
2) гаризаны кабул итү һәм теркәү;
3) муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара мөрәҗәгатьләр формалаштыру һәм җибәрү;
4) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләрен әзерләү һәм бирү.
3.1.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү буенча гамәлләр эзлеклелеге Блок-схемасы 2 нче кушымтада күрсәтелгән.
3.2. Гариза бирүчегә консультация бирү.
3.2.1. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәтләрне алу тәртибе турында консультация алу өчен палатага шәхсән, телефон буенча һәм (яки) электрон почта аша мөрәҗәгать итәргә хокуклы.
Палата белгече мөрәҗәгать итүчегә, шул исәптән муниципаль хезмәт күрсәтү өчен тапшырыла торган документлар формасы һәм башка мәсьәләләр буенча консультацияләр бирә һәм кирәк булганда гариза бланкын тутыруда ярдәм күрсәтә.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар мөрәҗәгать итү көнендә гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: тапшырылган документларның составы, формасы һәм рөхсәтне алуның башка мәсьәләләре буенча консультацияләр.
3.3. 2) гаризаны кабул итү һәм теркәү;
3.3.1. Мөрәҗәгать итүче үзе, ышанычлы зат яки КФҮ, КФҮнең читтән торып эш урыны аша Палатага муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача гариза һәм әлеге регламентның 2.5 пункты нигезендә кирәкле документларны тапшыра.  
Электрон формада муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гариза палатага электрон почта яки Интернет аша җибәрелә. Электрон формада килгән гаризаны теркәү билгеләнгән тәртиптә башкарыла. 
1.3.2.Гаризаларны кабул итүче палата белгече түбәндәге гамәлләрне башкара:
1) мөрәҗәгать итүченең шәхесен билгеләү; 
2) мөрәҗәгать итүченең вәкаләтләрен тикшерү (ышаныч кәгазе буенча эш иткән очракта).
әлеге регламентның 2.5 пунктында каралган документларның булу-булмавын тикшерү; 
4) тәкъдим ителгән документларның билгеләнгән таләпләргә туры килүен тикшерү (документларның күчермәләрен тиешенчә рәсмиләштерү, документларда бозулар, төзәтүләр, сызылган сүзләр һәм алдан килешенмәгән башка төзәтүләр булмау).
Искәрмәләр булмаган очракта палата белгече түбәндәгеләрне башкара:
1) гаризаны кабул итү һәм махсус журналда теркәү;
мөрәҗәгать итүчегә тапшырылган документларның исемлеген, кергән номерга, муниципаль хезмәт күрсәтүне үтәү датасына һәм вакытына багышланган документларны кабул итү датасы турында тамга белән тапшыру;
Башкарма комитет җитәкчесенә карап тикшерү өчен гариза җибәрү.
Документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигез булган очракта, палата белгече, документларны кабул итүне алып баручы мөрәҗәгать итүчегә гаризаны теркәү өчен каршылыклар булуы турында хәбәр итә һәм документлар кабул итүдән баш тарту өчен ачыкланган нигезләрнең эчтәлеген язмача аңлатма белән документларны кире кайтара.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар гамәлгә ашырыла:
1) гаризалар һәм документлар кабул итү 15 минут эчендә;
2) гаризаны гариза кергән вакыттан бер көн эчендә теркәү.
Процедураларның нәтиҗәсе: Башкарма комитет җитәкчесенә карап тикшерүгә җибәрелгән һәм теркәлгән гариза яки гариза бирүчегә кире кайтарылган Документлар. 
1.3.3. Башкарма комитет җитәкчесе гаризаны карый, башкаручыны билгели һәм палата белгеченә җибәрә.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган Процедура гариза теркәлгәннән соң бер көн эчендә гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: башкаручыга җибәрелгән гариза.
3.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара мөрәҗәгатьләр формалаштыру һәм җибәрү;
3.4.1. Палата белгече электрон формада ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасы аша түбәндәге документларны алдыру турында запрос җибәрә:
1. Күчемсез милеккә һәм аның белән алыш-бирешләргә хокукларның бердәм дәүләт реестрыннан өземтә (күчемсез милек объектына теркәлгән хокуклар турында һәркем өчен мөмкин булган мәгълүматлардан гыйбарәт) (бинага, төзелешкә, корылмага хокуклар турында);
2) күчемсез мөлкәткә һәм аның белән алыш-бирешләргә хокукларның бердәм дәүләт реестрыннан өземтә (күчемсез милек объектына теркәлгән хокуклар турында һәркем өчен мөмкин булган мәгълүматлардан гыйбарәт) (җир кишәрлегенә хокуклар турында); 
3) күчемсез милек объектының кадастр паспорты;
3)ЕГРЮЛдан мәгълүматлар яки ЕГРИПтан мәгълүматлар.
 Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза кергән вакыттан алып бер эш көне эчендә гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: хакимият органнарына җибәрелгән запрослар. 
3.4.2. Ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасы аша кергән мөрәҗәгатьләр нигезендә мәгълүматлар белән тәэмин итүче белгечләр соралган документларны (мәгълүмат) тапшыралар яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документ һәм (яки) мәгълүматның булмавы турында хәбәрнамәләр җибәрәләр (алга таба – баш тарту турында хәбәрнамә).
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар, ведомствоара запроска җавап әзерләүнең һәм җибәрүнең башка сроклары федераль законнар, Россия Федерациясе Хөкүмәтенең хокукый актлары һәм федераль законнар нигезендә кабул ителгән Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белән билгеләнмәгән булса, органга яки оешмага ведомствоара запрос кергән көннән биш көн эчендә гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: палатага җибәрелгән документлар (белешмәләр) яисә баш тарту турында белдерү.
3.5. Муниципаль хезмәт нәтиҗәләрен әзерләү.
1.5.1. Палата белгече алынган документлар нигезендә:
җир кишәрлеге бирүне (алга таба – күрсәтмә) алдан килештерү турында күрсәтмә проектын (алга таба-күрсәтмә) яки әлеге Регламентның 2.9 пунктында күрсәтелгән нигез булган очракта, баш тарту сәбәпләрен күрсәтеп, җир бирүне алдан килештерүдән баш тарту турында карар әзерли; 
билгеләнгән тәртиптә документ проектын рәсмиләштерә;
билгеләнгән тәртиптә әзерләнгән документ проектын килештерү процедурасын гамәлгә ашыра; 
палата җитәкчесенә (аның вәкиленә) карар проектын яки килешүдән баш тарту турында хат проектын җибәрә.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар запросларга җаваплар кергән көнне гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: палата җитәкчесенә (аның вәкиленә) килештерүгә юнәлдерелгән документ проекты.
Палата рәисе документ проектын килештерә һәм имзалау өчен Башкарма комитет җитәкчесенә (аның вәкиленә) җибәрә.
Әлеге пункт тарафыннан билгеләнә торган Процедура документ проекты килештерү өчен кергән көнне гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: Башкарма комитет җитәкчесенә (аның вәкиленә) кул кую өчен җибәрелгән документ проекты.
3.5.2. Башкарма комитет җитәкчесе (аның вәкиле) боерыкка яки баш тарту турындагы хатка кул куя. Имзаланган документны палата белгеченә юллый.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедура проект раслау өчен документ кергән көнне гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: кул куелган күрсәтмә яки җир кишәрлеге бирүдән баш тарту турындагы хат.
3.5.3. Палата Белгече:
боерыкны яки баш тарту турындагы хатны терки;
гариза бирүчегә (аның вәкиленә) гаризада күрсәтелгән элемтә ысулын кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре турында хәбәр итә, рәсмиләштерелгән боерык яки баш тарту турында хат бирү датасын һәм вакытын хәбәр итә.
Әлеге пунктта билгеләнә торган процедуралар Палата җитәкчесе (вәкаләтле зат) тарафыннан документка кул куелган көнне гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре турында хәбәр итү.
3.5.4. Палата белгече гариза бирүчегә (аның вәкиленә) кул куйдырып, рәсмиләштерелгән карарны яки баш тарту турында хатны бирә.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар гамәлгә ашырыла:
боерык бирү-15 минут эчендә, чират тәртибендә, гариза бирүче килеп җиткән көнне;
почта аша баш тарту турында хат җибәрү - әлеге Регламентның 3.5.3. пунктчасында каралган процедура тәмамланганнан соң бер көн эчендә 
Процедураларның нәтиҗәсе: бирелгән боерык яки баш тарту турында җибәрелгән хат. 
3.6. КФҮ аша муниципаль хезмәт күрсәтү.
3.6.1.  Гариза бирүче муниципаль хезмәт алу өчен КФҮкә мөрәҗәгать итәргә хокуклы.
3.6.2. КФҮ аша муниципаль хезмәт күрсәтү КФҮ эше регламенты нигезендә билгеләнгән тәртиптә гамәлгә ашырыла. 
3.6.3. КФҮтән муниципаль хезмәт алуга документлар кергән очракта, процедуралар әлеге Регламентның 3.3. - 3.5. пунктлары нигезендә гамәлгә ашырыла.  Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе КФҮкә җибәрелә.
3.7. Техник хаталарны төзәтү. 
3.7.1. Документта муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булып торган техник хаталар ачыкланган очракта, гариза бирүче палатага түбәндәгеләрне тапшыра:
техник хатаны төзәтү турында гариза (3 нче кушымта);
2) мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсе буларак бирелгән, техник хата булган документ;
3) техник хаталар булуын таныклаучы, юридик көчкә ия документлар. 
Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документта техник хатаны төзәтү турында гаризаны гариза бирүче (аның вәкаләтле вәкиле) шәхсән, яисә почта аша (шул исәптән электрон почта аша), яки дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең бердәм порталы яисә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге аша тапшыра.
3.7.2. Документлар кабул итү өчен җаваплы белгеч техник хаталарны төзәтү турында гариза кабул итә, тапшырылган документлар белән гаризаны терки һәм аларны палатага тапшыра.
Әлеге пункт белән билгеләнә торган Процедура гариза теркәлгәннән соң бер көн эчендә гамәлгә ашырыла. 
Процедураларның нәтиҗәсе: кабул ителгән һәм теркәлгән, карау өчен палата белгеченә җибәрелгән гариза.
3.7.3. Палата белгече документларны тикшерә һәм хезмәт нәтиҗәсе булган документка төзәтмәләрне кертү максатларында әлеге Регламентның 3.5 пунктында каралган процедураларны гамәлгә ашыра һәм техник хата табылган документның төп нөсхәсен алып, мөрәҗәгать итүчегә (вәкаләтле вәкилгә) кул куйдырып төзәтелгән документны шәхсән тапшыра, яисә мөрәҗәгать итүче адресына (электрон почта аша) техник хата булган документның төп нөсхәсен тапшырган очракта, төзәтелгән документны алу мөмкинлеге булуы турында хат җибәрә.  
Әлеге пункт белән билгеләнә торган Процедура техник хата ачыкланганнан яки теләсә кайсы кызыксынган заттан җибәрелгән хата турында гариза алганнан соң өч көн эчендә гамәлгә ашырыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: гариза бирүчегә бирелгән (юнәлдерелгән) документ.
4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары
4.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын контрольдә тоту гариза бирүчеләрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һәм бетерү, муниципаль хезмәт күрсәтү процедураларының үтәлешен тикшерү, җирле үзидарә органы вазыйфаи затларының гамәлләренә (гамәл кылмауларына) карарлар әзерләүне үз эченә ала.
Административ процедураларның үтәлешен контрольдә тоту формалары булып тора:
1) муниципаль хезмәт күрсәтү буенча документлар проектларын тикшерү һәм килештерү. Тикшерү нәтиҗәсе булып проектларны визалау тора;
2) билгеләнгән тәртиптә делопроизводство алып баруны тикшерү;
3) муниципаль хезмәт күрсәтү процедураларының үтәлешен билгеләнгән тәртиптә тикшереп тору.
Контроль тикшерүләр план нигезендә (җирле үзидарә органы эшчәнлегенең ярты еллык яки еллык планнары нигезендә гамәлгә ашырыла) һәм планнан тыш булырга мөмкин. Тикшерүләр уздырганда муниципаль хезмәт күрсәтү белән бәйле барлык мәсьәләләр дә карала ала  (комплекслы тикшерүләр), яисә алар мөрәҗәгать итүченең мөрәҗәгате буенча башкарыла.
Муниципаль хезмәт күрсәткәндә һәм карарлар кабул иткәндә гамәлләр кылуда контрольне гамәлгә ашыру максатларында, палата җитәкчесенә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре турында белешмәләр тапшырыла.
4.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү буенча административ процедураларда билгеләнгән гамәлләр үтәлешен агымдагы контрольдә тоту муниципаль хезмәт күрсәтү эшен оештыру өчен җаваплы палата рәисе, шулай ук палата белгечләре тарафыннан башкарыла.
4.3. Агымдагы контрольне гамәлгә ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле үзидарә органының структура бүлекчәләре һәм вазыйфаи регламентлар турында нигезләмәләр белән билгеләнә.
Үткәрелгән тикшерүләр нәтиҗәләре буенча гариза бирүчеләрнең хокукларын бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендә җаваплылыкка тартыла.
4.4. Җирле үзидарә органы җитәкчесе мөрәҗәгать итүчеләрнең мөрәҗәгатьләрен вакытында карап тикшермәгән өчен җаваплылык тота.
Җирле үзидарә органының структура бүлекчәсе җитәкчесе (җитәкче урынбасары) әлеге Регламентның 3 бүлегендә күрсәтелгән административ гамәлләрнең вакытында һәм (яки) тиешенчә башкарылмавы өчен җавап бирә.
Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында кабул ителә торган (гамәлгә ашырыла торган) карарлар һәм гамәлләр (гамәл кылмау) өчен вазыйфаи затлар һәм башка муниципаль хезмәткәрләр законда билгеләнгән тәртиптә җаваплы.
4.5. Муниципаль хезмәт күрсәтүне гражданнар, аларның берләшмәләре һәм оешмалары тарафыннан контрольдә тоту муниципаль хезмәт күрсәткәндә палата эшчәнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында тулы, актуаль һәм ышанычлы мәгълүмат алу һәм муниципаль хезмәт күрсәтү процессында мөрәҗәгатьләрне (шикаятьләрне) судка кадәр карап тикшерү мөмкинлеге аша гамәлгә ашырыла.
5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органнарның, шулай ук аларның вазыйфаи затларының, муниципаль хезмәткәрләрнең, күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең, шулай ук "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" Федераль законның 16 маддәсе 1.1 өлешендә каралган оешмаларның яисә аларның хезмәткәрләре карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять бирүнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе. 
5.1. Муниципаль хезмәт алучылар палата хезмәткәрләренең Муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы гамәлләренә (гамәл кылмауларына) судка кадәр тәртиптә палатага яки муниципаль берәмлек советына шикаять бирергә хокуклы.
Мөрәҗәгать итүче шикаять белән, шул исәптән түбәндәге очракларда да мөрәҗәгать итә ала:
1) муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы запросны теркәү, Федераль законның 15.1 маддәсендә күрсәтелгән запросны теркәү срогын  бозу;
2) муниципаль хезмәт күрсәтү срогын бозу. Күрсәтелгән очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан күп функцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү әлеге Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендә билгеләнгән тәртиптә тиешле дәүләт яисә муниципаль хезмәтләрен тулы күләмдә күрсәтү вазыйфасы йөкләнгән очракта гына мөмкин;
3) мөрәҗәгать итүчедән муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Спас муниципаль районы норматив хокукый актларында каралмаган документларны таләп итү;
4) мөрәҗәгать итүчедән муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлары белән каралган документларны кабул итүдән баш тарту;
5) федераль законнар һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең башка норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе субъектларының законнары һәм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белән каралмаган очракта муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту. Күрсәтелгән очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан күп функцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү әлеге Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендә билгеләнгән тәртиптә тиешле дәүләт яисә муниципаль хезмәтләрен тулы күләмдә күрсәтү вазыйфасы йөкләнгән очракта гына мөмкин;
6) муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүчедән Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белән каралмаган түләүне таләп итү;
7)Башкарма комитетның, Башкарма комитетның, күп функцияле үзәкнең вазыйфаи затының, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең,  әлеге Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларның яисә аларның хезмәткәрләренең муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән опечаткаларны һәм хаталарны төзәтүдән баш тартулары яисә мондый төзәтмәләрнең билгеләнгән срогын бозуы. LКүрсәтелгән очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан күп функцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү әлеге Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендә билгеләнгән тәртиптә тиешле дәүләт яисә муниципаль хезмәтләрен тулы күләмдә күрсәтү вазыйфасы йөкләнгән очракта гына мөмкин;
8) дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре буенча документлар бирү срогын яки тәртибен бозу;
9) федераль законнар һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең башка норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе субъектларының законнары һәм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белән каралмаган очракта муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору. Күрсәтелгән очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан күп функцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү әлеге Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендә билгеләнгән тәртиптә тиешле дәүләт яисә муниципаль хезмәтләрен тулы күләмдә күрсәтү вазыйфасы йөкләнгән очракта гына мөмкин;
5.2. Дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның муниципаль хезмәткәренең, җитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять почта аша, күпфункцияле үзәк аша, "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәре, дәүләт хезмәте күрсәтүче органның яки муниципаль хезмәт күрсәтүче органның рәсми сайты, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталы яки дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең региональ порталы аша җибәрелә ала, шулай ук мөрәҗәгать итүченең шәхси кабул итүе вакытында кабул ителергә мөмкин. Күп функцияле үзәк, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять почта аша, "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәре, күпфункцияле үзәкнең рәсми сайтыннан, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталыннан яисә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең региональ порталыннан файдаланып җибәрелә ала, шулай ук мөрәҗәгать итүченең шәхси кабул итү вакытында кабул ителергә мөмкин. «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 27.07.2010 ел, № 210-ФЗ Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмалар һәм аларның хезмәткәрләре карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять почта аша, "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрен, әлеге оешмаларның рәсми сайтларын, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр бердәм порталын яисә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең региональ порталын кулланып җибәрелә ала, шулай ук мөрәҗәгать итүченең шәхси кабул итүе вакытында кабул ителергә мөмкин;
5.3. Шикаятьне карау срогы - ул теркәлгәннән соң унбиш эш көне эчендә. Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның вазыйфаи затына гариза бирүчедән документларны кабул итүдә яисә кертелгән опечаткаларны һәм хаталарны төзәтүдә яисә мондый төзәтмәләрнең билгеләнгән срогы бозылуга шикаять бирелгән очракта-аны теркәгән көннән алып биш эш көне эчендә. 
5.4. 5.4. Шикаятьтә түбәндәге мәгълүматлар булырга тиеш:
1) карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять бирелә торган органның, органның вазыйфаи затының яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, аның җитәкчесе һәм (яисә) хезмәткәренең, әлеге Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларның, аларның җитәкчеләренең һәм (яисә) хезмәткәрләренең исеме;
2) мөрәҗәгать итүче - физик затның фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта), яшәү урыны турында мәгълүмат яисә мөрәҗәгать итүче - юридик затның исеме, урыны турында мәгълүмат, шулай ук элемтә өчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (адреслары) (булган очракта) һәм гариза бирүчегә җавап юлланырга тиешле почта адресы;
3) муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның яисә муниципаль хезмәткәрнең вазыйфаи затының, күпфункцияле үзәкнең, аның җитәкчесенең һәм (яисә) хезмәткәренең, әлеге Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларның, аларның җитәкчеләренең һәм (яисә) хезмәткәрләренең шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) турында мәгълүматлар;
4) мөрәҗәгать итүче алар нигезендә хезмәт күрсәтүче органның, хезмәт күрсәтүче органның яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, аның җитәкчесенең һәм (яисә) әлеге Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган хезмәткәренең, оешмаларның карары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) белән килешмәгән дәлилләр. 
5.5. 5.5. Шикаятькә шикаятьтә бәян ителгән хәлләрне раслаучы документларның күчермәләре куелырга мөмкин. Бу очракта шикаятьтә аңа кушып бирелә торган документлар исемлеге китерелә.
5.6. Шикаятькә аны бирүче муниципаль хезмәт алучы имза сала.
5.7. Шикаятьне карау нәтиҗәләре буенча Башкарма комитет җитәкчесе (муниципаль район башлыгы) түбәндәге карарларның берсен кабул итә:
1) шикаять канәгатьләндерелә, шул исәптән кабул ителгән карарны юкка чыгару, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән төгәлсезлек һәм хаталарны төзәтү, мөрәҗәгать итүчегә Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлары белән алу каралмаган акчаларны кире кайтару рәвешендә дә;
2) шикаятьне канәгатьләндерүдән баш тарта.
Карар кабул ителгән көннән соң килүче көннән дә соңга калмыйча, мөрәҗәгать итүчегә язма рәвештә һәм мөрәҗәгать итүченең теләге буенча электрон формада шикаятьне карау нәтиҗәләре турында дәлилләнгән җавап җибәрелә.
5.8. Шикаятьне карап тикшерү барышында яки нәтиҗәләре буенча административ хокук бозу составы билгеләре яки җинаять билгеләре ачыкланганда, шикаять карау буенча вәкаләтләр бирелгән хезмәткәр булган материалларны кичекмәстән прокуратура органнарына җибәрә.
1нче Кушымта
(муниципаль берәмлекнең җирле үзидарә органы исеме

________________________________________________

(физик затлар өчен - фамилия, исем, әтисенең исеме (булган очракта), яшәү урыны, шәхесне раслаучы документ реквизитлары, ИНН)

__________________________________________________ 
(юридик затлар өчен - атамасы, урнашу урыны, оештыру-хокукый формасы, ЕГРЮЛ, ОГРНда дәүләт теркәве турында мәгълүматлар)

___________________________________________________

(почта адресы, электрон почта адресы, элемтә өчен телефон номеры)

Җир кишәрлеген бирүне алдан килешү турында

гариза 
Түбәндәгеләр нигезендә ___________________________________________,

(РФ ҖКнең 39.3, 39.5, 39.6, 19.10 маддәләре 2 пунктларында күздә тотылган нигезләр)
_________________________________________________________________________ 
(җир кишәрлегеннән файдалану максаты күрсәтелә)

өчен җир кишәрлеген бирүне алдан килешүегезне үтенәм, 
мәйданы ___________ кв.м., кадастр номеры ____________:___, рөхсәт ителгән куллану төре___________________, җирләр категориясе _______________, урнашу адресы: ___________ муниципаль район (шәһәр округы), торк пункт_________________ ур.________________ йорт ________, в _____________________________________________________.

(гариза бирүче җир кишәрлеген сатып алырга теләгән хокук төре) 

Өстәмә белешмәләр (күрсәтелгән шартлар булган очракта тутырыла):

_________________________________________________________________________

Җир кишәрлеге дәүләт яки муниципаль ихтыяҗлар өчен алынган кишәрлек урынына бирелгән очракта, җир кишәрлеген дәүләт яки муниципаль ихтыяҗлар өчен алу турында карарның реквизитлары;

_____________________________________________________________________________________

Җир участогы территориаль планлаштыру документы һәм (яисә) территорияне планлаштыру проектында күздә тотылган объектларны урнаштыру өчен бирелгән очракта, документ һәм (яки) проектны раслау турында карарның реквизитлары;

Гаризага түбәндәге документлар (сканкопияләр) теркәлә:
1) сатуларны үткәрмичә генә җир кишәрлеге алу хокукын раслый торган һәм Россия Федерациясе Хөкүмәте вәкаләт биргән федераль башкарма хакимият органы тарафыннан билгеләнгән исемлектә каралган документлар, ведомствоара мәгълүмат хезмәттәшлеге тәртибендә вәкаләтле органга тапшырылырга тиешле документлардан тыш;
2) соратып алына торган җир кишәрлеге төзелергә тиешле булганда һәм аның чикләрендә төзеләчәк территорияне ызанлау проекты булмаган очракта, җир кишәрлегенең урнашу схемасы;
3) линияле объектны урнаштыру максатларында барлыкка килә торган урман кишәрлегеннән тыш, урман кишәрлеген бирүне алдан килештерү турында гариза бирелгән очракта, урман кишәрлекләренең проект документлары;
4) җир кишәрлеге бирүне алдан килештерү турында гариза белән мөрәҗәгать итүче вәкиле мөрәҗәгать иткән очракта, мөрәҗәгать итүче вәкиленең вәкаләтләрен раслый торган Документ;
5) мөрәҗәгать итүче чит ил юридик заты булган очракта, юридик затны дәүләт теркәвенә алу турындагы документларның рус теленә аныкланган тәрҗемәсе.
6) гражданнар тарафыннан төзелгән коммерциячел булмаган оешма тарафыннан җир кишәрлеге бирүне яки әлеге оешманы яшелчәчелек һәм бакчачылыкны алып бару өчен түләүсез файдалануга бирү турында гариза бирелгән очракта аның әгъзалары исемлеге.

Шәхсән мәгълүматларны эшкәртүгә (муниципаль хезмәт күрсәтү кысаларында шәхси мәгълүматларны җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (үзгәртү), куллану, тарату (шул исәптән тапшыру), йогышсызландыру, блоклау, шәхси мәгълүматларны юк итү, шулай ук персональ мәгълүматларны эшкәртү өчен кирәкле бүтән гамәлләр кабул итүне дә кертеп) мин тәкъдим итә торган затның ризалыгын, шул исәптән автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмәт күрсәтү максатларында алар нигезендә карарлар кабул итүне дә кертеп, раслыйм.

Моны раслыйм: гаризага кертелгән һәм минем шәхесемә  һәм мин мәнфәгатьләрен яклаган затка кагылышлы, шулай ук соңрак кертелгән мәгълүматлар дөрес. Гаризага кушып бирелгән документлар (документларның күчермәләре) Россия Федерациясе законнары белән билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза биргән вакытта бу документлар гамәлдә һәм анда дөрес мәгълүматлар кертелгән. 

Миңа телефон аша бирелгән муниципаль хезмәтләрнең сыйфатын бәяләү буенча сораштыруда катнашырга ризалык бирәм: _______________________.

______________



_________________ ( ________________)


(дата)





(имза)

(Ф.И.О.)

2нче Кушымта
Муниципаль хезмәт күрсәткәндә эш эзлеклелеге Блок-схемасы
[image: image1.emf]Заявитель подает заявление о 

предоставлении 

муниципальной услуги и 

предоставляет документы в 

соответствии с п. 2.5

Заявление и 

документы

Специалист Палаты  проверяет 

документы в соответствии с 

пунктом 2.5 настоящего 

Регламента. Проверяет наличия 

оснований для отказа в приеме 

документов, предусмотренных 

п. 2.8 настоящего Регламента.

Документы 

соответствуют 

требованиям

Специалист Палаты 

регистрирует заявления и 

документы 15 мин. (в день 

поступления)

Да

Зарегистрированное 

заявление и 

документы

Специалист Палаты проверяет 

наличие оснований для отказа в 

предоставлении услуги, 

предусмотренных в п. 2.9 

настоящего регламента 

Специалист Палаты уведомляет 

заявителя о наличии препятствий 

для регистрации заявления и 

возвращает ему документы с 

письменным объяснением 

содержания выявленных 

оснований для отказа в приеме 

документов

Нет

Возвращенные 

заявителю 

документы

Специалист Палаты выдает 

заявителюдокумент

Выданный документ 

или письмо об отказе 

Запрос о 

предоставлени

и сведений 

Специалисты поставщиков 

данных обрабатывают запросы 

и представляют данные 

(сведения) или уведомление об 

отсутствии документов 

(сведени)

Специалист Палаты готовит 

проект документа

Специалист 

Палаты 

готовит письмо 

об отказе

Письмо об 

отказе

Проект документа

Председатель Палаты 

подписываетдокумент

Подписанный  

документ 

Специалист Палаты определяет 

необходимость запроса 

документов через систему  

межведомственного  

электронного взаимодействия 

запросы 

Необходимо  

запросить 

документы

Нет

Специалист Палаты направляет 

запросы

Да

Документы 

(сведения) или 

уведомление 

об отсутствии 

документов 

(сведений)

Основания для 

отказа отсутствуют?

Отсутствует Имеется


3нче Кушымта
Председателю 

Палаты имущественных и земельных отношений Спасскогомуниципального района» от:___________________________

Заявление

об исправлении технической ошибки

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги _______________________________________________________________________

(наименование услуги)

Записано:_________________________________________________________________________________________________________________________________

Правильные сведения:_______________________________________________

_______________________________________________________________________

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести соответствующие изменения в документ, являющийся результатом муниципальной услуги. 

Прилагаю следующие документы:

1.

2.

3.

В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении технической ошибки прошу направить такое решение:

посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:_______;

в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу: ________________________________________________________________.

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом предоставляющим муниципальную услугу, в целях предоставления муниципальной услуги.

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, на момент представления заявления эти документы действительны и содержат достоверные сведения. 

Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной мне муниципальной услуги по телефону: _______________________.

______________



_________________ ( ________________)


(дата)





(подпись)

(Ф.И.О.)

Кушымта 
                                                                                                                          (белешмә) 
Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен җаваплы һәм аның үтәлешен контрольдә тотучы вазыйфаи затлар реквизитлары
Спас муниципаль районы башкарма комитеты
	Вазифа
	Телефон
	Электрон адрес

	Башкарма комитет җитәкчесе
	31028
	bulgar@tatar.ru

	Башкарма комитет эшләре идарәчесе
	30276
	Elena.Kobenyachkina@tatar.ru

	Палата Рәисе
	31315
	ravil.galiautdinov@yandex.ru

	Палата Белгече:
	31314
	bolgar.palataizo@yandex.ru


Спас муниципаль районы Советы
	Вазифа
	Телефон
	Электрон адрес

	Спас муниципаль районы башлыгы 
	30392
	Kamil.Nugaev@tatar.ru
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